
 

ANEXO ÚNICO 

PLANILHA DE SOLICITAÇÃO, AUTORIZAÇÃO E CONTROLE DE SERVIÇO 

EXTRAORDINÁRIO 

1. IDENTIFICAÇÃO DA UNIDADE ESCOLAR 

Unidade Escolar: _________________________________________________ 

Diretor(a): ______________________________________________________ 

2. IDENTIFICAÇÃO DOS SERVIDORES 

 

 

SERVIDOR MATRÍCULA/

VÍNCULO 

SERVIDOR/ EM 

SUBSTITUIÇÃO POR 

QUANTIDADE DE HORAS 

1.      

2.      

  

3. Justificativa geral da necessidade do serviço extraordinário: 

 

 
 

4. DECLARAÇÃO DA DIREÇÃO 

Declaro, para os devidos fins, que os serviços extraordinários registrados nesta planilha 

foram efetivamente realizados, observadas as condições e os limites estabelecidos na 

regulamentação vigente, mantendo-se na unidade escolar a documentação comprobatória 

correspondente. 

 Porto Alegre, ______ de ___________________ de ______. 

 

Diretor(a) da Unidade Escolar 

Matrícula: ___________________ 

 

Assinatura do servidor, quando necessária 

 



Observação: A presente planilha deverá ser mantida pela direção da unidade escolar, 

acompanhada da documentação comprobatória da efetiva realização do serviço 

extraordinário, para fins de conferência, validação e eventual auditoria. 

          

          

          

          

          

          

 

 

 

 


