LEIN°11.111, DE 15 DE AGOSTO DE 2011.

Extingue 1 (uma) funcao gratificada de Auxi-
liar Legislativo, cria 1 (uma) funcio gratifi-
cada de Assistente do Servico de Obras e
Manutencao, ambas no Quadro dos Cargos
em Comissao e Funcoes Gratificadas, cons-
tante do art. 20 da Lei n° 5.811, de 8 de de-
zembro de 1986, e alteracoes posteriores, e al-
tera, nas especificacoes constantes do Anexo
dessa Lei, os requisitos para o provimento
das funcoes gratificadas de Assessor para
Composicao de Proposicoes e Assessor para
Redacao Final.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE

Faco saber, no uso das atribuicdes que me obriga o § 7° do art. 77 da Lei Organica
do Municipio de Porto Alegre, que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo a Lei n® 11.111,
de 15 de agosto de 2011, como segue:

Art. 1° Fica extinta, no Quadro dos Cargos em Comissao e Funcdes Gratificadas,
constante do art. 20 da Lei n° 5.811, de 8 de dezembro de 1986, e alteragdes posteriores, a func¢ao

a seguir descrita:

FUNCOES GRATIFICADAS

2 — FUNCAO ESPECIFICA

Numero de Funcdes

Denominagdo

Cadigo

1

Auxiliar Legislativo

2222

Art. 2° Fica criada, no Quadro dos Cargos em Comissao e Funcdes Gratificadas,
constante do art. 20 da Lei n° 5.811, de 1986, e alteracdes posteriores, a fun¢do a seguir descrita:

FUNCOES GRATIFICADAS

2 - FUNCAO ESPECIFICA

Numero de Fungoes

Denominagdo

Cddigo

1

Assistente do Servigo de Obras e Manutengao

22.2.3

Paragrafo tnico. As especifica¢des da fungao gratificada criada no caput deste
artigo, definidas no Anexo desta Lei, ficam incluidas no Anexo da Lei n® 5.811, de 1986, e alte-

racOes posteriores.




Art. 3° Ficam alterados, nas especificacdes das funcdes gratificadas de Assessor
para Composicao de Proposi¢des e de Assessor para Redagao Final, constantes do Anexo a Lei
n°® 5.811, de 1986, e alteracdes posteriores, 0s requisitos para o provimento, conforme segue:

“ESPECIFICACOES DE FUNCAO GRATIFICADA

QUADRO: DE CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS

FUNCAO GRATIFICADA DE: ASSESSOR PARA COMPOSICAO DE PROPOSICOES
FUNCAO: ESPECIFICA

CODIGO: 2.2.2.3

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO: ser funcionario estavel da Camara Mu-
nicipal.

QUADRO: DE CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS
FUNCAO GRATIFICADA DE: ASSESSOR PARA REDACAO FINAL
FUNCAO: ESPECIFICA

CODIGO: 2.2.2.3

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO: ser funcionario estavel da Camara Mu-
nicipal.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO
ALEGRE, 15 DE AGOSTO DE 2011.
Ver? Sofia Cavedon,

Presidente.

Registre-se e publique-se:

Ver. Toni Proenca,
1° Secretario.



ANEXO
ESPECIFICACOES DE FUNCAO GRATIFICADA

QUADRO: DE CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS

FUNCAO GRATIFICADA DE: ASSISTENTE DO SERVICO DE OBRAS E MANUTEN-
CAO )

FUNCAO: ESPECIFICA

CODIGO: 2.2.2.3

DESCRICAO SINTETICA DAS ATRIBUICOES: auxiliar a chefia do Servico de
Obras e Manutencao nas tarefas administrativas.

DESCRICAO ANALITICA DAS ATRIBUICOES: realizar a digitacio de expe-
dientes de natureza variada; redigir expedientes administrativos; proceder a classificacdo, a sepa-
racdo e a distribuicdo de expedientes; preencher fichas, livros, boletins, formularios, mapas de
controle de servicos e outros; auxiliar no acompanhamento dos contratos de prestacdo de servigo
cuja execugdo seja controlada pelo Servigo de Obras e Manutengao; orientar a circulacdo interna
de processos e de outros expedientes; auxiliar na procura € no arquivamento de processos e de
expedientes em geral; auxiliar no recebimento e no armazenamento de material; e executar ou-
tras tarefas correlatas.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO: ser funcionério estavel do Municipio de
Porto Alegre.

FORMA DE PROVIMENTO: designa¢do do presidente da Camara Municipal de
Porto Alegre dentre funciondrios que preencham os requisitos para o provimento.
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