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ICIAL
EGRE

Divulgacao: Quarta-feira, 10 de Fevereiro de 2021.  Publicacio: Quinta-feira, 11 de Fevereiro de 2021.

Executivo - DOCUMENTOS OFICIAIS

Documentos Oficiais
Procuradoria-Geral do Municipio
Protocolo: 313632

INSTRUCAO NORMATIVA 001/2021
PROCESSO 20.0.000109237-6

Define fluxos para entrega e encaminhamento para pagamento das Requisi¢des de Pequeno
Valor - RPVs no dmbito da Procuradoria-Geral do Municipio.

O Procurador Geral do Municipio, no uso de suas atribui¢des legais,
RESOLVE:

I - As Requisi¢des de Pequeno Valor - RPVs serdo protocoladas nos respectivos orgdos do Municipio, via e-mail, diretamente pela
parte/advogado, mesmo no caso de processos eletronicos.

II - Para o protocolo de RPVs onde o Poder Publico figure como requerido, o requerente devera encaminhar a RPV original digitalizada,
assinada fisica ou eletronicamente pelo(a) juiz(a), acompanhada dos seguintes documentos digitalizados:

a) copia da sentencga (ou acorddo, se for o caso);

b) copia da certidao de transito em julgado;

¢) comprovante da situag@o cadastral do CPF ou CNPJ (documento adquirido no site da Receita Federal);

d) copia do célculo (com o valor igual ao da RPV);

e) copia da peti¢do de concordancia do Municipio com o valor.

III - O protocolo da RPV onde o Municipio de Porto Alegre figure como requerido sera feito na Geréncia de Apoio Administrativo da
PGM - GAA/CAF/PGM pelo e-mail rpv@portoalegre.rs.gov.br.

IV - O protocolo da RPV onde as Autarquias figurem como requeridas sera feito nos enderecos eletronicos abaixo indicados:
a) DEMHAB - juridico@demhab.prefpoa.com.br;

b) DMLU - dmlupead@dmlu.prefpoa.com.br;

¢) DMAE - administrativopme@dmae.prefpoa.com.br;

d) PREVIMPA - earj@portoalegre.rs.gov.br;

e) FASC — assejurfasc@fasc.prefpoa.com.br.

V — O gerenciamento da entrada das RPVs que tenham o Municipio como destinatario estara sob responsabilidade da GAA/CAF/PGM,
sendo composto das seguintes atividades: recebimento da RPV, protocolo (resposta ao demandante), triagem e encaminhamento as

procuradorias competentes.

VI — A GAA/CAF/PGM mantera registros de todas as RPVs que ingressarem na PGM.
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VII — As areas de apoio fora da GAA/CAF/PGM, que receberem qualquer encaminhamento referente a pedidos de pagamento de RPVs,
deverdo orientar o requerente, por intermédio de resposta padrdo, acerca das informagdes dos incisos II e III desta instrugdo.

VIII - As RPVs recebidas por intimag@o em processos fisicos ou eletronicos deverdo ser encaminhadas, conforme fluxo abaixo:

a) A Procuradoria de origem do processo encaminhara o SEI unicamente 8 EACJ, para verificagdo dos valores postulados;

b) Apos, a EACJ remetera o processo 8 EADP-PESJUD, para efetivagéo das retencdes;

¢) Langadas as reten¢des, a EADP-PESJUD encaminhara o processo 8 GAA-PGM, para que seja realizado o cadastramento no sistema de
controle de RPV ¢ a emissao de guia de pagamento nos processos eletronicos cadastrados no sistema e-proc;

d) Por fim, a GAA encaminhara o processo a DEF-SMF, para pagamento.

Paragrafo unico - Nos processos fisicos e nos processos que tramitam no portal do processo eletronico (PPE), ficara sob a responsabilidade
da DEF-SMF a solicitagdo das guias de pagamento a respectiva Vara.

IX — O prazo para pagamento das RPVs serd computado a partir da data do e-mail de confirmagdo do recebimento da requisi¢@o, salvo se a
documentag@o referida no item II, acima, ndo estiver completa, situagio esta que devera ser encaminhada ao Juizo pelo Procurador titular
da acdo e a GAA, para ciéncia.

Paragrafo inico - A data inicial de contagem de prazo devera ser expressamente informada no despacho encaminhado a8 EADP-PESJUD.

X — Revogam-se os itens I a IV da Instrugdo Normativa 09/2020.

XI — Essa Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

ROBERTO SILVA DA ROCHA, Procurador-Geral do Municipio.
CLARISSA CORTES FERNANDES BOHRER, Corregedora-Geral da PGM.
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