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DERIC,

Orgio de Divulgagio do Municipio - Ano XXVI - Edi¢io 6619 - Terga-feira, 19 de Outubro de 2021.
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Divulgacio: Terca-feira, 19 de Outubro de 2021.  Publicaciio: Quarta-feira, 20 de Outubro de 2021.
Executivo - DOCUMENTOS OFICIAIS

Documentos Oficiais

Secretaria Municipal de Transparéncia e Controladoria
Protocolo: 338707

INSTRUCAO NORMATIVA 003/2021
PROCESSO 21.0.000105474-8

Estabelece procedimentos para avaliagdo e fiscalizagdo do Programa de Integridade das
Pessoas Juridicas que contratarem com a Administragdo Publica, nos Termos da Lei n°
12.827/2021

O CONTROLADOR-GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO que compete a Controladoria-Geral do Municipio (CGM) fiscalizar o Programa de Integridade das Pessoas Juridicas
que contratarem com a Administragdo Ptblica, nos Termos do art. 42 da Lei n° 12.827/2021,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar, no dmbito da Administragdo Pablica Municipal, os procedimentos a serem adotados
para avaliagdo do Programa de Integridade, quanto aos indicadores e pardmetros minimos necessarios para o cumprimento da Lei n°
12.827/2021;

RESOLVE:

Art. 1° Os Programas de Integridade das Pessoas Juridicas, para fins da aplicagdo do disposto no art. 33 da Lei n° 12.827, de 06 de maio de
2021, serdo avaliados nos Termos desta Instru¢do Normativa.

Art. 2° Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa, sera considerada Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte a Pessoa Juridica
que cumprir os requisitos estabelecidos na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Art. 3° Para fins de avaliagdo, a Pessoa Juridica que ja possuir o Programa de Integridade, antes da celebragdo de relagdo contratual com o
Municipio de Porto Alegre, devera apresentar:

I - Relatorio de Perfil; e

II - Relatorio de Conformidade do programa.

§ 1° Para fins de aplicagdo do disposto no caput deste artigo, considera-se relagdo contratual inclusive a renovagdo contratual ou outro
Aditivo por prazo igual ou superior ao previsto no § 1° do art. 29 da Lei n® 12.827/2021.

§ 2° O Edital da Licitacdo, a Minuta do Termo de Renovagdo ou de outro Aditivo fara constar a exigéncia dos Relatorios dispostos nos
incisos I e II do art. 3°.

§ 3° Na hipotese da Pessoa Juridica celebrar relagdo contratual com o Municipio pela primeira vez e ndo possuir um Programa de
Integridade implementado, devera apresentar, antes da assinatura do Contrato, Termo de Compromisso, conforme modelo no Anexo III, e
nos primeiros 30 dias apos a Ordem de Inicio do Contrato, além do Relatorio disposto no inciso I do art. 3°, devera apresentar Plano de
Trabalho compativel com o Relatorio de perfil e cronograma de implementacdo do Programa de Integridade, a ser cumprido em até 12
(doze) meses.

§ 4° A CGM realizara visita durante a implementa¢do do plano disposto no § 3° a fim de orientar quanto ao sanamento de eventuais
inconformidades detectadas, relacionadas ao nao atendimento do cronograma de trabalho.

§ 5° Os modelos de Relatorios mencionados nos incisos I e II estdo disponiveis na pagina web da Prefeitura de Porto Alegre, por meio
do link http://www?2.portoalegre.rs.gov.br/smtc/default.php?p secao=2393.

Art. 4° No Relatorio de Perfil, a Pessoa Juridica devera informar:
I — a descrigdo dos setores do mercado em que atua;
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II — a estrutura organizacional;

III — o niimero de funcionarios proprios e terceirizados;

IV — os principais clientes, com a composi¢do do faturamento em Contratos publicos e privados;

V —a Classificacao Nacional de Atividades Economicas (CNAE) de acordo com o objeto do Contrato;

VI — a participag@o em outras empresas;

VII — a defini¢éo do porte empresarial, de acordo com a Lei Federal n° 11.638, de 28 de dezembro de 2007; e
VIII — as interagdes com a administragdo publica nacional ou estrangeira.

Art. 5° No Relatorio de conformidade do programa, a Pessoa Juridica devera:

I - informar a estrutura do Programa de Integridade, com:

a) indicagdo de quais parametros previstos nos incisos do caput do art. 34, da Lei n® 12.827/2021, foram implementados;

b) descri¢ao de como os parametros previstos na alinea “a” foram implementados;

c) explicagdo da importancia da implementagdo de cada um dos parametros previstos na alinea “a”, frente as especificidades da Pessoa
Juridica, para a mitigacao de risco de ocorréncia de atos lesivos constantes do art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013;

I - demonstrar o funcionamento do Programa de Integridade na rotina da Pessoa Juridica, com histérico de dados, indicadores
de compliance e casos concretos; e

III - demonstrar a atuagdo do Programa de Integridade na prevengao, detecgio e remediagdo de atos lesivos.

§ 1° A Pessoa Juridica devera comprovar suas alegagdes, devendo zelar pela completude, clareza e organizagio das informagdes prestadas.
§ 2° A comprovagao pode abranger Documentos Oficiais, correios eletronicos, cartas, declaragdes, correspondéncias, Memorandos, Atas de
Reunido, Relatorios, manuais, imagens capturadas da tela de computador, gravacdes audiovisuais e sonoras, fotografias, ordens de compra,
Notas Fiscais, Registros Contabeis ou outros documentos, preferencialmente em meio digital.

Art. 6° A implementagdo, por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, dos pardmetros de que trata o art. 5° desta Instrugdo
Normativa, bem como o § 2° e o caput do art. 34 da Lei n® 12.827/2021, podera ser efetivada por meio de medidas de integridade mais
simples, com menor rigor formal, que demonstrem o comprometimento com a ética e a integridade na condugdo de suas atividades.

Art. 7° A avaliagdo do Programa de Integridade, de que trata o § 5° do art. 33 da Lei n® 12.827/2021, devera levar em consideragdo as
informagdes prestadas pela Pessoa Juridica, e sua comprovacao, nos Relatorios de perfil e de conformidade do programa.

§ 1° As medidas de integridade implementadas deverdo considerar o atendimento dos parametros dispostos nesta Instrugdo Normativa e sua
adequac@o ao perfil da empresa.

§ 2° O cumprimento dos parametros adotados pela Pessoa Juridica sera considerado como implementado, quando atingida pontuacdo igual
ou superior a 80 (oitenta) pontos, conforme avaliagdo estabelecida nos Anexos I e II.

§ 3° A avaliacdo sera disponibilizada a Pessoa Juridica, que podera manifestar-se e/ou apresentar documentos complementares que
entender necessarios, uma tinica vez, no prazo improrrogavel de 04 (quatro) dias, a contar da data do recebimento da avaliagdo.

§ 4° Findo o prazo estabelecido no § 3° e na auséncia de um dos pré-requisitos estabelecidos nos artigos 4° e 5° e, ainda, no nao
cumprimento dos parametros do § 2°, a Pessoa Juridica devera apresentar Plano de Implementagao.

§ 5° O Programa de Integridade meramente formal e que se mostre absolutamente ineficaz para mitigar o risco de ocorréncia de atos lesivos
da Lei Federal n° 12.846, de 2013, ndo sera reconhecido, devendo a CGM apresentar as razdes pelas quais essa decisdo foi adotada.

§ 6° O Plano de Implementagao do Programa de Integridade que se mostrar ineficaz ou em constante atraso ao cronograma apresentado,
nao sera certificado, devendo a CGM apresentar as razdes pelas quais essa decisao foi adotada.

§ 7° A CGM podera realizar entrevistas e solicitar novos documentos para fins da avaliagdo de que trata o caput deste artigo.

Art. 8° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicag@o.
Porto Alegre, 15 de outubro de 2021.

SILVIO LUIS DA SILVA ZAGO, Controlador-Geral do Municipio.

Anexo I - Planilha de Avaliacdo Geral

Anexo II - Planilha de Avaliacio ME ¢ EPP

Anexo III - Termo de Compromisso
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