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DERIC,

Orgdo de Divulgagio do Municipio - Ano XXVII - Edigido 6846 - Quinta-feira, 15 de Setembro de 2022.

ICIAL
EGRE

Divulgacio: Quinta-feira, 15 de Setembro de 2022.  Publicagao: Sexta-feira, 16 de Setembro de 2022.

Executivo - DOCUMENTOS OFICIAIS

Documentos Oficiais

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdomico e Turismo
Protocolo: 377190

INSTRUGAO NORMATIVA 005/2022
PROCESSO 22.0.000045351-3

Dispde sobre o horario de expediente das Unidades de Trabalho, a compensacdo mensal e o
banco de horas dos servidores da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e
Turismo (SMDET) e revogada a Instrugdo Normativa n° 002 de 06 de julho de 2022 e a
Instru¢do Normativa n® 004 de 06 julho de 2022

O SECRETARIO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E TURISMO (SMDET), no uso de suas atribuigdes legais;

CONSIDERANDO o Decreto 21.569, de 14 de julho de 2022, que institui e regulamenta o sistema de registro eletronico de efetividade
funcional, dispde sobre a compensacdo de carga horaria e o banco de horas;

CONSIDERANDO a especificidade dos trabalhos realizados no &mbito das unidades de trabalho da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econdémico ¢ Turismo;

RESOLVE

Art. 1° Os servidores deverdo cumprir suas jornadas de trabalho, mediante registro de ponto eletronico, devendo manter o atendimento no
horario padrio da Prefeitura Municipal de Porto Alegre de acordo com a necessidade da sua unidade.

Art. 2° Fica estabelecido aos servidores estatutarios (efetivos e em comissdo), os empregados celetistas e os adidos externos submetidos ao
registro eletronico de efetividade, o intervalo intrajornada de no minimo 30 (trinta) minutos e maximo de 02 (duas) horas para qualquer
servigo continuo, cuja duragao exceda 06h (seis horas) consecutivas.

§ 1° Nos casos em que o servidor realizar 30 (trinta) minutos de intrajornada, os minutos excedentes poderdo ser utilizados para
compensagdo mensal.

§ 2° Para ser computado banco de horas ou hora extraordinaria é necessario realizar 01 (uma) hora de intervalo.

Art. 3° As horas eventualmente trabalhadas a maior na carga horaria diaria do servidor poderdo ser utilizadas em necessidade de
compensagao mensal.

Paragrafo uinico. A compensagdo de carga horaria devera ser previamente autorizada pela chefia e ficara limitada, mensalmente, a 06 (seis)
horas por més.

Art. 4° A formacgao de banco de horas devera ser autorizada pelo Secretario Titular ou Secretario Adjunto da SMDET mediante solicitagao
do interessado e validag@o da chefia competente, conforme o art. 14 do Decreto n® 21.569/2022.

§ 1° Os setores que necessitarem solicitar formagao de banco de horas para os seus servidores, a chefia deve abrir Processo com a listagem
dos nomes, quantidade de horas necessarias por més, informando o motivo da necessidade.

§ 2° A autorizagdo para a formagio de banco de horas tera vigéncia de até 12 (doze) meses, devendo a renovagéo ser realizada em Processo
unico.

§ 3° Somente poderdo ser computados, para fins de crédito em banco de horas, os periodos iguais ou superiores a 30 (trinta) minutos de
trabalho além da carga horaria didria que o servidor estiver sujeito.

§ 4° A formagdo de banco de horas ¢ vedada ao servidor que tenha aderido ao teletrabalho, conforme inciso II do art. 15 do Decreto n°
21.569/2022 e inciso 11 do art. 17 do Decreto n® 21.143/2021.
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Art. 5° O saldo positivo de banco de horas ficara limitado ao total de 44 (quarenta e quatro) horas.

§ 1° A chefia imediata devera realizar o planejamento de gozo de banco de horas da sua unidade de trabalho.

§ 2° A Equipe de Expediente e Pessoal devera realizar o controle de planejamento de gozo do banco de horas.

§ 3° O limite de que trata o caput deste artigo somente sera excedido mediante autorizagdo do Secretario titular ou Adjunto da SMDET,
através de justificativa elaborada pela chefia, no mesmo Processo de autorizagdo para formagéo de banco de horas.

§ 4° Fica vedada a realizagdo de horas extraordindrias, até que o saldo positivo esteja de acordo com o limite estabelecido no caput,
ressalvado o disposto no § 3° deste artigo.

Art. 6° Para gozo de banco de horas, o servidor devera realizar a solicitagdo mediante processo eletronico individual a chefia imediata,
conforme previsto no art. 16 do Decreto n® 21.569/2022.
Paragrafo Unico. O pedido de utilizagdo de banco de horas sera formulado pelo servidor com antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis,

ressalvadas, justificadamente; as auséncias, atrasos ou saidas antecipadas decorrentes de caso fortuito ou forga maior.

Art. 7° A vigéncia dessa Instru¢do Normativa aos servidores ¢ aos agentes de fiscalizagdo lotados na Unidade de Fiscalizagdo da SMDET
fica sujeita a aprovagdo da Diretoria-Geral de Fiscalizagdo da Secretaria Municipal de Seguranca.

Art. 8° Fica autorizado excepcionalmente o trabalho em escala, na forma da IN n° 002 de 06 de julho de 2022, até o dia 30 de setembro de
2022.

Art. 9° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 10 Ficam revogadas:

I - a Instru¢do Normativa n® 002 de 06 de julho de 2022.

II - a Instrugdo Normativa n° 004 de 06 de julho de 2022.

Porto Alegre, 14 setembro de 2022.

VICENTE ALTMAYER PERRONE, Secretario Municipal de Desenvolvimento Economico e Turismo.
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