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a3 DIARIO.

Orgio de Divulgagio do Municipio - Ano XXVIII - Edi¢do 7216 - Quinta-feira, 14 de Margo de 2024.

ICIAL
EGRE

Divulgacio: Quinta-feira, 14 de Marco de 2024.  Publicagao: Sexta-feira, 15 de Marco de 2024.
Executivo - DOCUMENTOS OFICIAIS

Documentos Oficiais

Procuradoria-Geral do Municipio
Protocolo: 468501

RESOLUGAO 001/2024
PROCESSO 24.0.000023760-0

Autoriza adogéo de regime de teletrabalho aos residentes juridicos no ambito da
Procuradoria-Geral do Municipio.

A CIAST — Comisséo Interna de Avaliagdo do Sistema de Teletrabalho, no uso das atribuigbes definidas na Instrugdo
Normativa 012/2021 e no Decreto 21.143/2021 e,

CONSIDERANDO a implantagdo dos Sistemas de Processos Eletrénicos, Judiciais e Administrativos, que possibilitam o
acesso e a realizagao do trabalho remoto;

CONSIDERANDO a existéncia de métodos e de ferramentas passiveis de serem aplicados tanto para trabalhos realizados
presencialmente quanto para trabalhos realizados a distancia, com foco em resultados, por meio da gestdo eficiente de
atividades;

CONSIDERANDO as vantagens e os beneficios diretos e indiretos advindos do trabalho remoto para a Administracédo, para
0s servidores e para a sociedade;

CONSIDERANDO a necessidade de acompanhamento das atividades desenvolvidas pelos Residentes Juridicos em
exercicio na Procuradoria-Geral do Municipio, conforme diretrizes da Lei n® 12.661, de 21 de janeiro de 2020;

RESOLVE:

Art. 1° Os Residentes Juridicos lotados na Procuradoria-Geral do Municipio poderao ser autorizados a desempenhar suas
atividades na modalidade de teletrabalho.

Paragrafo unico. O teletrabalho a ser realizado pelo residente juridico deve ser compativel com as atividades desenvolvidas
pela Unidade de trabalho onde o Residente estiver lotado.

Art. 2° Os pedidos de realizagdo de teletrabalho deverao ser feitos através de Processo SEI especifico e individualizado,
devendo contar com a manifestagéo do preceptor e a concordancia expressa da Chefia da Unidade de Trabalho.

Paragrafo Unico. Apds o deferimento do pedido para teletrabalho, o CEDIM devera encaminhar o expediente a GRH/PGM
para abertura de atributo no Sistema Ergon.

Art. 3° Para fins de controle de produtividade e de acompanhamento das necessidades do Programa de Residéncia Juridica
da PGM, o residente em teletrabalho deve elaborar relatério de produgdo diaria com indicagdo do respectivo nimero de
Processo Judicial ou Administrativo vinculado a atividade.

Paragrafo unico. Os relatérios devem ser inseridos mensalmente no Processo SEI que autorizou a realizagao de teletrabalho
e homologados pelo preceptor e pela Chefia imediata da Unidade de Trabalho até o 5° dia util do més subsequente a
realizagao da atividade.

Art. 4° Os Processos SEI contendo os Relatérios de produgédo serdo remetidos ao CEDIM para fins de verificagdo do
cumprimento da presente Resolugao.

Art. 5° Cabe ao preceptor o acompanhamento, afericdo e monitoramento das metas estabelecidas ao Residente Juridico que
se encontrar em teletrabalho, mediante preceptoria virtual e constante das atividades.
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Paragrafo unico. A preceptoria virtual abrange a realizagdo periddica e rotineira de reunides com emprego de video a fim de
orientar e supervisionar o trabalho do residente em teletrabalho.

Art. 6° Para fins de controle de assiduidade, o residente juridico em trabalho remoto devera registrar sua efetividade no SGT -
Sistema de Gestao de Teletrabalho, realizando diariamente o check-in e o check-out no sistema.

Paragrafo Unico. Quando do comparecimento presencial, o Residente Juridico deve registrar a efetividade pelo sistema
RONDA e langar no SGT as horas trabalhadas.

Art. 7° Os ajustes necessarios no sistema de controle biométrico de frequéncia serao feitos pelas Chefias imediatas, ou por
servidor delegado, de acordo com as informagdes langadas no relatério de producao referentes aos dias de trabalho remoto.

Art. 8° O preceptor podera requisitar a presenga do residente juridico na unidade de trabalho em que estiver lotado, quando
se fizer necessario.
Paragrafo unico. As excegdes ao disposto neste artigo serdo objeto de pactuagéo por ocasiao do ingresso do residente.

Art. 9° A autorizagado para realizagéo de teletrabalho podera ser tornada sem efeito, a qualquer tempo, em situagdes em que
a necessidade do servigo exija o trabalho presencial do Residente Juridico na Unidade de Trabalho em que estiver lotado.

Art. 10° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando a Resolugao CIAST 001/2023.
Porto Alegre, 06 de margo de 2024.

COMISSAO INTERNA DE AVALIAGAO DO SISTEMA DE TELETRABALHO - CIAST.
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