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Aprova o manual de operacionalização do PROAFE, altera a Instrução
Normativa nº 007/2025, de 24 de abril de 2025, e dá outras providências.

O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, no uso de suas atribuições legais, e tendo em vista o Decreto
Municipal nº 23.187/2025, que institui o Programa de Autonomia Financeira das Escolas (PROAFE) no âmbito da
Rede Municipal de Educação de Porto Alegre e revoga o Decreto nº 11.952, de 15 de abril de 1998; e a Instrução
Normativa nº 007/2025, de 24 de abril de 2025,
RESOLVE:
Art. 1º Fica aprovado o manual de operacionalização do PROAFE, previsto nos arts. 32 e 38 da Instrução Normativa
nº 007/2025, de 24 de abril de 2025, o qual integra o Anexo desta Instrução Normativa.
Art. 2º O art. 24 da Instrução Normativa nº 007/2025, de 24 de abril de 2025 passa a vigorar com a seguinte redação:
“Art. 24 O orçamento é o documento emitido por fornecedor ou prestador de serviços que descreve detalhadamente
o objeto solicitado, os custos correspondentes e as condições comerciais para o fornecimento ou execução.
Parágrafo único. Nos casos de contratação de serviços, é obrigatória, para validade da despesa com recursos
públicos, a apresentação de certidões negativas fiscais, trabalhistas e de regularidade junto ao FGTS, bem como as declarações exigidas pela legislação vigente. Sempre que aplicável, deverá ser exigida documentação técnica, a
exemplo de ART, RRT, TRT, laudos e outros elementos pertinentes.”
Art. 3º Os recursos financeiros repassados às unidades escolares por meio do Plano de Aplicação de Recursos
(PAR), instituído pelo Decreto Municipal nº 11.952, de 15 de abril de 1998, e que não tenham sido utilizados até 30
de junho de 2025, conforme disposto no parágrafo único do art. 11 do Decreto Municipal nº 23.187, de 18 de março
de 2025, passarão a integrar o PROAFE, a título de repasse extraordinário, a partir de 1º de julho de 2025, devendo
sua aplicação observar as regras estabelecidas para este Programa.
Art. 4º Esta Instrução Normativa entra em vigor na data de sua publicação.

Porto Alegre, 30 de junho de 2025.
LEONARDO DUARTE PASCOAL, Secretário Municipal de Educação.

Anexo I - Manual de operacionalização do PROAFE.
http://dopaonlineupload.procempa.com.br/dopaonlineupload/5692_ce_559626_1.pdf
