DECRETO N° 23.570, DE 5 DE DEZEMBRO DE 2025.

Estabelece 0 Regimento Interno da Secretaria
Municipal de Governanca Cidadd e
Desenvolvimento Rural (SMGOV), no @mbito da
Administracdo Centralizada (AC), da Prefeitura
Municipal de Porto Alegre (PMPA) e revoga o
Decreto n° 23.171, de 12 de marco de 2025.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, no uso das atribuigdes que
Ihe confere o artigo 94, incisos Il e IV, da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno Secretaria Municipal de Governanca
Cidada e Desenvolvimento Rural (SMGOV), conforme o Decreto n° 23.569, de 5 de dezembro
de 2025, que passa a ter suas competéncias regulamentadas e de acordo com o presente Decreto.

Art. 2° A SMGOV compete:

| — gerir os processos vinculados ao ciclo anual de operacdo do Orgcamento
Participativo e a outras formas de democracia participativa local e a relacdo com os Conselhos
Municipais e de governangca local, por meio da identificacdo de demandas da sociedade;

Il — desenvolver, implementar e supervisionar projetos locais e territoriais por
meio das subprefeituras; e

Il — formular politicas e diretrizes para o fomento do desenvolvimento territorial
rural.

Art. 3° Ao Gabinete do Secretario (GS), unidade de trabalho (UT) subordinada a
SMGOV, compete:

| — exercer 0 gerenciamento estratégico e de alta complexidade da Secretaria, bem
como executar prioridades definidas pelo Governo, no ambito de sua competéncia, definindo
suas prioridades de atuacéo;

I — expedir instrucdes para execucdo de servi¢os no ambito de sua competéncia;



Il — representar o chefe do Executivo em matéria de sua competéncia, quando
solicitado;

IV — encaminhar para andlise do chefe do Executivo anteprojetos de lei, minutas
de decreto em matéria de sua competéncia;

V — elaborar proposta orcamentéria para execucdo das prioridades estabelecidas
para a Secretaria;

VI — articular-se permanentemente com as demais Secretarias, com vistas a
promover o alinhamento do planejamento estratégico; e

VII — exercer outras atividades pertinentes ou que lhe forem delegadas.

Art. 4° A Coordenacio de Resiliéncia e Redes (CRR), UT subordinada a
SMGQOV, compete:

| — desenvolver projetos para tornar a cidade mais adaptada e flexivel frente aos
choques e tensbes do ambiente urbano, sem interromper seu continuo desenvolvimento, de
acordo com a Estratégia de Resiliéncia de Porto Alegre,

Il — promover a intermediacdo entre o Municipio e 0s organismos e demais
parceiros nacionais e internacionais;

1l — articular com os diversos 6rgdos do Municipio para o atendimento de
demandas, em especial aquelas com vistas a obtencdo de doacdes e financiamentos
internacionais para obras e realizacGes previstas nos planos de governo;

IV — promover a assinatura de eventuais projetos e parcerias celebrados com os
organismos e demais parceiros nacionais e internacionais;

V — emitir relatérios evidenciando os resultados alcancados; e
VI — exercer outras atividades pertinentes ou que Ihe forem delegadas.
Art. 5° A Assessoria Técnica (ASSETEC), UT subordinada @8 SMGOV, compete:

| — prestar assessoramento ao Secretdrio Municipal de Governanca Cidadd e
Desenvolvimento Rural nos assuntos que lhe forem submetidos;

Il — gerenciar e organizar as atividades do Gabinete com énfase na melhora da
qualidade do atendimento;

Il — gerir a agenda do Secretéario da pasta;



IV — gerir os processos administrativos encaminhados ao Gabinete da SMGOV;

V — participar, quando indicado, de conselhos, comités, comissdes e grupos de
trabalho em geral; e

VI — exercer outras atividades pertinentes ou que Ihe forem delegadas.

Art. 6° A Diretoria de Participacdo Cidadd (DPC), UT subordinada 8 SMGOV,
compete:

| — gerenciar as 17 (dezessete) Subprefeituras (SPs);

Il — gerenciar o ciclo anual do Orcamento Participativo e a outras formas de
democracia participativa local;

Il — criar sinergia entre as Secretarias e promover reunides periodicas;

IV — promover o dialogo e incluir os cidaddos nos processos de tomada de decisdo
sobre as prioridades municipais;

V — fomentar parcerias com organizaces do Setor Publico, Privado e Terceiro
Setor visando desenvolver acbes que ampliem a qualidade de vida e o desenvolvimento da
populacéo local, formalizadas através dos Pactos de Governanga;

VI — exercer a fungédo de ordenador de despesa da Secretaria;

VII — planejar, em conjunto com os demais 6rgdos da Prefeitura, as entregas a
serem oferecidas as regides através do evento “Mais Comunidade”; e

VIl — realizar a interlocucdo institucional e estabelecer parcerias com outras
secretarias municipais, 6rgaos estaduais e federais, associacdes e sindicatos de produtores,
organizag6es ndo governamentais, entidades cooperativas e a propria comunidade; e

IX — exercer outras atividades pertinentes ou que Ihe forem delegadas.

Art. 7° A Coordenacio das Subprefeituras (CSP), UT subordinada a DPC,
compete:

| — supervisionar as 17 (dezessete) Subprefeituras (SPs);

Il — realizar o ciclo anual do Orcamento Participativo nas 17 (dezessete) regides
de territorializacdo politica e as seis tematicas;

Il — responder pela viabilizacéo de estrutura fisica qualificada para as SPs;



IV — realizar o processo de emissdo dos atestados de pleno e regular
funcionamento, conforme legislacao vigente;

V — administrar o calendario de eventos do espaco publico denominado “Esquina
Democrética”; e

VI — exercer outras atividades pertinentes ou que Ihe forem delegadas.

Art. 80 As 17 (dezessete) Subprefeituras (SPs), UTs subordinadas a CSP,
competem:

| — desenvolver, implementar e supervisionar projetos locais e territoriais,
representando administrativamente a Prefeitura Municipal de Porto Alegre na regido;

Il —acolher os cidaddos com as suas diversas demandas;
Il — realizar o ciclo anual do Orgamento Participativo Regional;

IV — articular e organizar o atendimento dos diversos 6rgdos municipais em caso
de calamidade publica ou outro fato que o exija;

V — promover a governanca local de forma integrada aos programas estratégicos e
ao modelo de gestdo da Administragdo Municipal; e

VI — exercer outras atividades pertinentes ou que Ihe forem delegadas.

Art. 9° As Equipes do Orgamento Participativo (EOPs), UTs subordinadas as
SPs, competem:

| — conhecer as demandas do Orcamento Participativo da sua regido;
Il — prover a estrutura e participar do Forum Regional do Orcamento Participativo
(FROP) da regido e das Assembleias do Orgcamento Participativo, podendo ser substituido pelo

gestor da SP em caso de impossibilidade;

1l — participar das reunides do Conselho do Orgamento Participativo (COP),
podendo ser substituido pelo gestor da SP em caso de impossibilidade;

IV — reportar-se ao gestor da SP, a CSP e ao GS para estabelecer prioridades de
atuacdo e informar situacdes relevantes no territorio; e

V — exercer outras atividades pertinentes ou que lhe forem delegadas.



Art. 10. A Equipe de Articulagido com os Conselhos Municipais (EACM), UT
subordinada a DPC, compete:

| —articular com todos os conselhos municipais de Porto Alegre;

Il — representar a SMGOV nos segmentos da sociedade que tratam das redes de
protecdo e politicas publicas;

Il —administrar a Casa dos Conselhos Municipais;

IV —auxiliar as demais secretarias nas representacdes junto aos Conselhos;
V — prestar assessoria a0 Forum Municipal dos Conselhos da Cidade; e

VI — exercer outras atividades pertinentes ou que Ihe forem delegadas.

Art. 11. A Diretoria de Desenvolvimento Rural (DDR) UT subordinada a
SMGOQOV, compete:

| — realizar a interlocucdo institucional e estabelecer parcerias com outras
secretarias municipais, 6rgaos estaduais e federais, associagdes e sindicatos de produtores,
organizagfes ndo governamentais, entidades cooperativas e a prépria comunidade rural;

Il — desenvolver e executar politicas municipais que promovam o0
desenvolvimento agricola e agropecudrio, a seguranca alimentar, a geracdo de renda e a melhoria
da qualidade de vida no meio rural, por meio de iniciativas que promovam a diversificacdo das
atividades econdmicas no meio rural, como o turismo rural, o artesanato e a agregagdo de valor
aos produtos agricolas;

Il — apoiar e fortalecer a agricultura familiar através de programas de assisténcia
técnica, crédito subsidiado, acesso a mercados e incentivo a agroecologia, implementando acdes
que conciliem a producdo agropecuaria com a preservacao ambiental, incentivando préaticas
sustentaveis e a conservagdo dos recursos naturais;

IV — garantir o acesso dos produtores rurais a servicos de assisténcia técnica e
extensdo rural, visando a adocdo de tecnologias e praticas inovadoras, buscando e divulgando
linhas de credito e programas de financiamento para o setor agropecuario, auxiliando os
produtores na elaboracao de projetos;

V — participar de féruns, conselhos e eventos relacionados ao desenvolvimento
rural, representando os interesses do Municipio e buscando parcerias. Produzir relatorios
periddicos sobre as atividades desenvolvidas e os indicadores de desenvolvimento rural do
Municipio;



VI — promover cadeias curtas de abastecimento, fortalecendo a conex&o direta
entre produtores e consumidores;

VIl — estimular a oferta de alimentacdo saudavel e diversificada para a populacao;

VIl — integrar a producdo local aos sistemas publicos de alimentagdo, com
destaque para o Programa Nacional de Alimentacdo Escolar (PNAE) e o Programa de Aquisi¢ao
de Alimentos (PAA);

IX — planejar, coordenar e implementar hortas comunitarias, agricultura urbana e
periurbana no Municipio;

X — estabelecer diretrizes para o reconhecimento e a promogdo da agricultura
urbana e periurbana como parte da cadeia de abastecimento alimentar da cidade;

Xl — integrar a agricultura urbana e periurbana as estratégias municipais de
seguranca alimentar, de adaptacdo as mudancas climaticas e de logistica sustentavel,
assegurando o abastecimento continuo e diversificado da populacéo;

XIl — buscar e divulgar programas de acesso a terra, ao apoio técnico e ao
microcrédito para agricultores urbanos e periurbanos;

X1l — fomentar circuitos curtos de comercializacgdo, incluindo feiras, mercados
locais, cestas e sistemas de entrega de alimentos agroecolégicos;

XIV — incentivar a destinacdo de areas publicas para hortas comunitarias,
agroflorestas e iniciativas de agricultura urbana e periurbana;

XV — promover programas de capacitacdo para servidores, agricultores e
comunidades;

XVI — apoiar tecnicamente a articulacdo de projetos intersetoriais, quando
solicitado;

XVII — exercer a funcdo de ordenador de despesa da Secretaria; e
XVIII — exercer outras atividades pertinentes ou que Ihe forem delegadas.

Art. 12. A Coordenacio do Centro Agricola Demonstrativo (CAD), UT
subordinada a DDR, compete:

| — coordenar a execugdo das politicas de desenvolvimento agropecudrio do
Municipio;

Il — coordenar as atividades relativas a orientacdo de producao primaria;



Il — coordenar, promover e participar na organizacao do calendério, difundindo
exposicdes, feiras e eventos vinculados a atividade agropecuaria, e correlatos;

IV — promover e coordenar o intercdmbio e convénio com entidades publicas e
privadas nos assuntos atinentes a politicas de desenvolvimento agropecuario;

V — promover e coordenar a realizacdo de exposicdes, feiras, congressos,
seminarios, cursos e outros meios, visando despertar o interesse dos agricultores pela produgédo
vegetal, animal e a agroindustrializacéo;

VI — coordenar o levantamento e cadastramento das propriedades agricolas do
Municipio periodicamente com os 6rgdos de assisténcia técnica conveniadas e demais entidades
publicas e privadas;

VIl — manter atualizado o cadastro das propriedades agropecuarias;

VIII — incentivar o associativismo, através do estimulo a formacdo de
cooperativas ou grupos interessados de produtores;

IX — representar a SMGOV em assuntos de sua area;

X — analisar e encaminhar processos administrativos proprios ou oriundos de
outros setores e de outras Secretarias;

Xl — oferecer orientacdes a contribuintes e usuarios no contexto de suas
atividades;

XII — coordenar a implantacdo das Feiras Ecoldgicas (FE) nos espagos publicos
do Municipio para que produtos ecoldgicos sejam oferecidos aos consumidores de forma segura
e qualificada, garantindo a certificacdo da conformidade organica dos produtos ofertados;

XI1I- coordenar a captacdo de recursos externos referentes ao CAD, acompanhar
0s projetos e em caso de aprovagdo coordenar a execugdo; e

XIV — exercer outras atividades pertinentes ou que Ihe forem delegadas.

Art. 13. A Unidade de Servico de Inspecio, Fiscalizacdo e Fomento Municipal
de Produtos de Origem Animal (SIMPOA), UT subordinada ao CAD, compete:

| — realizar a inspecdo e fiscalizacdo sanitaria e industrial de produtos de origem
animal nos estabelecimentos voltados & producdo de origem animal com o competente
licenciamento da atividade através da emisséo do Certificado de Registro;



Il — participar de reunides técnicas internas e externas para elaboracdo de planos
de trabalho conjuntos;

1l — realizar acbes de combate a clandestinidade na producéo industrial de
produtos de origem animal,

IV — realizar a¢Oes de fiscalizagdo com emissdo de Autos de Infracdo, Autos de
Apreensdo, Notificacdes e Interdi¢cGes de estabelecimentos e/ou equipamentos;

V — emitir DAM s para recolhimento de multa;

VI — registrar e controlar os prazos concedidos nas ac@es fiscalizatorias;
VIl — acompanhar os projetos de agroindustria;

VIII - representar a SMGOV, quando convocado, em assuntos de sua area;

IX — analisar e encaminhar processos administrativos proprios ou oriundos de
outros setores da SMGOV e de outras Secretarias;

X — oferecer orientagdes a contribuintes e usuérios no contexto de suas atividades;

X1 — participar de reunides técnicas internas e externas para elaboracdo de planos
de trabalho conjuntos;

XII — realizar acdes de capacitacdo, treinamento, acompanhamento e orientacdo
para os produtores registrados junto ao SIMPOA, bem como para produtores ndo registrados que
buscam orientacao;

X1l — fomentar e prestar assisténcia técnica aos projetos de Agroindustria no
ambito do Municipio, inclusive, acompanhando e assessorando, quando necessario, 0S projetos
de planejamento e implantacdo das referidas;

XIV — representar a SMGOV, quando convocado, em assuntos de sua area;

XV — analisar e encaminhar processos administrativos préprios ou oriundos de
outros setores da SMGOV e de outras Secretarias;

XVI — oferecer orientacbes a contribuintes e usuarios no contexto de suas
atividades; e

XVII — exercer outras atividades pertinentes ou que lhe forem delegadas.



Art. 14. A Unidade de Servico de Inspecdo, Fiscalizagdo e Fomento Municipal
de Produtos de Origem Vegetal (SIMVEG), UT subordinada ao CAD, compete:

| — inspecionar e fiscalizar as Unidades de Beneficiamento Artesanal de Pequeno
Porte voltados a producdo de produtos de origem vegetal, registradas junto ao Simvegetal,

Il — elaborar o Registro de produtos das Unidades de Beneficiamento Artesanal de
Pequeno Porte registradas junto ao Simvegetal;

Il — participar de reunides técnicas internas e externas para elaboracdo de planos
de trabalho conjuntos;

IV — realizar aces de capacitacdo, treinamento, acompanhamento e orientagcdo
para os produtores registrados junto ao Simvegetal, bem como para produtores nao registrados
que buscam orientacao;

V — emitir notificagdes, autos de apreensdo, autos de infracdo, interdi¢cdes quando
necessario;

VI — fomentar e adequar a legislacdo do Simvegetal as Unidades de
Beneficiamento Artesanais de Pequeno Porte;

VI — prestar assessoria técnica;

VIl — acompanhar e assessorar, quando necessario, 0s projetos de planejamento e
implantacdo das Unidades de Beneficiamento Artesanal;

IX — representar a SMGOV, quando convocado, em assuntos de sua area;

X — analisar e encaminhar processos administrativos proprios ou oriundos de
outros setores da SMGOV e de outras Secretarias, vinculados ao Simvegetal;

X1 — oferecer orientagdes a contribuintes e usuéarios no contexto de suas

atividades;

XI1 —emitir DAM’s para recolhimento da taxa de registro e multas; e

XIII — exercer outras atividades pertinentes ou que lhe forem delegadas.

Art. 15. A Unidade de Fomento Agricola (UFA), UT subordinada ao CAD,
compete:

| — promover a realizagdo de atividades relacionadas com o desenvolvimento
agropecudrio através da assisténcia técnica e ao fomento da producdo agropecuaria do
Municipio;



Il — planejar, orientar e controlar a execucdo das politicas de desenvolvimento
agropecuério do Municipio;

Il — planejar em conjunto com as atividades conveniadas os planos de assisténcia
técnica e fomento a producdo do Municipio;

IV — promover, incentivar e implementar as atividades relativas a orientacdo de
producdo priméria;

V — orientar e incentivar os produtores visando, qualitativa e quantitativamente, a
producdo animal, vegetal e a agroindustrializacdo no Municipio;

VI — fomentar a producdo, a agroindustrializacdo e a comercializacdo do Setor
Primério do Municipio, com énfase no apoio técnico e capacitacao;

VIl — colaborar, incentivar e promover a realizagdo de exposicoes, feiras,
congressos, seminarios, cursos e outros meios, visando despertar o interesse dos agricultores pela
producgéo vegetal, animal e a agroindustrializacdo;

VIII — realizar o levantamento e cadastramento das propriedades agricolas do
Municipio periodicamente com os 6rgdos de assisténcia técnica conveniadas e demais entidades
publicas e privadas;

IX — manter atualizado o cadastro das propriedades agropecuarias;
X —representar a SMGOV em assuntos de sua area;

X1 — analisar e encaminhar processos administrativos préprios ou oriundos de
outros setores e de outras Secretarias;

XIl — oferecer orientacBes a contribuintes e usuarios no contexto de suas
atividades;

X1l — implantar e supervisionar as Feiras Ecolégicas (FE) nos espacos publicos
do Municipio para que produtos ecoldgicos sejam oferecidos aos consumidores de forma segura
e qualificada, garantindo a certificacdo da conformidade organica dos produtos ofertados;

XIV — proporcionar nas feiras ecologicas a promo¢do da comercializacdo de
produtos de base ecoldgica, de forma coletiva e familiar, incentivando a manutencdo das
atividades produtivas;

XV — promover condi¢cdes que garantam a qualidade ecoldgica dos produtos
comercializados nas FEs do Municipio;



XVI — gerenciar e controlar o fornecimento de combustiveis, lubrificantes, filtros,
servicos de borracharia e lavagem de veiculos para a frota de veiculos oficiais do centro agricola;

XVII — monitorar as possibilidades de captacéo de recursos externos referentes ao
CAD, preparar projetos e em caso de aprovacao organizar a execugéo;

XVIII - realizar vistorias em imdveis da zona rural do Municipio para verificar se
0s mesmos sdo utilizados para exploracdo extrativa vegetal, agricola, pecudria ou cujos
proprietarios solicitam a ndo incidéncia do IPTU e da Taxa de Lixo; e

XIX — exercer outras atividades pertinentes ou que lhe forem delegadas.

Art. 16. A Unidade de Administracio e Servicos (UASE), UT subordinada a
SMGQOV, compete:

| — supervisionar e controlar os processos de trabalho, rotinas e procedimentos no
ambito administrativo da Secretaria,

Il — dar apoio administrativo e operacional ao GS;
I11 — estabelecer a¢Ges conjuntas com as outras unidades da SMGOV;

IV — propor prioridades e estabelecer diretrizes e metas de atuagéo, promovendo o
planejamento e acompanhamento das a¢des, no ambito de sua competéncia;

V — gerenciar os projetos desenvolvidos na area de atuacao;

VI — realizar relatérios sistematicos para as devidas analises de desenvolvimento
de aces da sua area;

VIl — coordenar a elaboragdo da proposta orgcamentéria, em parceria com o
Gabinete do Secretario e a Equipe de Orcamento e Financas desta Secretaria, bem como sua
execucao;

VIl — monitorar e controlar os saldos orcamentarios dos diversos 6rgaos da
SMGOV;

IX — atuar como gestor de telefonia mével funcional da SMGOQOV, controlando a
utilizacdo das linhas e aparelhos celulares, fazendo a intermediacdo com a operadora;

X — exercer a funcdo de ordenador de despesa da Secretaria;

XI — orientar e coordenar as atividades desenvolvidas pelas Unidades de Trabalho
subordinadas, promovendo a integracdo operacional entre estas;



X1l — desenvolver a¢des de gerenciamento, de forma a propor acfes e projetos
para a formacdo dos servidores e melhoria dos processos organizacionais, na perspectiva de seu
melhor desempenho e qualidade; e

X111 — exercer outras atividades pertinentes ou que Ihe forem delegadas.

Art. 17. A Equipe de Compras e Contratos (ECC), UT subordinada & UASE,
compete:

| — gerenciar e fiscalizar todos os contratos celebrados com a SMGOV;

Il — manter controle efetivo dos contratos da Secretaria, observando sua vigéncia,
indicando a possibilidade de sua prorrogacéo ou a necessidade de abertura de novo certame;

Il — elaborar e encaminhar a SMF projeto bésico, objetivando a contratacdo de
servicos através de licitacao;

IV — instruir e enviar processos relativos ao pagamento da prestacdo de servigcos
de transporte com motorista a fim de atestar a despesa dela decorrente, bem como atestar despesa
provinda de outros servigos quando necessario.

V — elaborar, em conjunto com as demais chefias, a previsdo do material
necessario ao desenvolvimento das atividades, programas e projetos das diversas unidades da
Secretaria, de maneira a realizar plano anual dessas necessidades;

VI — organizar e consolidar as demandas por aquisi¢cGes de materiais nas unidades
da Secretaria, propondo a alternativa adequada para sua aquisi¢do, dentro dos limites
orcamentarios;

VII - realizar aquisicdo de materiais conforme plano de aquisices;

VIII - receber as requisi¢Oes de material e distribuir entre as diversas Unidades da
Secretaria;

IX — manter atualizado o controle de estoque e responsabilizar—se pela guarda e
conservacao do material disponivel, bem como elaborar relatorios periodicos e o inventario anual
do material consumido e estocado; e

X — exercer outras atividades pertinentes ou que Ihe forem delegadas.

Art. 18. A Equipe de Orgcamento e Financas (EOF), UT subordinada & UASE,
compete:

| — realizar a gestdo or¢camentaria da SMGOV;



Il —assessorar a UASE na elaboragdo da proposta orcamentaria anual;

Il — controlar as dotacOes orcamentarias da Secretaria, informando sua utilizacdo
e disponibilidade;

IV — emitir pedidos de liberacédo de recursos, empenhos, liquidacdes de despesas e
relatdrios de saldos orcamentarios;

V — encaminhar os processos de pagamento de despesas da secretaria as unidades
e 0rgdos competentes; e

VI — exercer outras atividades pertinentes ou que Ihe forem delegadas.

Art. 19. A Equipe de Expediente e Pessoal (EEP), UT subordinada a UASE,
compete:

| — realizar o langamento e reviséo geral dos registros funcionais, tais como faltas,
férias e outras licencas e afastamentos legais;

Il — realizar o lancamento de registros em folha de pagamentos de vantagens e
valores componentes da remuneracao;

[l — planejar, coordenar e orientar as atividades relacionadas com o preparo da
folha de pagamento de pessoal;

IV — preencher e expedir formularios para exame médico pericial para 0s
servidores;

V — realizar mensalmente a conferéncia da efetividade dos servidores da SMGOV,
identificando e exercendo rotinas de auditoria, orientando os gestores acerca das inconsisténcias
e tomando as devidas providéncias quando necessarias;

VI — receber processos de nomeagao, exoneragdo e substituicdo dos Cargos em
Comissdo (CCs), analisar e revisar da documentacdo e encaminhar dos processos aos 6rgaos
competentes para 0s registros;

VII — receber e conduzir o processo de ingresso de novos servidores na SMGOV;

VIII - realizar a movimentacao de pessoal nas diversas unidades da Secretaria;

IX — assessorar os dirigentes das unidades organizacionais na gestdo de pessoas;

X — providenciar e encaminhar os atos administrativos de pessoal, para assinatura
e posterior publicacdo no Diario Oficial Eletronico de Porto Alegre (DOPA-e);



X1 — coordenar todo o processo relacionado aos estagios curriculares e
extracurriculares da SMGOV;

XI1 — desenvolver programa de qualidade de vida dos servidores da SMGOV;
X1 — emitir relatdrios pertinentes a area;

XIV — realizar a comunicacdo interna da Secretaria e o0 atendimento aos
servidores; e

XV — exercer outras atividades pertinentes ou que Ihe forem delegadas.

Art. 20. A Equipe de Infraestrutura e Servigos Gerais (EISG), UT subordinada a
UASE, compete:

| — planejar, gerenciar e acompanhar projetos de melhoria e de qualificacdo dos
servigos de infraestrutura da SMGOV;

Il — monitorar e gerenciar os espacgos da Secretaria, bem como a seguranca destes
locais através da instalacdo e manutencao dos alarmes disponibilizados pela Guarda Municipal
aos setores da Secretaria;

Il — gerenciar o patrimdnio mobiliério da Secretaria;

IV — manter atualizado o registro patrimonial dos bens moéveis da Secretaria,
articulando—se com as diversas Unidades de trabalho;

V — receber, conferir e etiquetar os bens patrimoniais, fornecendo—os aos setores a
que se destinam, mediante o respectivo termo de responsabilidade;

VI — registrar 0s responsaveis pelos bens patrimoniais, conforme as unidades de
lotacdo competentes, mantendo atualizado o cadastro pertinente, providenciando as respectivas
movimentacOes e transferéncias dos bens;

VII — organizar a agenda dos veiculos locados conforme as solicitagdes realizadas
e as necessidades da Secretaria;

VIII — controlar a efetividade e a quilometragem dos veiculos locados,
gerenciando essas informacfes no Sistema Frota atraves do langamento dos respectivos boletins
de trafego;

IX — receber reclamac@es oriundas da utilizacdo dos veiculos locados, bem como
avaliar as providéncias cabiveis para a solucdo dos problemas;



X — fiscalizar os servigos oriundos da contratagdo de veiculos locados, bem como
confirmar as despesas deles decorrentes;

XI — gerenciar e atualizar as contas corporativas de correio eletrénico e das listas
de distribuicdo da Secretaria;

XII — atualizar e gerenciar o acesso dos servidores as pastas compartilhadas na
rede, a VPN, aos telefones VOIPs;

XII — realizar chamados para a manutencdo de hardwares, softwares, rel6gios—
ponto e informética em geral,

X1V — dar suporte de TI & Secretaria através da contratacdo de infraestrutura de
rede e link de dados, bem como demandas relativas a implantacdo de sistemas junto a
Companhia de Processamento de Dados de Porto Alegre (PROCEMPA);

XV — controlar as despesas dos servi¢os prestados pela PROCEMPA a SMGOV;

XVI — inventariar os equipamentos de informatica e softwares adquiridos e/ou
utilizados pela SMGOV, mantendo registro atualizado e detalhado dos programas e licencas;

XVII — gerenciar os servicos de limpeza nas dependéncias da SMGOV, bem
como verificar reclamacgdes e solicitar a substituicdo dos funcionarios encarregados quando
necessario;

XVIII — coletar a efetividade dos funcionarios responsaveis pela execucdo dos
servigos nos diversos setores da Secretaria;

XIX — fiscalizar a execucgédo dos servicos de limpeza e confirmar as despesas deles
decorrentes;

XX — solicitar material de limpeza no sistema GMAT para a manutencdo basica
da area central administrativa da SMGOV;

XXI1 — responsabilizar-se pela distribuicdo dos materiais e Equipamentos de
Protecdo Individual (EPIs) necessarios a execug¢do dos servicos de limpeza;

XXII — controlar e gerenciar os servicos de energia elétrica, &gua e telefone fixo;

XXIII — realizar a fiscalizagdo do servico de taxi e o cadastramento de usuarios,
bem como autorizar solicitacdes de corridas feitas por servidores da SMGOV;

XXIV — elaborar Projeto Béasico para a compra de material permanente e para a
contratacdo de servicos através do Sistema de Registro de Pregos disponivel no Municipio;



XXV — administrar a verba de adiantamento de numeréario de pronto pagamento,
utilizando-a para a aquisi¢éo de compras e servi¢os de pequeno valor e de natureza urgente, nao
disponiveis no Sistema Registro de Preco;

XXV — providenciar a movimentacdo fisica de mobiliario, cartdes de acesso,
copias de chave dos setores e agendamento da sala de reunides; e

XXVII — exercer outras atividades pertinentes ou que Ihe forem delegadas.

Art. 21. O titular da SMGOV devera solicitar, sempre que se fizer necessario e
for relevante, a atualizacdo das atribuicBes regimentais das UTs que compde o 6rgdo, pelo
encaminhamento de minuta de decreto de alteracdo, total ou parcial, das normas estabelecidas
neste Decreto, respeitando os limites, finalidades basicas e legislacdes que justificam a existéncia
e a atuacdo da Secretaria.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo do disposto no caput deste artigo, o titular da
SMGOV podera, sempre que se fizer necessario, promover o detalhamento das competéncias
elencadas neste Regimento Interno por Instrucdo Normativa.

Art. 22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 23. Ficarevogado o Decreto n® 23.171, de 12 de marco de 2025.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, 5 de dezembro de 2025.

Sebastido Melo,
Prefeito de Porto Alegre.

Registre-se e publigue-se.

Jhonny Prado,
Procurador-Geral do Municipio.



