17/09/2026, 14:23 Diério Oficial

DIA% ICIAL
w3 POR EGRE

Orgao de Divulgacdo do Municipio - Ano XXXI - Edicdo 7849 - quarta-feira, 16 de setembro de
2026

Divulgacao: quarta-feira, 16 de setembro de 2026

Publicacao: quinta-feira, 17 de setembro de 2026

Executivo - DOCUMENTOS OFICIAIS

Documentos Oficiais
Secretaria Municipal de Educacao

Protocolo: 627881

INSTRUCAO NORMATIVA 012/2026
PROCESSO 26.0.000125114-6
Dispde sobre o reconhecimento das funcdes de
magistério exercidas por Professores da Rede
Municipal de Educacdo de Porto Alegre, para fins
de aposentadoria especial, e revoga a Instrucdo

Normativan®001/2011.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO, no uso de suas atribuigdes legais,
CONSIDERANDO o disposto nos Arts. 40, § 5°, e 201, § 8°, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o disposto no Art. 67, § 2° da Lei Federal n° 9.394, de 20 de
dezembro de 1996;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 11.301, de 10 de maio de 2006;
CONSIDERANDO a Lei Federal n° 15.326, de 23 de julho de 2026;

CONSIDERANDO o entendimento firmado pelo Supremo Tribunal Federal na ADI n°
3.772 e no Tema 965 da Repercussio Geral;

CONSIDERANDO a Informacgdo Juridica n°® 2950/2026 da Procuradoria-Geral do
Municipio, acolhida pela Procuradoria-Geral Adjunta de Pessoal e Servigos Publicos;

CONSIDERANDO o Projeto Politico-Pedagégico da Secretaria Municipal de

Educacéo, especialmente a organizacdo das unidades escolares e as atribuigdes dos
profissionais e setores nelas existentes;
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CONSIDERANDO a Instru¢ao Normativa SMED n° 009/2026, que dispde sobre as
competéncias das fungdes estratégicas das unidades escolares da Rede Municipal
de Educagéo;

CONSIDERANDO o disposto no Art. 18 da Resolugdo CNE/CEB n° 001, de 17 de
outubro de 2024, que distingue as fungbes de apoio e suporte exercidas por
assistentes, auxiliares, monitores e profissionais de denominagédo equivalente da
fungéo de docéncia;

RESOLVE:

CAPITULO|
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa estabelece os critérios para o reconhecimento das
fungbes de magistério exercidas por Professores de carreira da Rede Municipal de
Educacao de Porto Alegre, em estabelecimentos de educacgao basica, para fins de
aposentadoria especial.

Art. 2° Para os fins desta Instrugdo Normativa, consideram-se fun¢des de magistério
aquelas exercidas por Professor de carreira no desempenho da docéncia e das
atividades de diregdo de unidade escolar e de coordenacdo e assessoramento
pedagoégico, desde que desenvolvidas em estabelecimento de educagéo basica e
diretamente relacionadas ao processo educativo.

§ 1° O reconhecimento como fungdo de magistério observara a natureza das
atividades efetivamente desempenhadas, e ndo exclusivamente a denominacgio da
fungéo, a lotagédo ou o setor de exercicio.

§ 2° Nas hipoteses em que a fungdo compreenda atividades de natureza pedagdgica
e administrativa, o enquadramento dependera da demonstragéo de que as atividades
efetivamente exercidas guardam vinculo direto com o processo educativo, nos
termos desta Instru¢do Normativa.

CAPITULOII
DAS FUNCOES E ATIVIDADES RECONHECIDAS COMO FUNCOES DE MAGISTERIO

Art. 3° Constituem fun¢des de magistério, observados os requisitos previstos nesta
Instrugdo Normativa:

| — A docéncia em regéncia de classe;

Il — A atuagao como Professor volante, itinerante ou substituto, quando exercida em
atividades de regéncia, atendimento pedagdgico aos estudantes ou apoio direto ao
processo de ensino e aprendizagem;

Il — A atuagdo em Laboratério de Aprendizagem — LA, mediante atendimento
pedagégico complementar a estudantes com dificuldades ou defasagens de
aprendizagem, utilizacédo de estratégias pedagdgicas diferenciadas e articulagdo com
Professores e equipes pedagogicas;

IV — A atuagao no Atendimento Educacional Especializado — AEE, inclusive em Salas
de Integracdo e Recursos — SIR e demais servigos pedagoégicos especializados da
Educacdo Especial, quando destinada ao atendimento, apoio pedagédgico,
acessibilidade, elaboragdo e acompanhamento de planos educacionais e inclusdo
dos estudantes;

V — A atuagao em projetos e oficinas de natureza pedagodgica, desde que envolvam
atendimento a estudantes, planejamento, desenvolvimento e avaliagdo das
atividades;
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VI — A diregdo de unidade escolar;
VIl — A vice-direcado de unidade escolar;
VIIl — A superviséo escolar;
IX — A orientag&o educacional ou orientagéo escolar;
X — A coordenacgao pedagdgica;
XI — A coordenacéo de turno;
XII — A atuacdo pedagoégica em biblioteca ou espago de leitura;
XIII - A atuagéo pedagdgica em espagos de inovagéo e tecnologia, quando destinada
a integragdo de tecnologias ao processo de ensino e aprendizagem, ao
desenvolvimento de projetos pedagdgicos e ao apoio pedagdgico aos docentes;
XIV — A atuagdo pedagoégica em Espacgos Educativos Afro-Brasileiros e Indigenas —
EEABIs, quando destinada ao desenvolvimento de praticas educativas, projetos
pedagodgicos e agdes de formagéo dos estudantes;
XV — Outras atividades de coordenagdo ou assessoramento pedagodgico
desenvolvidas por Professor de carreira em estabelecimento de educagao basica,
desde que comprovado vinculo direto com o processo educativo.
§ 1° As denominagdes previstas neste Artigo compreendem as nomenclaturas
atualmente adotadas pela Rede, bem como nomenclaturas anteriores ou
equivalentes, desde que preservada a natureza pedagodgica das atividades
efetivamente desempenhadas.
§ 2° As atividades anteriormente denominadas Coordenacao Cultural e Coordenagéo
de Apoio Administrativo-Pedagdgico serdo reconhecidas quando comprovado que, no
periodo analisado, correspondiam materialmente a atividades de coordenacdo ou
assessoramento pedagodgico desenvolvidas em unidade escolar.
§ 3° A atividade anteriormente denominada Programa de Trabalho Educativo sera
reconhecida quando exercida por Professor em atividade pedagdgica destinada a
preparagao e ao desenvolvimento de estudantes da Educacao Especial, conforme as
atribui¢cdes vigentes no periodo analisado.

CAPITULO I
DA CARACTERIZACAO DAS FUNCOES DE DIRECAO, COORDENACAO E ASSESSORAMENTO
PEDAGOGICO

Art. 4° A direcdo e a vice-diregcdo de unidade escolar constituem fungdes de
magistério quando exercidas por Professor de carreira em estabelecimento de
educacdo basica, compreendendo a lideranca e a gestdo da unidade escolar, a
coordenacdo e a execugado do Projeto Politico-Pedagogico e do Plano de Gestéao
Escolar, o acompanhamento das atividades pedagdgicas, a articulacdo da equipe
escolar e da comunidade e o monitoramento dos processos e resultados
educacionais.

Art. 5° A supervisdo escolar constitui funcdo de magistério quando exercida por
Professor de carreira em atividades de orientacdo e acompanhamento pedagégico,
implementagdo do curriculo e das diretrizes da Rede, apoio ao trabalho docente,
acompanhamento dos processos de ensino e aprendizagem, analise de resultados
educacionais e coordenagao de agdes pedagdgicas coletivas.

Art. 6° A orientagdo educacional ou orientacao escolar constitui fungdo de magistério
quando exercida por Professor de carreira em atividades relacionadas ao
desenvolvimento integral dos estudantes, a articulacdo entre escola e familias, ao
acompanhamento da frequéncia e permanéncia, a inclusdo e a equidade, a
convivéncia escolar e a participagao nos processos pedagogicos da unidade.
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Art. 7° A coordenagdo pedagdgica constitui fungdo de magistério quando exercida
por Professor de carreira em atividades de articulagdo e acompanhamento das
praticas pedagdgicas, orientacdo e formagdo docente, acompanhamento das
aprendizagens, organizagdo do trabalho pedagogico e participagdo na elaboracgao,
implementacéo e avaliagao do Projeto Politico-Pedagdgico.

Art. 8° A coordenacao de turno constitui fun¢gdo de magistério quando exercida por
Professor de carreira em atividades de apoio ao trabalho docente, acompanhamento
dos estudantes, organizag¢édo do funcionamento pedagdgico do turno, articulagdo com
a equipe diretiva e pedagogica, mediagdo da convivéncia escolar e adogédo de
medidas voltadas a frequéncia, permanéncia e engajamento dos estudantes.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS EM BIBLIOTECAS E ESPACOS DE LEITURA

Art. 9° A atuacdo de Professor de carreira em biblioteca ou espacgo de leitura de
unidade escolar sera reconhecida como fun¢do de magistério quando comprovada a
natureza pedagogica das atividades efetivamente desempenhadas.

§ 1° Para os fins do caput, caracterizam a natureza pedagdgica, entre outras, as
seguintes atividades:

| — Incentivo, promocéo e mediagao da leitura;

Il — Desenvolvimento de projetos de leitura e projetos literarios;

Il — Contacéo de histérias e outras agdes de formacgao de leitores;

IV — Orientagédo de pesquisas e disponibilizagdo de recursos de pesquisa e estudo;

V — Atendimento pedagdgico aos estudantes;

VI — Apoio ao corpo docente na utilizagdo pedagogica do acervo e de recursos
informacionais e culturais;

VII — Participagdo na elaboragdo e execugédo de projetos pedagdgicos da unidade
escolar;

VIII - Promocao de agdes culturais, de extensdo e de eventos literarios vinculados ao
projeto pedagdgico da escola.

§ 2° A mera lotagdo ou permanéncia do Professor na biblioteca ou no espago de
leitura, bem como o desempenho exclusivo de atividades administrativas, de
organizagéo fisica, controle ou manutencdo do acervo, ndo caracteriza, por si so,
funcao de magistério.

CAPITULOV
DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NA SECRETARIA ESCOLAR

Art. 10. A atuacdo de Professor de carreira em secretaria de unidade escolar podera
ser reconhecida como funcdo de magistério quando, no caso concreto, ficar
comprovado o desempenho efetivo de atividades de natureza pedagogica
diretamente vinculadas ao processo educativo.

§ 1° O reconhecimento previsto no caput ndo decorre da mera lotagcdo ou do
exercicio na secretaria escolar e dependera da comprovagao material das atividades
desempenhadas.

§ 2° Nao caracterizam funcado de magistério, quando exercidas de forma exclusiva ou
preponderante, sem conteudo pedagdgico demonstrado, as atividades de
escrituracdo e arquivo escolar, protocolo, correspondéncia, langamentos, registros
funcionais, matricula, transferéncia, emissao e controle de documentos, atendimento
administrativo e demais atividades de natureza meramente burocrética.

§ 3° A existéncia de fluxo ou manuseio de documentos e informagdes pedagodgicas,
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por si sO, ndo é suficiente para caracterizar funcdo de magistério, devendo ser
demonstrada a participacdo efetiva do Professor em atividades de natureza
pedagdgica.

CAPITULO VI
DAS ATIVIDADES NAO ENQUADRADAS COMO FUNCOES DE MAGISTERIO

Art. 11. Nao constituem fun¢des de magistério, para os fins desta Instrucdo
Normativa:

| — As atividades exclusivamente administrativas ou burocraticas, ainda que
desempenhadas no interior de unidade escolar;

Il — As atividades exercidas na estrutura administrativa central da Secretaria
Municipal de Educacao, fora de estabelecimento de educagéo basica;

Il — As atividades desenvolvidas em o6rgdos ou locais que ndo integrem
estabelecimento de educagéo basica;

IV — As fungbes ou atividades sem vinculo direto com o processo educativo;

V — A mera lotagdo em setor, servico ou espago escolar, desacompanhada da
comprovacao das atividades de magistério efetivamente desempenhadas;

VI — As atividades de apoio e suporte a docéncia, inclusive as exercidas por
assistentes, auxiliares, monitores ou profissionais com denominagéo equivalente,
quando ndo corresponderem ao exercicio de fungdo docente ou as atividades de
direcdo, coordenagdo ou assessoramento pedagdgico previstas nesta Instrugéo
Normativa.

§ 1° O exercicio de fungdo de assessoria por Professor de carreira na estrutura
administrativa central da Secretaria Municipal de Educagédo nado se enquadra como
fungdo de magistério para fins de Aposentadoria especial, em razdo da auséncia do
requisito de exercicio em estabelecimento de educagao basica.

§ 2° A atuagédo direta com estudantes, inclusive em atividades de cuidado,
acompanhamento, assisténcia, recreacao ou apoio ao processo educativo, nao
caracteriza, por si sO, fungcdo de magistério, quando exercida por profissional de
apoio ou suporte e sem as atribui¢cdes préprias da docéncia.

CAPITULO VII
DA COMPROVACAO E DA ANALISE DAS ATIVIDADES

Art. 12. O reconhecimento do periodo como exercicio de fun¢cdo de magistério
dependera da comprovagdo da natureza das atividades efetivamente
desempenhadas, especialmente nas hipéteses em que a denominagao da fungao, do
setor ou do local de exercicio ndo permita, por si so, identificar sua natureza
pedagégica.

Art. 13. Poderao ser utilizados, isolada ou conjuntamente, os seguintes documentos:
| — Atos de designacgao, lotagdo ou exercicio;

Il — Demonstrativos e registros funcionais;

IIl — Descrigéo das atribuicbes efetivamente exercidas;

IV — Declaracdo da dire¢cdo da unidade escolar, devidamente fundamentada e,
sempre que possivel, acompanhada de elementos comprobatdrios;

V — Planejamentos, projetos pedagdgicos, planos de trabalho e registros de
atendimento;

VI — Diarios, cadernos de chamada ou registros equivalentes, quando aplicaveis;

VII — Atas de reunides pedagogicas, Conselhos de Classe e demais colegiados;

VIII — Relatérios de acompanhamento pedagdgico e registros de participacdo em
atividades de ensino e aprendizagem;
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IX — Documentos institucionais que demonstrem a participagdo do Professor nas
atividades pedagdégicas da unidade;
X — Outros elementos idéneos aptos a comprovar a natureza das atividades
efetivamente exercidas.
§ 1° A analise considerara o conjunto dos elementos apresentados e a realidade das
atividades efetivamente desempenhadas, independentemente da nomenclatura
atribuida a fungéao.
§ 2° Nos projetos e oficinas, poderdo ser exigidos registros que demonstrem o
atendimento aos estudantes, o planejamento e a avaliagéo das atividades.
§ 3° Nos periodos de exercicio em biblioteca, espacgo de leitura ou secretaria escolar,
a documentagao devera permitir distinguir as atividades pedagogicas das atividades
meramente administrativas.

Art. 14. O reconhecimento do tempo de exercicio das fun¢des de magistério sera
realizado mediante analise individualizada de cada caso concreto, nao decorrendo
automaticamente da denominagao da fungao, da lotagao ou do setor de exercicio.

CAPIiTULO VIII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 15. A emissao de certiddo comprobatéria do exercicio das fungdes de magistério
observard as competéncias administrativas vigentes no ambito da Secretaria
Municipal de Educagdo e sera instruida com os elementos necessarios a
comprovacgao das atividades.

Art. 16. As situagdes funcionais constituidas sob nomenclaturas anteriormente
utilizadas pela Rede serdo analisadas segundo a natureza das atividades
efetivamente desempenhadas no periodo, observadas as disposicbes desta

Instrugdo Normativa.

Art. 17. Os casos omissos serdo analisados pela Diretoria de Gestdo de Pessoas,
sem prejuizo de consulta aos demais setores competentes, quando necessaria.

Art. 18. Fica revogada a Instrugdo Normativa n°® 001/2011.

Art. 19. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
Porto Alegre, 15 de setembro de 2026.

LEONARDO DUARTE PASCOAL, Secretario Municipal de Educagéo.
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