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H

SECRETARIA DO GOVERNO MUNICIPAL

’P'

r1te

era o
na parte relativa & SIPR e da ou-
a

Decretc ne 3865/6¢,

tras providéncias.

O PREFEITQ MULICIPAIL DL PORTO ALEGRE, no uso de su-

as atribuicces legais e de acdordo com o art. 63, inciso X, da Leil

DECRETA:

Art. 19 - Fica alterado o Decreto n¢ 38€5, de 30 ce
janeirc de 1869, na parte relativa & Secretaria Municipal da Produ
cac e do Abastecimentoc, cue passa a funcionar com a organizagao -

constante déste Decreto.

TITULO I
DA FINALIDADE

Art. 2@ - 1 Secretaria Municipal da Producac e do
fbhastecimento (SMPA) cue, no amhito de competéncia do Hunicipio ,
administra os programas licados 3 produczo e ao abastecimento de

céneros alimenticics, tem ror finalidace:

I - rlanejar, orientar, coordenar e controlar
as atividacdes ligadas zo abastecimento de
géneros alimenticios, no Municinio;

II - promover a implantagdo de uma réde de mer
cados zonais, cue se constitua nc princi-

al sistema de abastecimente de cﬂnev g5 &

| o

imenticics, sok sua &ac .1nlstracao,
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SECRETARIA DO GOVERNO MUNICIPAL &

é 4@ & e @ 3.
rscistente Técnico - 2.2.3:04.5
Gabinete Ce Estudos e Pescuisas (PR-CGEP) - 2.1.1.684.5
fecdo de Iéministracac (P2-3A) - 2.1.1.05.4

Setor dc Expediente e Pesscal (PASA-St.EP) - 2.1.1.06.2
Setor de Iiaterial (PRASrE-St.liat.) - 2.1.1.06.2
Divisao de Alastecimento (PA-DZ) - 2.1.1.03.6
Setor de Cadastro (PADA-St.C) - Z2.1.1.06.2
Segéo de liercados € IEntrepcstos (PADA-IE) - 2.1.1.CE.4
Setor de liercados (PRITE-St.M) - Z.1.1.06.2
Cetor de IDntrerostos (PAITE-Et.E) - 2.1.1.G6¢6.2
“egac Ge Feiras e Jushulantes (DL A-TR) - 2.1.1.05.4
Setor cde Feiras e Tendas (PAFR-St.FT) - 2.1.1.0€6.2
Setor de Ambulantes (PAFA-St.Amb.) - 2.1.1.06.2
Divisac de Fomento Agromecuario (PA-DF) - 2.1.1.02.¢
Cetor de Administragioc (PADF-St.2 - Z.1.1.C6.2
Secao de Prodaugdo Vegetal (PADF-PV) - 2.1.1.05.4
Setor de Encenharia Pural (PAPV-St.ER) - 2.1.1.06.2
Setor de Horticultura (PAPV~St.II) - 2.1.1.0G6.2
SecZo de Producao Animal (PADF-P2) - 2.1.1.05.4
Setor de Avicultura (PAPA-St.AV.) - 2,1.1.06.2
Setor de Apicultura (PAPA-St.ApP.) - 2.1.1.06.2
Cepataz (6) - 2.1.2.13.1

l¢ - O provimento e © exercicio da chefia co

PA-GEP @ privativo de bacharel em Economia ou em Bdrlnlstraﬂao.
5 29 - O provimento e o cxercicio Gas chefias ¢a
PE-DF, da PADF-PR e do PAPA-St.Av. & privativo de portador de <Gi

nloma Ge Encenheiro Agrdnome ou de Veterinario.

T 39 - 0 nrovimenteo e o exercicio da chefia co

SLEDF-PV & privative de rnortador de diploma de Encenheiro AQr roncme
7 40 - 0 provimento e ¢ exercicic das chefias do

PpPV=SE.ER e PADV-Gt.J & privative de portador de dinloma de Enge
c £ <

// nheirc Eordnormo ou certificade ou diploma de Tccnico Pural,; forne
cido mor estabelecimentc oficial ou oficializaco.
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PAPA-St.Ep, & privativo de portador de diploma cc Engenheiro Moro
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nomo ou de Veterindrio ou de certificade ou dinloma de Técnico Ru

al, fornecido vor estabhelecimente oficial ou coZ ficializado.

H

Art. 4@ - Além des funcces cde confianca, corres-

nondentes aos rostos de azsesscramento ou chefis executiva, tocd

=

_’:

otados e identificades nmele artigo anterior, secundo oS respecti

=

-~y
it L
vos codigos estabelecidos rela Lel n@ 3236, de 13 de dezemhro de
c
2

1265, completam o cuadro funcional da SIPAS
3 - Engenheirc Acronono - 1.4.3.02.13
- Veterinario -1

W = N
1
i

e
- Assessor IXdministrativo - excedente
1 - Estatistice - 1.4.5.04.11
2 - Assisternte Social - 1.4.2.06.11
7 - 0ficial Rdministrativo - 1.3.5.01.0°
4 - macnice Rural - 1.3.3.01.¢G¢
1 - Desenhista - 1.32.5.04.08
46 - Fiscal - 1.3.7.02.G8
1 - Almeoxarife - 1.3.5.03.08
35 - :scrlturério - 1.2.5.01.07
1 - Desenhista ruxiliar - 1,2.5.03.0¢
1 - liecanico - 1,2.5.03.05
5 - Cperador de MYacuina - 1.2.3.03.0%
2 - Contiruc - 1.,1.5.01.03
10 = Ceorxvente - 1.1.5.03.0%
3 - fervical - 1.1.5.04.01
17 - Oreriric - 1.1.3.0¢.01

one T 2y Ee S e o e s - - b % —— by | - Te 1 -
—zg3cel, objetivande, scerryo cue mOSEIVCL, oiiznte © eataleisc
- - . -
rentc &C glgstaorae o rodizio merios il LAl terafas, o ancrfeiceoa -
; g

o
3 3 : ] - 2 = R -
ce avnle conhecimento fc Grgac, visanco & fue Mmaller &
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n 20 - ptendendo 3 necessidade dc servigo cu as -

ao Frefeito a am~
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nliagcac ou reducic do guadro acima fixade, mediante justificativa-
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nnS ATRIBUICOEC DOS ORGAOS E COMPETENCIA DOS TITULARES.

DO SECRETARIOQ, OFICIAL DE GADINETE & ASSISTENTE TRCNICO.

DO SECRETERIO

ari. 50 - Ao Titular Ga SR, além do disposto na

1.ei Orgadnica para OS Secretarios do rmnicipio, compete:

T - orientar, coordenar € controlar os trakalhos-

Secretaria;

™

II - emitir oniniéo abhre assuntos afetos a Secre-
taria e cue dependen de despacho &c Prefeito:

III - proferir desnachos interlocutorios, ordenato-
rios e decisdrios em assuntos do ankito da S¢
cretaria;

TV - fazer cumprir a legislagao vigente sobre ag--
suntcs de sua a ae e

vV - despachaxr cor O Prefeito e participar das reu

nides rara as cquail
nd

<
=
|

'-l.

s
dicar ac Prefeito, dentro Gas
i

taria das condiq

i
cos nos paracrafos 1@ & 5@ do artigo 3 >
//{427 Decreto, servifores para exerceren postos ou
Z¢/@/ chefias: _

‘D</ viT - desicnar, através de Portaria, funcionérios -

n

nara resnconderem nclo exercicic ¢e cargos Ou

e
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s e W @ v G.
funcoes gratificadas, mando isso se torne -
imnrescindivel e atd o limite maxire 2de sas-

! senta (60) cias, nos t2rmos dos artigos 56 o
57 Aa Lei n® 3240/60;
N VIIT decidir s®kre os OGrcaos en rue (devam exercer
suas atribuicoes os servifor
exercicio nos respachivo
! rios ralotados na TIPR,
I nos articos £2 a €5 da
) I3 - indicar, na 8pcca e for
lo Decreto n? 2282, An
. ne suwhstitutos automati
#n Brodos subordinacos
tiro 57, da Lai n@ 3240/C0:
% - promover o constante aprimoramento daz téeni
cas em uso, pronondo ao drodc de Nrganizaaic
e TBtndos Medidan Je racicnalizacan Cor sor-
icos afetes A Focretaria;
T Aeterminar, € COR3OR2ncia com ar nROImar e57
tatutirian, esnecialmente dcs aviigos %20 @
. . 231, da Lei no 3240/C8, a realizacac de sin-
1icfncias ou, ~uando £8r o caso ¢ COn hane -
nas conclusces Zecta, instaurar procenne adl=-
ninistrative rara anure’? ~an de irregularicadces
no servigo ou faltas funciconais:
IT - elogiar e anlicar ncnas disciplinares até A
Ge susrensao ou multa, limitadas ao ma:zino -
de trinta (30) dias @ cracnar a susrensae -
preventiva, at® o mesmo linite, ¢e achrdo -
< com os inciscs II dos articos 221 o 228, ca
Tei no 3240/63, sncaminhendo, inediatamantn,
corwnicacac sohre o fato ao Aragac central de
pessoal, Ae conIorn idade com o neracrafe ani
co do artigo 222, 40 mesmo diploma legal;
AIIX e
A DXORoVer, Coil autorizacao expressa do Prefcl
to, a realizacao ae servicos axtraordinarics
. . 2 reqine esnecial ou horaric diferentec, aten -
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dendo & natureza do tra
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& 7,

~alho, a circunstan -

cias especiais ocorrentes, sempre em conso -

nzncia com as normas € esnirito do paragrafo

2¢, do artigo 66 e do artigo 278, da Lei n°

3240/68, bem como dos articos 53 a 62, da -

Lei n9 3236/6GE;

vy —indicar servidores da SMPA para integrarem -

orgaos colegiados, comissao ou grupe de tra-

halho, bem como indicar

representacao da -

supa, de conformidade com disposigao legal,-

requlamentar ou mediante determinagao do Pre

feitoe;
XvVi

designar, mediante Portaria, funcionadrios pa

ra, individualmente ou em comissao, realiza-

rem tarefas especiais no dmhito de comretén-

cia da EMPA;

XVII

autorizar despesas orcamentarias, dentro dos

limites da competéncia delegada relo Prefei-

to, bem como pleitear recursos adicionais

junto a quem de éireito
XVIIT

-
7

encaminhar a SMa, nas epocas aprazadas, as -

£81lhas de efetividade de pessoal, bem como -

comunicacdo a respeito de atos e fatos refe-

rentes aos servidores lotados na SHPA;

XIX

e atestados pertinentes
ligenciar no sentido do

to atendimento a recuis

despachar expedientes relativos a certidoes-

3 eMPA, bem como di

preferencial e pron-

icfes destinadas a de

fesa ca Fazenda Municipal, nedidos de Infor-

macoes da Camara Municipal e de fornecimento

de certidodes requeridas

para fins de direito;

XX - encaminhar 3 SMF, na época propria, a previ-

s30 e programa da despesa da SIMPA para o e==

vercicio seguinte e dis

saveis pela elaboragao

ria municipal:

XXI - apresentar ao prefeito,

~

cuti-la com os respon

da proposta orcamenta

no rrazo estipulado,

o relatério anual das realizagOes da SI'PZ

com o programa das metas subsealientes;

* mio.Gs"
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XXII convocar e presidir reunides com a sua equi-

pe de colaboradores diretos;

¥XIII - promover a publicacdo, no drgao oficial do
Municipio, dos documentos cuja divulgacao -

julgue do interésse geral;

¥EIV - expedir instrucoes visando o melhor ancdamen-
to e desempenho da SMPA, bem como delecar a
subordinados atribuicOes cue lhe digam res
peito ou sejam salutares & descentralizacao;

¥XV - exercer outras atividades compativeis com o

cargo;
SECEO II
DO OFICIAL DE GABINETE

Art. 69 - Rho Oficial de Gabinete compete:

I - atender o recekimento de nartes, anotando o
motivo da visita e colhendo as informacoes -
necessarias para o conhecimento do Secretd -
rio;

II - prestar informagoes sobre assuntos da compe-
téncia da Secretaria e encaminhar aos Orgaos
competentes as pessoas que a éle se dirigi -
rem;

III - fazer contatos com drgiocs do servigo piiblico

ou entidades particulares, por determinacaoc-

do Secretirio, em assunto de interésse da
SMPA; _ _

IV - colahorar na redagdo da correspondéncia da -
Secretaria;

V - executar outras tarefas cue lhe forem expres

samente delegacdas pelo Cecretario;

VI - exercer outras atividader correlatas.

~

SECRO III

DO ASCISTENTE TECWICO

f Art. 79 - Ao Assistente Térnico compete:

= MOD.G-5¢
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T - auxiliar o Secretdric no exercicio das atri

buicbes aque lhe sao pertinentes;
IT - examinar os processos submetidos
racao do Secretario, solicitando
cias cue julgue necessarias para

trui-los;

a conside-

as diligéen

melhor ins

ITI - despachar com O Secretaric e participar das

reunioces por éle convocadas;

IV - emitir pronunciamentos técnicos sObre assun

tos da competéncia da SMPA;

vV - sugerir medidas visando a bhoa execucao das

leis e regulamentos relacionados com as a-

tribuicdes da Secretaria;

VI - exercer outras atividades compativeis

com O

cargo, de conformidade com disposigao legal,

regulamentar ou gue lhe forem determinadas-

ou delegadas pelo Secretario.

CAPITULO II
DO GABINETE DE ESTUDOS F PESNUISAS

Art. 89 - O Gabinete de Estudos e Pesguisas (PA

GEP) & o drgdo de assessoramento da SMPA encarregado de realizar

estudos e pesquisas sObre assuntos da conpeténcia da

Art. 99 - Ac PA-GEP compete:

Secretaria.

T - realizar estudos relacionados com a prodiu--

cdo e o abastecimento de géneros alimenti -

cios;

II - nesquisar e analisar os fatOres cue inter -

vém na formarao dos precos dos qeneros ali

menticios, bem como as condlcoes tecnologi-

cas de sua produgao e comercializacdo, quer

diretamente ou em colahoracao com outras en

tidades plblicas ou privadas;

sistemas auxiliares;

III - estudar, permanentemente, as condicoes de a
hastecimento de géneros alimenticios, plane
jando o atendimento integral da cidade, atra

vés da réde de mercados zonais ou outros -

*MUD. G5 °
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IV - realizar e acompanhar o levantamento de da
dos estatisticos de inter@sse para o abaste
cimento de géneros alimenticios;

V - exercer outras atividades correlatas.
CcAPITULO III
DA SECAO DE ADMINISTRACAO

Art. 10 - A Secdo de Administrag@o (PA-SA) &
orgao de linha da SMPAR encarregado da execugao de ativicdades de
administracdo geral relacionadas com expediente e comunicacao
pessoal, material e zeladoria.

Art. 11 - & PA-SA compete:

< I - orientar, coordenar e controlar os trahalhoa
dos dérgaos rue lhe sao subordinados, em con
sonincia com a orientagao do Secretario;

II - receber, registrar e distribuir e contreclar
o andamentco de papeéis, bem como informar os
expedientes de sua alcada;

III - preparar e redigir a correspondéncia da Se-
c3o e da Secrectaria, que lhe £6r atribufda;

IV - promover a publicacao de atos ou expedien -
tes de interé@sse da SMPA, com a aquiescén -
cia superior;

V - emitir guias de pagamento resultantes de g
tos administrativos de sua competéncia;

VI - manter numeracao codificada e ordenaca, por
espécie, de todos os documentos oriundos da
SHPA, tais como: oficios, memorandos, pare-
ceres, informagdes, certidoes, guias de pa-
gamento e outros, salvo dacueles que por -
sua natureza seja indispensavel tal contrd-
le no setor competente;

VII - manter atualizadas as coletadneas de leis,de
cretos, ordens de servico, instrugdes, hole
tins de messoal e outros documentos cue tra

term de pessozal, material, orcamento e outros

MoD. G-5
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VI -

VII -
XVIII -
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assuntos de intera

D n
Q
0
]
a
}-l.
[a]
2
c
D
-
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|

videnciande, cuando
dernagao periddicas;

organizar e dirigir, como neios de coruni
cacZo local, cuadros murais, afixande né-
les, ordenadamente, todos ar documa ntos -
ou informacoes de interésse qgeoral rara o

rihlice ou servidores:

[»)]

raceher o holetim de rnesscal, assinalar

matéria cue diga respeito ou possa inte -

ressar diretamente a Secretaria ou aon
seus inteqgrantes, fazé-lo circular didria
mente nelas diversas unidades e fixar um
exemplar no rural;
verificar ¢ visar atestadcs, a cualruer -
titulo fornecicdos relo Grqgao;
oxecutar, soh a supervisao do Tecrctario-
e demai~ titulares, a proposta orcamenta-
ria da SIP2;
rromover a remessa ou recuisicao de nro -
cessos @ outros docunentos, ohedecendo as
normas para isso estaielecidas;
elakborar, no mé&s de novembro, de comum &
cdrdo com as demais chefias o servidores,
a escala anual de férias e licencaz-pré--
mio, submeté-la a& aprovacao superior e a
fixa-la no mural (arts. 79, &8, §2 e 1l&3-
da Lei n¢ 3240/63);
promover o abastecimento de materiais, re
cquisitando-os, estocande-os e distriluin-
dos-os entre os Orgaos da SMPA, controlan
dc sua utilizagao;
exercer contrdle sdhre as cdotagoes orga -
mentarias da CilPA;
elahorar os balancetes mensais ¢ balango~
anual de consumo de materiais;
acministrar os bens patrimoniais da SITPA;

exercer outras atividades correlatas.
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SECAO I

DO SETOR D& LXPEDIENTE E PESSOAL

Art, 12 - O Setor de Expediente e Pessoal (PASA~
St.EP) & o 6rgao de linha da PA-SA encarrcgado do exnediente e -

pessoal da SHMPA.

Art. 13 - Ao PASA-S5t.EP compete:

I - manter o registro funcional dos servidores -

lotados na SHMPA;

i II - comunicar, prévia e mensalmente, ao orgao -
central de pessoal, dentro das normas pré-es
tabelecidas pelo drgao de preparo de pagamen
to, a efetivagac das ferias ou licencas-pré-

i mio de servidores, declarando se o beneficia
rio deseja ou nao usufruir as vantagens fa-
cultadas nos paradgrafos 192 a 39 do artigo 81,

\ ressalvados os casos previstos no paragrafo-

| : 20 ‘do artigo 30, da Lei no 3240/68;

i IIT -elakorar, segundo instrugSes superiores, a -

relagéo dos detentores de cargos de chefia ,

i ' com os respectivos substitutos automaticos ,

encaminhando-a, até 31 de marco de cada ano,
ao Orgao central de pessoal;

IV -encaminhar ao drgao central de pessoal, de-

rois de devidamente preenchidos e visados -

rnor quem de direito, os holetins mensais de

cormportamente’de funcionarios em estagio pro

! batdério, hem como o relatdrio final corres -
pondente (art. 44 da Lei n® 3240/68 e art. -
29, & 49 do Decreto n? 2591/63);

V - manter registro das atividades do 6rgao, com
vistas a reunir dados como preparacac para -
relatdrios, bem como executar com os elemen-
tos fornecidos e a colaboragao cios demais, o
relatdéric anual, sob a orientagdo e coordena

cao superior;
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VI

VIT

VIIT.

I ]—\rt o

-

I
-iais estocados da 0§
~nrt.

I

=t

&

gée de linha da T'A-

zelar pelo uso, conservacac e limpeza dos 1o
tal

gOes, bem como proceder a ahertura e fecha

(=)

in

0
¥}

Y

veis e eruipamentos, utensilios

mento da repartigao;

manter vigilincia sdbre as instalagoes elé

-

aa

tricas e hidraulicas das derendéncias

93]

IPA, prrovidenciando para cque funcionem requ
larmente;
executar outras atividades correlatas.

SEGAD II

DO SLETOR DL JIATERIAL

~
()

14 - 0 Setor de HMaterial (PA

an

LA 2

=

encarrecado do contrdle
IiPA.

15 - Ao PASA~-St.llat. compete:

promover o abastecimento de materiais, requi-

sitando-os, estocando-os, distribuindo-os e

contrelando sua uti izagao, hem como coligir-
dados cue permitem o estabelecimento de previ
sCes de consumo;

controlar as dotagdes orgamentarias de  mate-

rial , informando sObre az sua adequada aplica

”n o

Taesgpesas

adrinis D

&

cagéo, trando a de erruenas-

de pronto pagamento”, bem como fornecer ao ox

[
2

gao de orgamento, nos lrazos estabelecido '

t8das as informacdes solicitadas quanto a e-
xecugdo do "orgamento-programa”, huscando né-
le a.orientacgao indispensdvel sCbre a matéria
elaborar os halancetes mensais e o balango a-
nual de consumo de materiais, remetendo-os na
época opcrtuna a quem de direito, bem como ax
ticular-se, permanentemente, com os Orgaos -
centrais de compras e Ge organizagao e méto -
dos, para a solugdo de dividas ou problemas -
quanto 3 acuisicdo de materiais;

* MOD. G-5°
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IV - administrar os bens patrimoniais da SMPA, e-
laborando na &poca prdpria o inventario anual,
procedendo a constante atualizacao decorren-
te de sua movimentagao e comunicando as alte
ragoes ocorridas ao orgao patrimonial, bem
como buscar e seguir a orientagao dos OLGaoS
patrimoniais;

V - exercer outras atividades correlatas.
CcAPITULO IV
DA DIVISAO DE ABASTECIMENTO
Art. 16 - M Divis3o de Abaastecimento (PA-DA) & o
drgao de linha da SMPA encarregado de administrar as unidades in

tegrantes dos sistemas de abastecimento mantidos pelo Municipio,

bem como controlar e fiscalizar o conércio ambulante e o exerci-

-do em tendas.

Art. 17 - A PA-DA compete:

I - promover a ocupagao dos comodos nos liercados
e entrepostos, visando a racional distribui-
c@o dos ramos de atividades pernitidos;

II - opinar sbbre concessfio, permissao ou autori-
zacdo para o exercicio de comércio em propri
os municipais sob a administracdo da SMPA, e
laborando, quando f£or o caso, Os competentes
editais de concorréncia, bem como minutas -
dos contratas a serem submetidos ao Departa-
mento Juridico;

III - promover o preparo da arrecadacao da receita
patrimonial dos proprios sob administracao -
da SIPA, bem como de taxas, multas e outras-
rendas decorrentes de atividades sob seu con
trdle, celaborando para cdue OS recolhimentos-
se processem com regularidade;

IV - administrar os mercados, entrepostos e fei -
ras-livres e controlar o comércio ambulante,
o exercido em tendas e a prestagac de servi-
¢co por engraxates e fotdgrafos, bem como man

ter cadastro dos licenciados;
MoD. 6-5
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VI -

VII -

VIIT -

»
a
1

XII -

XIII -

XIv -

==

supervisionar a conservagdo e manutengao dos

mercados e entrepostos;

promover, entre os ocupantes dos cOmodos ou

locais cedidos nos mercados e entrepostes, -

um sistema para conservagao e limpeza désses

prdprios;

promover, de forma regular e permanente,o le

vantamento dos pregos dos géneros alimenti -

cios nos sistemas de abastecimento sob admi-

nisttagdo e contrdle da Divisao;

promover a organizacgao do cadastro de estabe

lecimentos comerciais e industriais, de géng

ros alimenticios, localizados na area do lMu-

nicipio;

estabelecer entrosamento de agdo €om oS Or -

gaos afins federais, éstaduais e municipais;

promover a execugao de medidas tendentes a

melhorar as condicdes de comercializagao de

géneros alimenticios;

aplicar sancbes aos infratores de disposicoes
legais e regulamentares;

entrosar-se com os Orgaos competentes da U-

nido e Estado, visando o cumprimento da le -

gislac3o,quando efetuada nas unidades inte -

grantes dos sistemas de ahastecimento sob -~

sua administragao;

promover reunides periddicas cor as entida -

des que congregam os integrantes das unida -

des componentes dos sistemas de abastecimentc
sob sua administragdo, visando o aprimoramen
to dos servigos prestados;

organizar programa a serem desenvolvidos pg
los Orgaos que integram a Divisao, visando a
educagac popular no sentido da adogao de die
tas alimentares mais adequadas;

estabelecer os horarios de funcionamento das
unidades que integram os sistemas de abaste-

cimento, sob sua administragao;
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e

le.

¥WI - promover a adocao de medidas que visem as

segurar condicoes de seguranga aSs unida

des que integram OS sistemas de abasteci-

mento, soh sua administragao;

wII - exercer outras atividades correlatas, ou ;

H

gue lhe fOrem determinadas ou delegadas

e e e = 22 W - E—— s = < =

pelo Secretario.

SECAO I
DO SETOR DE CADASTRO i

Art. 18 - O Setor de Cadastro (PADA-St.C) e o
drgio meio da PADA encarregado de manter atualizado o cadastro
de tddas pessoas fisicas ou juridicas, licenciadas para O exer
cicio de comdrcio ou atividades sob a administragdo e contrdle
da SMPA.

Art. 19 - Ao PADA-St.C compete:

I - informar os pedidos de licenciamento para i}

exerclicio de comércio ou atividade, enca-

minhados a SHPA;

II - organizar e manter atualizado o cadastro-
des
a) concessionarios, permissionarios ou -

ocupantes de cOnodos ou locais nos mer

cados e demais prdprios destinados &
exploragao comercial;

b) produtores,comerciantes e transporta-
dores licenciados para operar nos en-—-
trepostos;

c) feirantes e licenciados para O comér -
cio em tendas;

d) licenciados para o comércio ambulante-
e prestagdo de servigos, sob contrdle-
da SMPA; ' J

III - efetuar, atendidas as exigéncias legais e

o N S e e g e g e - 3

regulamentares o cadastramento dos novos-
licenciados, bem como expedir oOs respecti

- vos alvarids de licengas

*  *MOD. G5

L ]



244 "
1
H
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE -
)y 2 il
SECRETARIA DO GOVERNO MUNICIPAL —;|- Q—’ Lo
<0
COREE
c o o o e 17.

IV - anotar nas fichas cadastrais todas as alte
ragoes e ocorréncias que se verificarem em
relacdo aos licenciados;

V - manter o cadastro dos estabelecimentos co ,}
merciais e industriais, de géneros alimen- ;ﬁ
ticios, localizados na area do Municipio; '

VI - exercer outras atividades correlatas. !

STCAO II -5
DA SECAO DE MERCADOS E ENTREPOSTOS

Art. 20 - A Secao de Mercados e Entrepostos -
(PADA-ME) & o Orgao de linha da PA-DA encarregado de administrar |
os mercados, entrepostos e demais proprios municipais, destina- ‘
dos 3 exploragao comercial. i
Art. 21 - A PADA-IT compete: i
I - administrar os mercados e entrepostos;

II - controlar a exploracao do comércio nos de -

mais proprios destinados a éste £im;

III - zelar pela arrecadacao nos mercados, entre
postos e demais prdoprios sob seu contrdle,
das taxas, tarifas, impostos e multas devi
dos pelos ocupantes dos cdmodos ou locais-
cedidos;

IV - zelar pela conservagdo, manutengao e limpe
za dos proprios que acdministra ou controla;
V - recomendar a implantacao de horarios para-
o funcionamento dos mercados, entrepostos-
e prdprios sobh sua administracao ou contrd

le;

VI - estudar e sugerir a adocao de medidas que-
visem alcangar niveis crescentes de efici-
&ncia na operacdo désses proprios;

VII - cfetuar levantamento de pregos dos géneros
alimenticics nos proprios sob sua adminis-
tracao;

VIII - supervisionar os trabalhos de conservagao-

-

e limpeza executados atraves da entidade -

e o »
MOD. G-5




1z
£%

ar
L5

HIT

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE

SECRETARIA DO GOVERNO MUNICIPAL

que congrega os oecupantes de proprios muni
cipais;

prestar colaboracao aos agentes federais e
estaduais, quando em operagac nos mercados
e entrepostes;

esquematizar os servigos de vigilancia e -
seguranga dos proprios sobh sua administra-
cao;

participar de reunices com os representan-
tes das entidades rue congregam OS5 ocupan-
tes de proprics municipais;

exercer outras atividades correlatas.
SECAO III
DO SETOR DE MERCADOS

- 0 Setor de Mercados (PAME-St.II) & o-

drodo de linha da PADA-IE encarregado de controlar e fiscalizar

os nercados do lmanicipic.

Art.
I_

IIT -

iv -

vV -

23 = Ao PAME-St.MM compete:
controlar ¢ uso des ctrodos nos mercadcs o
outros nroprios destinado
mercial:;
controlar e fiscalizar o cumprimento das -
dispesicoes constantes do cédigo de Postu-
ras llunicipais e outras disrosigoes requla
nentares, peftinentes aas mercados < outros
»réprios destinados Z exrloragac conercial;
iscalizar as condigces de higi
za dos comodos cedidos e das respectivas -

areas de circulagzo do piblico e de servi-

fiscalizar o recolhimento das taxas, tari-

fas, impostos e multas devides pelos ocupan
tes das unidades cue controla;

proceder de forma regular e peruanente &ao

levantamento dos preces Gos generos alimen

ticios nos mercados;

MOD. G-5
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vi -

I3

-7
&

o drgac de linha da PADA-IIE

zar os entrepostos.

(=
w

‘ar cobartura a agao fi calizadora Gos agel
tes da Uniao ¢ nstado, quan&o em Operagao -

-

nos mercaao

[0}

¥
orientar os agentes encarrega ados da vigilan

ja e seguranca dos mercados:

a

proceder a apertura e fechamento dos merca-
dos, podendo autorizar, €m cas0s axcencio -
nais, o ingresso ou & permendncia de pcessoas
apds o fecharento;

fiscelizar o comércio de £1dres em logradou

N

ros puklicos ou proprios des stinados a ésse-
ramo de atividade;

exercer outras ativicdades corrclatas.

DO CETOR DI ENTRERPOSTOS

M

24 — 0 Setor de Entrepostos (PAME—St.E)

encarregaco de controlar ¢ fis cali -

Art. 25 ~ Ao PAME-St.T compete:
I - controlar a utilizagao das unidades que COR

1T

III

v

poem OS entrepostos, bem como O uso de co-
nodos ou locais cedidos aos produtores, CO=
nerciantes ou transportadores;

controlar e fiscalizar © cumprimento das
disposigOes constantes do Cddigo de Postu =
ras lunicipais e outras disposigaes regula-
mentares pertinentes aos entrepostos;
fiscalizar as condigoes Ge higiene e limpe-

za des pavilhEes, herm como dos locais on cd
modos cedidos;

controlar a freqﬂéncia dos produtores, re-

clstrando—a de forma reqular € nermanente,—

oablp a ocupagao ordenada

bem cono dispor -

dos locais de exposigao e venda dos proda

tos;

B

P

it et e

P ——————

[ vI—————
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X -
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20.

fiscalizar o recolhimento das taxas, tari -

fas, impostos e multas devidos pelos ocupan

tes das unidades sob seu contrdle;

proceder, de forma regular e permancnte, ao

levantamento dos precos dos produtos a ven-

Gda nos entrepostos;

dar cobertura 3 agao fiscalizadora dos agen

tes da Uniao e do Estadeo, quando em operacao
nos entrepostos;

orientar os agentes encarregados da vigilan

cia e seguranga dos entrepostos;

proceder a abertura e fechamento dos entre-

postos,disciplinande e fiscalizando o ingres
so dos produtores;

exercer outras atividades correlatas.

DA SECRO DE FEIRAS E AMBULANTES

26 - A Segdo de Feiras e Ambulantes (PADA-

FA) @ o drgao de linha da PA-DA encarregado de administrar as -

feiras-livres e controlar o comércio ambulante e o exercicio em

tendas.

Art'

T =

I1T -

IV -

vV -

27 - A PADA-FA compete:
administrar as feiras-livres;
controlar o comércio ambulante e o exercido
em tendas, bhem como a prestacao de servigo-
por engraxates e fotdgrafos;

zelar pela arrecadagao das t was} tarifas ,
impostos e multas devidos pelos feirantes e
demais licenciados sob seu contrdle;
controlar as condigdes de higiene e limpeza
das instalacoOes e equipamentos, bem como -
dos locais onde se realiza o comércio sob ~
seu contrdle;
estudar e opinar cuanto a criagao, mudanca-
e extincao de feiras-livres, hem como quan-
tc 3 localizacao, equipamentos e instalagoes

o oMOD. G5
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para O comarcio amkulante € O exercido em -

tendas;
vI -estudar e sugerir a adogao de nedidas que
visen o aperfeicoamento do sistema auxiliar

o©

dec abastecimecnto constituldo pelas feiras

livres;
VIT - efetuar O levantamento de pPrego dos géneros
alimenticios nas feiras-livres;
VIII - prestar colaboragao aos agentes da Uniao e
do Estado;
IX - participar das reunioes cor
tes dos grupos de feiras-livres cu da enti-

1 oS representan-

dade que congrega OS feirantes;
Z - zelar pelas condicoes de seguranga € oxdem-
publica nos locais de feiras;

wT - oxercer outras atividades correlatas.

SECRD VI

IO SETOR DE FEIRAS b TEHDAS

Art. 28 - O Setor de TFeiras e Tendas (PAFA~-3T.
rgao de linha da PADA-FA encarregado de controlaxr
em tendas.

e -—

+q
-3

)y 200
calizar as feiras~livres € O comércio exercicdo
Art. 29 - Ro PAFA-SL.FT compete:

I - controlar e fiscalizar © cunprimento das

5]

I=h
|

disposigOes constantes do Cddigo de Postu-

ras Municipais e outras disposigaes regula

mentares pertinentes 55 feiras-livres ¢ ao

comércio exercicdo em tendas;

IT - fiscalizar as condicoes de higiene e limpe

za cas instalagoes ¢ equipamentos, bem co-

mo dos locais onde se realiza © comércic -

soh seu contrdle:
IIT - fiscalizar O recolhimento das taxas, tari-

fag, imrostos e multas devidos pelos fei -

rantes e demais licenciades soh seu contr§

MOD. G-5
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‘Tj"'_I -—
VIiI -
Art.
o orgac de linha da
ari>ulante.
N wmda
izl e
I -

IT -
iz -
Iv -
AR
vt -

AC g 8

e
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Lo Ko

v

7

T e

Car cohertura aos agentes fiscais de ATTnon
da Unido o Dotado, cuandc @ GThIIonic
fecirans=-livres;
coertrolar a frecifidnela don felrances,; vadida
trando-z o forca rooular o TRITANEGa, 4
cone a ocuracan ordenada Jon locals o @npo
nigfo e venda Jog rrofutos;
fiscalizar an condifCes do ceguranta -
forn ~0blica nos locais de Zeira
rroceder, de forma regular ¢ nerpancrte, ao
levantamento de mraceos dosodneros alie ah’-
cios naz feiras-livras;
rroceder, e forma lenada, a instalacin -
e o encerramento fos grupos ce feire;
ciercer outtec ztividades correlatas.
Cunho VII
D0 SEDON DL LSULSITESD

30 - 0 Setor dc Ambulantes (PAFL-T¢.lad.)@
ADA-FA cncarrcegado Ge fiscalizar c© condreie

31 - o PAPA-St.R. CCﬁpetei
fiscalizar o cumprimento Cas Gis igCes -
constantes do Cddige e Posturaz .unicipals
e outras disposigoes legais e reQT“n; ntareR
rertinentes ao comarcic arbulante o nrerR-
tecdc de serviges poxr engr xraten Totbara—
fos;
fiscalizar as condigfes de higiene o llupa-
za das instalagdes e s~uiramentos, a1 cone
dos locais ondn o comnfrcio & realizano:
controlar a raqularidade do exsrcicio dz &
tividade reles licenciados;
fincalizar o recolhimente das taiii., cari-
far, impostos e nultes devidos nalos Ay
lantes;

2fetuar a anreensac de marcacoria bl
mentor ©.instalantas, ol P das GRonoe
sifTCé lecain o reonlone ninres
prarcnr QutIng i ool lotas. ren e
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|
CAPITULO V |
o

DA DIVISEO DI FOMENTO AGROPECUARIO Rl

art.
(e2-DF) 3 ¢ drgdo de linha da SHPA encarreqacdo de fomentar a »ro

¢ V‘cO a"’I‘O}’_‘eCU.BJ ia no lﬂJ.nlCl}_" Ce

ATt

T

II

VII

Adyropecudric -

32 - A Divisao de Fomento
[

-

L ]

33 - A PA-DF compete:

Ty e ittt

incentivar e orientar a rrodugac arronccud-

do ranicirio “estinada 2o seu abasteci~
mento; :
prestar assisté@ncia e orientagao técnica - ¥
acs nrodutores, DM COMO desenvelver ativi- |
dades “e efucagao rural;

[

mniruturar unidades = guuina-las para pres

~30 e servicos acs Drocutcres, nediacte =a

QJ

cohramn ca g

promover a distrilu uigao ou revenda dc nemel

(=B =]

tes, mudas, medicamentos, defensivos & ou

)

tros insumos destinados a proaugéo agrore - -
cudria;
v

PITOr er o nreparo da allec,au.ac“ a0 e recei-

,__
3
0

ta industrial e outrasz rendas decorrciites
de atividades sol: seu controle, bem como cO
laborar para que OS recolhimentos se proces
sem com reqularidade;

prop porcionar acs -"J-OCL’U.«.O:L es do HU.l’llCl”‘lO, a5

sisténcia sconitaria vegetal e animal; [

manter cadastro dos produtores agropecuarios

rue concorrem para o zhastecimento da Cida-

i

4
¥
&

de; :

=

secutar ou coordenar e controlar os traba-

- h

lhos desenvolvidos em Luncao de convanios
firmacdos com entidades ﬂunllcaq ou pth?d Yol

promover e incentivar a realizagao de con - |

l
i
!
1
b el i
agressos, semindrios, cursos e conferéncias- |
~s . o = P |

sobre assuntos pertlncntes as atividades e
|

senvélvidas pela Divisao;

MOD. G-6 i
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neio da PA-DF cncarrccado da execugfo de atividadss de

Ita)

Fwa

o
1)
-1

VI

VIiT

t.

incentivar a formacaoc de coopershives o o ia-
pos intedrantes de produtores agropocuiTicod;

exercer outras atividades corrclatas, c¢ue -

lhe foren destermninadas ou deleogacas relo o
cretirio.
"ngfo I
DO SDTOR DI ADLIINISTTAGIO

34 - 0 Setor de Administragao (PADF-£L.7)

eral relacionadas com exmedientes ¢ comunicaten

zeladoria.

35 = Ao PADT=FL.Rh comrreite:
roachar, registrar, Jdstribnir o contrales -
- - - - s .- - o —~ =
andarente do pooéis, Her oo Lnfomier o 1
radizntes d= sve algads;

nrenarar e reo

I_J.
%]
l.J-
H
a3}
Q
o]
H
H
0]
0
3
o]
»}
O,
oy)
3
0
L
Y
3

tor e ¢a Divisao;
manter numeracao codificada e ordena.s OT
c 0

azpéeie de todos oz do

D .
wa Divisao:

1 S A . e
nanter atualizadas as coloténeas Je leiz, (o

crcitos, oréens Ge mervigo, instrugnei, Toln-

+ins Ge »essoal e outrcs Gocumentos Suwe L

tary de rescoal, waterial, orgamence @ LTS

assuntcs de sua alcada, Hrovidencisnao, rucn

fc convier, na sua cncadernagac TEerLodlen;

téria cue ¢iga resreito ou pessa interesnar-
Giretarente aos intecranten Ga Divisao, faz@

lo circular diariamente wclas diversan antis

Ges e fimar um exemplar no rural;

= > L Y e ,:..-'.'..-
eclalorar a prorosta orgamentaria ca VLaac;

Promover & renessa ou reTuisigéo de raoes--

By

sos o outros docurentos, obedecendc & o

o
mas vara isso cstabelecidan;
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S

VIII - promover o abastecimento de materiais, re

quisitando-os, estocando-0s, distribuindo
os entre os drgdos da Divisao e contrclan
do sua utilizacado;
X - exercer contrdle sob as dotagoes orgamen-
tirias da Divisao;
% - elaborar os balancetes mensais e halango-
anual de consumo de materiais;
T - administrar os bens patrimoniais da Divi-

sa0;

XIT - manter registro das atividades do orgao,

visando a hreparagao de relatorios, bem
como executar,com elementos e colaboragzo
dos demais drgados, os relatdrios da pivi-
850;

alizadc o cadastro-
dos produtores agropecudrics (que CONCOXYem
para o abastecinento da cidade, baom como—
das Areas e instalagdes cxrloradas & Xes—

pectl Fa procurao.

21V - elaborar, nc més de novenhro, de conum &

cdrdo com as demais chefilas e servidores—
a escala anual de férias c licengas-prémio
da Divisdo, e ~Aafixa-la, depois de aprova

no rural (arts. 79, 80, 82 e 163 d -
Lei n® 3240/683);

¥y - efetuar & QlSLrluulffO ou revcnda de se--—

£

£

mentes, mudas, medicamentos, defensivos e
outros insumos destinados & produgao agro
necuaria;
wyI - cxercer outras at tividades correlatas.
SECRO TI

D& S Cu@ DI PrOUUFXO VAGETRL

G - A Secao de Producao Vegetal (PADF-TV)

A
o AN
de linha &a PP-DF encarregado de fomentar a produgﬁo—
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Art. 37 - A PADF-PV compete:

I - incrementar a produgao vegetal destinada ao

" abastecimento do lMunicipio, especialmente a
fruticultura e a olericultura;

II - orientar os produtores visando elevar quali
tativa e quantitativamente a producao vege-
tal;

III - prestar assisténcia fitossanitdria aos hoxr-
ticultores;

IV - manter unidades equipadas para prestagao de
servico , mediante a cobranga de tarifas;

V - colaborar nas atividades ou campanhas que
visem a implantagao de hortas domésticas in
dividuais ou comunitarias;

VI - acompanhar a execucao ou desenvolver proje-
tos ou atividades programadas em decorrén-
cia de convénios firmados com outras entida
de

VII - promover a realizagao de cursos, conferén--

5 plblicas ou privadas;

cias e palestres visando motivar ou atuali-
zar conhecimentos sbbre matéria de sua com—
peténcia;

VIII - elaborar, anualmente, tahelas das tarifas a
serem cobradas pelas unicdades .de prestagao-
de servigo ;

IX - exercer outras atividades correlatas.
SEGAO III
DO SETOR DE ENGENHARIA RUPRAL

Art. 38 - 0 Setor de Engenharia Rural (PAPV-St.
ZER) & o 8rgdo de linha da PADF-PV encarregado co preparo e con -
servagdo do solo, com vistas a exploragdo agropecuaria:
Art. 39 - Ao PAPV-ST.ER compete:
I - coordenar e controlar as unidades equipadas
rara rrestacao de servigo de preparo & con-
servacao do sole, pequena acudagemn, defesa-

fitomssanitaria, irrigacao e outrcs;
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IT -

iIT -

Iv -

vII -

hrt

Art
1 -

IT -

yxecutar trabalhosde preparo € conservagao
do solo, pecguena agudagem € irrigagao, me-
diante a cobranga de tarifas:

orientar e assistir t&cnicamente os traba-
lhos de conservagao do solo, atraves de in
formagoes € levantamentos topograficos ex-
pedidos;

colaborar na construgac de peqguenos acudes,
desde que a execugao do empreendimentoe aten
da aos objetivos a gue se propoe a PA-PF;
ceder a horticultores, mediante a cobranga-
de tarifas, moto-bombas & outros equipamnen
ros destinados & irrigacao;

cuidar da manutencac e conservagao de macgui
nas, velculos e ecuipamentos cas unidades-
de prestagdo Ge Servigos;

cxercer outras atividades correlatas.
SECEO IV
DO SETOR DE TTORTICULTURA

40 - O Setor de Horticultura (PAPV-St.H) -

drgao de linha da PADF-PV encarregado de fomentar a explorz

racional éa fruticultura e olericultura.

41 - no PAPYV-St.I cormpete:

L]
orientar e assistir +acnicamente 20S horti
cultores, visando elevar a produtividadc -

-

das areas exploradas;
prestar assisténcia fitosmanitaria aos -~
norticultores e orient?-les na aplicagao -

de defensivos;

11T - difundir o uso adecuado de fertilizantes ©

-
- - 3 =

corretivos, ham como 2 nratica da analise-

fe 30l0;

Iv - cclakhorar na experimentagéo e introdugso -

& ot
incernss

)

Ae povas variedades © nspicien de

502 Na horticulturas
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V - participar de atividades cu campanhas que

visem a implantagdo de hortas domésticas -

individuais ou comunitarias;

VI - realizar ou colaborar na realizagao de cur

He

sos, conferéncias e palestras, gue visem

-

divulgar e atualizar conhecimentos sobre

horticulture;

VII - exercer outras atividades correlatas.

SECEO V

DA SECRO DE PRODUCAO ANIMAL

Brt. 42 - A Secdc de Produgao Animal (PRDF-PR) & O

Srgéo de linha da PA-DF, encarregado de fomentar a rrodugdo ani

mai.

IT

IIT

Iv

VI

A PADF-PL compete:

incrementar a produgao animal, cspecialmen

te dos nao ruminantes;

orientar os criadores, visando elevar qua-

litativa e quantitativamente a prodéugac;

prestar assist@ncia sanitaria aos criado-
res, orientandc-os na adogao de mnadidas -
profildticas, com vistas a

dos rebanhos;

crientar os criadores na esceolha das racas

nrocdutivos;

ou cruzamentos mais r
colaborar nas atividades cu campanhas cue
visem fomentar as criagoes de fundo de quin
tal;

acompanhar a execngao ou desenvolver proje
tos ou atividades programadas e docorrén-

cia de convénios firmades com outran cnté

T L Al TS

= A

T L e e P T S E N R S T

e

e e
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cias ou palestras visande motivar ou atu

a2lizar conhnecimentos sdhre matdria e sua
0

dades correlata

&

1
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0
H
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0}
al
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H
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VIII

SECRO0 VI
DO SETOR LB AVICULTURA

art. 44 - © Sstor de Avicultura (PIPA-EL.AV.) © C
orgao de linha da PADF-PA, encarregaco Ge romenter a cxplora-

¢ao racional da avicultura.
Art. 45 - o DPAPA-St.AV. compete:

i - oricentar e assistir tecnicamente 03 cCr
en, visando racionalizar cg matofos ex
a

nloratérios e elevar a rrodutividace;

II - orientar os avicultores no rue respeita 3
alimentacao e manejc das aves e higienec

das instalagoes:

-

III - Gar orientacZo na implantagac de instala-
cbes avicolas adecuadas & atividade explo
ratoria;

IV - realizar exames ornitopatoldgicos para
fins de diagndstico expedito,mantendo ins
talagbes e cguipamentos adecuados;

V - manter avidrios de demonstracao e resulta
dos;

Yl - realizar ou colaborar na realizagao da -
cursos, conferé@ncias e palestras, bem coO
mo participar de encontros ou seminarios,
cque visem divulgar e atualizar conhecinen
tos sohre avicultura;

VITI - exercer outras atividades correlatas.

MOD. G-5
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SECRO VIT
DO SETOR DE APICULTURA

Art. 46 - O Setor de Aricultura (PAP2A-St.Ap.) 2 ¢ Or
gao de linha da PADF-PA encarregado de fomentar a cxploragao ra

cional da apicultura.
Art. 47 - Ao PAPA-St.Ap. compete:

I - oricntar e assistir técnicamente aos api-
cultores, visando racionalizar os métodos

exploratdrios e elevar a produtividade;

II - orientar os apicultores no que respeita &
alimentag2o e manejo das colmeias e limpe-

za das instalagoOes;

TII - dar orientac@o na implantagaoc de instala-
-~ . - ]
coes aplcolas adecuadas;

IV - orientar a aquisicdo de rainhas, céra al-
vecolada e outros materiais ou apetrechos -

7Y : =] had <
destinados a exploracao apicola;

V - fornecer mudas ou sementes de espécies he

t3nicas de interésse aplcela;

VI - realizar ou colaborar na realizagao dc ex-
posicoes, feiras ou outras atividades de

carater promocicnal;

VII - realizar ou colaborar na realizagao de cur
sos, conferéncias e palestras, hem COR0
participar de encontros ou senindrics, aue
visem motivar ou atualizar conhecimentos -

sObre apicultura;

VIII - exercer outras atividades correlatas.

TITULO IV

DAS ATRIBUICOES DOS CHEFES DE UNIDADES

Art. 48 - Cahe, especialmente, aos chefes das diver-
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1T

Iv

I

-

chefiar os trabalhos do orgao, participan-
do, quando necessario, da sua exccucac ou
desempenhando as que Jjulgar privativas dc
sua fungdo, bem como distribuir as demail

entre os subordinados, de forma a tirar 4@
les o maximo proveitc, em beneficio da pr

2 = b}

dutividade da Unicade;

acompanhar o andamento dos trahalhos, zelan
do pela sua rapidez e uniformidade, instru
indo os subordinados sobre tddas as  fun-
cOes pessoais de cada um, a firm de desen-
o

lver-lhes visao glokal dos objetivos dqe

<

rais da SHMPL;

sreencher, assinar e, ands o visto do che-

i

fe superior, encamirhar ao orgao  central
de pessoal os holetins mensais s6bre o con
portamento e o relatorio final correspon-
dente, ce funciondrios em estdgio probatd-

ne 3240/6%5 e

o Decreto n? 2591,da

[l

rio (art. 44 da Le
Q 2 o

i

promover ou sugerir, através do supc

3]

1i:

e

i
mediato, contatos ou a vinda de especi

a
tas em organizacido e métodos, visando o a-

-

perfeigoamento dos =ervicos;

colahorar e estimular a cooperagac com o]
drgio de organizag@o e métodos na rovisac
de métcdos e rotinas, auxilia-los na -
plantacdo de noves, zelanco pela  ohservan
cia ¢ manutenzao do que ficou acordacc com

os mesmos e alertando-os para as falhas ou
C

sous projetos, rara a devida correcac:

informar ou encaninhar exredientas, hom co
mo enitir oninidc sfbre assuntns afatos A0
- _~ - :

troezo aon sua chefia;

_ T [ e,
cOrY N CO0Te lfnlacAas

comnicar e

P S

e AR Eart eamimprne— o s s el

masom . manos
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nente super jior, os

at11mu1ﬁocs

D
Q
[
O3]
0
Oy
v
n

das suscitadas na ex

Go drgdo, propondo-lhe inovagces aconsell

2ENCYT iéncia bem come comu

]

as pela diaria,

nicar ao 6rg§o de organizagéo c nétolos as
idas

e rotinas de tra-

desnachar com o chefe inecdia tarente sune-

4

~ior, rarticiper dos reunioes rara as
por &le f£or convocado; PromoOver e presidir
outras entre seus subordinados,

presentar, cuando sclicitado, ou

3 consideracao superior, relatdrios,rlanos
ou programas de tirahalio;

cirlina entre oS suordinadccs

cunprir, rigorosamente,

tralkalhc e demails deveres

conunicar ac chefe imediatamente superior

tdo logo tome ccnhzcimento, a ocorrdncia
de irreqularicades no servigo ¢ faltas Zun
cionais;

investigar, sumariamente, en comun acGrdo
corm o chefe da PA-CA, as razoes ruc leva-
rern servidores a faltar consecutiva ou fre
qllentenente ao servico, buscando 3soluclo-
nar o probhlema porventura ex :istente, nos
térmos do art. 253 ¢ raragrafo Gnico da
TLei n9 3240/G63;

da PA-Sr incumbz, ainda,

Hh
10

a) controlar o livro-ponto, abrindo-o @

chando-o rigorosamente nos horarios cs-

-

+abeclecidos pelo Secretarin, deslocanco

-0 Mard a mesa dénte, imediatamente a-=
nos explirar o tempo ae tolerancia nor-
ventura concedido;

MOD. G-5

L}
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q

fornecer, a pedido ou ex-oficio, de a-

—a
)
~

]

codrdo com a chefia direta do servidor ;
formuldrio preenchido para inspecac de
safide, centralizande a sua emissao, ber
como atentando para os prazos [inais ou
datas de reinspecgao (art. 136 da Lei n®

: 3240/68) ;

c) tomar as providéncias relativas a cons-—
tatac@o de suséncias sucessivas ou sis
temdticas ao servigo, de funcionarios -
ia SiHPA, conforme preceitua o art. 254

a Lei n? 3240/68;

]

d) articular-se ou consultar, sempre que'’
necessario, os Orgaos responsaveis pela
politica de pessoal, orgamento, materi-
al, patrimdnioc e orcanizagao, chservan-

do seu aconselhamento e normas tragadas.

oIT

ULo v
DASC DISPOSICORS GURAIS E FINAIS

Art. 49 - A delegacdo de competéncia sera utillizada
como instrumento de descentralizagdo administrativa, com o objg
tivo de assegurar mailor rapidez e objetividade ds decisoes, si-
tuando-se na proximidade dos fatos, pessoas ou prdblemas a re-

solver.

un

19 - 0 ato de delegacdo indicara, com precisdo, a

autoridade delegante,a delegada, as atribuigdes e os objetivos.

8 290 - A autoridade delegante podera avocar a si, no
todo ou em parte, em carater permanente ou transitorio, as atri
huigbes gque tenham sido objeto de delegacao, manifestando,expres

samente, a decisao.

N

30 - 2 delegacdo serd baixada atravds de instrugao

L

devendo ser precedida por reuniao em que estejem presentes to-

dos os interessados cdireta ou indiretamente.

Art. 50 - Os diversos niveis de chefia, seja de dirg

c30 ou execugdo, tém o dever de zelar pela seguranga do traba-

MOUD. G'5
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lho, manutencdo do moral elevado do grupo e do espirito de -
cooperagao entre todos os seus componentes, procurando desen

-~

volver-lhes as apticdoes no szntido da formacac de cquipes o
nogéneas de trabalho, mediante a harmonizacdo das varias pex
sonalidades e a realizacic de reunides periddicas em cardter

K]

. - > . -~ . . ~
sistemdtico, com vistas & maior comunicagaoc entre todos.

Art. 51 - As difcrentes chefias, dentro do ég
hito de sua atuagao e competéncia, utilizarao comc instrumen
tos perfeitos para a fixagac ou delimitacao de responsabili-
dades supervenientes, portarias e instrugoes, sempre que jul

garem til ou necessiria a definicao cxpressa de normas ce
servigo, atribuigdes particulares ou especiais e outras de-
terminacoes dentro das dispos coes -constantes dos artigos 79

i
a 10, do Decreto n9 2226, de 6 e julho de 19€l.

Art. 52 - Sempre gue houver necessidade, o ¢

1o

0
ol

cretario promoverd a atualizagao ou revisao dos preceites

{D
1]

tabelecidos pelo presente Decreto, bem como a instituicao de

regimentos internos para os diversos tipos de reuniao.

Art. 53 - As despesas decorrentes da implanta
c3o da estrutura baixada por &ste Decreto correrao a conta
-

das rubricas orgamentarias proprias.

Art. 54 - As tabelas dos servigos a serem =
prestados pela SHPA, COm OS valores das tarifas respectivas,

serio estabelecidas através de Decreto.

MOD. G-5
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Art. 55 - Bste Decreto entrard em vigor na da

sua publicac@o, revogadas as disposigoOes en contrario.

Prefeitura lMunicipal de POrto Alegre, ica de
setembro de 1969.

Tuiz Antao Rosgi ™~

Secretario HMunicipal da Producdo e do Abastecimento

Registre-se e publicue-se

Proc. ne 24,.,504/69

/mit/op.

MOD. G-5



