PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
SECRETARIA DO GOVERNO MUNICIPAL

Altera o Decreto no 3865,de
30/01/69, na parte relativa a Se—
cretaria Municipal da Fazenda~-Divi
sdao de Contabilidade - e da outras
providencias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, no uso de su-
as atribuigoes legais,

considerando:

I - a imprescindibilidade de ampliar e aperfeigoar-
O sistema de contabilidade em vigor, incluindo, particularmente,
a area de auditoria interna;

IT - as exigéncias recentes mais amplas no tocante -
ao controle, especialmente por parte do Tribunal de Contas do Es
tado;

IITI - a necessidade de informagoes mais completas e
precisas sobre a gestao da Fazenda Municipal reclamadas pelos or
gaos superiores incumbidos da tomada de decisoOes;

IV - a consecugao dos objetivos perseguidos através-
da reforma administrativa;

V - a conveniéncia de harmonizar tais propdsitos -~
com a experiéncia anterior acumulada;

DECRETA :

Art. 19 - Fica criada, na Secretaria Municipal da
Fazenda (SMF), a Contadoria e Auditoria Geral (F-CAG) — orgao -

central do sistema de contabilidade do Municipio, tendo por fina

lidade:
I - executar, centralizar e superintender todos os

servigos de contabilidade da Administragao Direta;

IT - realizar a auditoria contdbil da Administragao-
Direta;

IIT - estudar, fiscalizar e orientar as atividades re
lativas d contabilidade em todos os 6rgaos administrativos que ,
de qualquer modo, arrecadem rendas ou efetuem despesas, adminis-
trem ou guardem bens do Municipio;
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IV - executar o tombamento de todos quantos hajam re |, "
cebido, administrado, despendido ou gquardado bens pertencentes -

ao Municipio;
V - preparar e organizar as tomadas de contas de to
dos os responsaveis para com a Fazenda do Municipio;

VI - levantar os balangos gerais da Administragao Di
reta, referentes a cada periodo administrativo, com as demonstra
¢Oes exigidas por lei e outras que forem julgadas necessirias ou
interessantes;

VII - preparar as prestagdes de contas impostas por -
diferentes organismos fiscalizadores;
VIII - elaborar o balango consolidado da Fazenda- Pabli
ca Municipal;

IX - zelar pelo fiel cumprimento da legislacgao sobre

contabilidade governamental.

Art. 29 - A F-CAG funcionari com a seguinte estrutu
ra:

Diretor 2.1.1.03.6
Assistente Técnico - FC-AST 2.1.4.08.5
Auxiliar T&cnico (1) - FC-AST o 2.1.4.11.2
Setor de Administragdo - FC-STAD 2.1.1.06.2
Setor de Coordenagao de Processamento de Dados -
FC-SPD 2.1.1.06.2
Servigo de Auditoria - FC-SEA 2.1.1.04.5
Servigo de Andlise e Controle -~ FC-SAC 2.1.1.04.5
Segd3o de Andlise da Despesa - FCAC-SAD 2.1.1.05.4
Setor de Andlise para Empenho - FCAC-ADSAE 2.1.1.06.2
Setor de Andlise para Liquidagio - FCAC-ADSAL 2.1.1.06.2
Segdo de Controle - FCAC-SCO 2,1.1.05.4
Setor de Controles Gerais - FCAC-COSCG 2.1.1.06.2
Setor de Controles Especiais - FCAC-COSCE 2.1.1.06.2
h Servigo de Escriturag@o e Patriménio - FC-SEP 2.1.1.04.5
Setor de Patrimdnio - FCEP-SPA 2.1.1.06.2
Segcao de Escrituracdo - FCEP-SEC 2.1.1.05.4
Setor de Preparagao - FCEP-ECSPR 2.1.1.06.2
Setor de Eslipagem -~ FECP-ECSES 2.1.1.06.2
¥ Setor de Mecanizagdo - FCEP-ECSME 2.1.1.06.:2

Contadorias Setoriais - FC-CST (2) 2.1.2.12,2
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Art. 39 - A FC-AST, incumbe realizar estudos sobre o |
resultado da gestao financeira e patrimonial do Municipio, inter |
pretar os elementos contabilizados, promover o aperfeigoamento -
dos servigos de contabilidade e orientd-los tecnicamente, bem co J
mo elaborar o balango consolidado da Fazenda Publica lMunicipal.

Art. 49 - Ao FC-SEA compete realizar a auditoria con
tabil na Administragdo Direta, bem como auditagens especiais que
lhe forem determinadas por ato do Secretdrio Municipal da Fazenda

Art. 59 - Ao FC-SAC incumbe efetuar a andlise prévia
dos processos de empenho e da liquidagao, e controles gerais - mo
vimento de tesouraria, receita orgamentaria, empenhcs globais e
por estimativa, adiantamentos e operagoes extra-orgamentdrias e - |
especiais - fundos, divida plblica, auxIlios, subvengdes, convé
nios, acordos e outros.

Art. 69 - Ao FC-SEP compete a escrituragao das opergl
gOes de tesouraria, das receitas e despesas orgamentarias, das vg!
riagoes ativas e passivas extraordinirias e dos fatos que mediata |
ou indiretamente possam vir a afetar o patrimdnio, a feitura de |
registros de ordem, a apuragao dos resultados do exercicio, a ela |
boragao de balancetes, balangos e demonstragGes complementares, -

' bem como a efetuagdo de registros sintéticos dos bens méveis e i |

moveis.

Art. 79 - O SPD exercera as atividades destinadas ao
sistema de processamento eletrdnico de dados no ambito da F-CAG.

Art. 89 - O SCA desempenhard as fungoes auxiliares - |
concernentes a pessoal, material, orgcamento, arquivo e comunica
¢oes da F-CAG.

Art. 99 - As Contadorias Setoriais junto & Divisdo ]
de Pronto Socorro e a Divisao Municipal de Compras executarao os ||
servigos de contabilidade que lhes forem atribuidos no Regimento- |
Interno. ‘

Paragrafo Gnico - A SMF diligenciard a instituigado - |

de Orgaos setoriais junto a outras unidades administrativas, quan
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do julgar necessario e conveniente.

Art. 10 - Os Orgaos que compOem a F-CAG funciona -
rao perfeitamente articulados, em regime de mutua colaboragao.

Art. 11 - Para o exato cumprimento dos encargos -
que lhe sao cometidos, a F-CAG:

I - ndo visard nem escriturard qualquer do
cumento de despesa que nao satisfaga inteiramente as exigéncias
legais e regulamentares ou implique violagao de principios téc
nicos consagrados;

II - levara a débito dos responsaveis res
pectivos (ordenadores, pagadores e outros) o montante das despe
| sas efetuadas irregularmente, & vista do documento comprobatd -
rio da transgressao praticada, com base em despacho decisbério -
de auteridade superior;

III - tera autoridade para contrastar os re
gistros de qualquer Orgao administrativo da Prefeitura, onde se
encontrem bens, titulos, valores, documentos representativos de
créditos tributirios e outros do MunicIpio ou sob a sua respon
sabilidade (Orgaos arrecadadores e pagadores, almoxarifados e
depOsitos, especialmente), podendo examinar, sem restrigEes e
independentemente de autorizacao superior ou requisicgdo, quais
) quer documentos (conhecimentos, livros, fichas, guias, rodis, fa

turas e demonstrativos em geral), sendo-lhe facultado gravar os
responsaveis, com lastro em decisdo pronunciada pela autoridade

superior,

Art. 12 - Todos os 6rgaos administrativos da Pre
feitura devem dar colaboragdo irrestrita a F-CAG.

Art. 13 - As fungOes de Diretor da F-CAG e de che
fia dos servigos serao providas, privativamente, por detentores
do titulo de Contador com registro no CRC-RS.

Art. 14 - As fungoes gratificadas de Assistente -
Técnico e Auxiliar Técnico serao providas, privativamente, por
Contador ou Técnico em Contabilidade, devidamente registrado no
CRC-RS.
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FC-SPD, serao providas, preferentemente, por Contador ou Técni-
CO em Contabilidade, devidamente registrados no CRC-RS.

Paragrafo @inico - A Chefia do SPD sera provida pri
vativamente por portador de diploma ou certificado de curso ba
sico em processamento de dados.

Art. 16 - Todos os processos de licitagao destina-
dos a empenhamento e os relativos a contas, ou de pagamento,até
que seja instalada a CST-DMC, serao remetidos pela Divisao Muni
cipal de Compras ao 6rgao central da F-CAG, para fins de an3li-
se e registro.

Art. 17 - O Secretario Municipal da Fazenda expedi
ra o Regimento Interno da F-CAG.

‘Art. 18 - A implantacdo da estrutura prevista no
presente Decreto, fa;—se-é gradativamente, de acordo com os re
cursos técnicos indispensiveis 3 sua implementacao.

Art. 19 - Enquanto nd3o ocorrer a implantagao da no
va estrutura, serao mantidas as FungOes Gratificadas nos niveis
de Secao e Setor, *lotadas na Divisao de Contabilidade, extinta-
por este Decreto,

Art. 20 - Este Decreto entraria em vigor na data de
sua publicagao, revogadas as disposigoes em contririo.

Prefeitura Municipal de Porto Alegre,c; de agos-—
to de '1973.

., -
ntenor Wink Brum

Secretario Municipal da Fazenda

Registre-se e publique-se

Gt -
Roberto Geraldo Coelho Silva
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