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Altera os Decretos n?Q
3393, de 6 de outubro de 1966
e n? 3859, de 28 de janeiro =~
, - de 1969, e da outras providén
| cias.

1.4
O PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, no uso das

- atribuiqaes que lhe confere o inciso V, do artigo 63 da Lei

Organica, altera, como segue, os Decretos 3393, de 6 de outu-
bro de 1966 e 3859, de 28 de janeiro de 1969:

p——

Art. 19 - O Departamento Municipal de Agua e Es
gotos, DMAE, com competéncia fixada pela Lei n? 2312, de -
15.12.61, passa a funcionar com a estrutura determinada por
este Decreto, e suas atribuigdes, distribuidas entre os or-
I gaos que a compdem, na forma aqui estabelecida.

| TITULO I

DA ESTRUTURA

Art. 29 - Compoem o DMAE, os seguintes Orgaos:

Conselho Deliberativo

3 I - Deliberativo -
II - Opinativo - =~ Conselho Técnico
III - Executivo - Diretoria Geral
IV = Fiscal - Delegacao de Controle
cApITULO I

DO CONSELHO DELIBERATIVO

///’ Art. 39 - O Conselho Deliberativo, cujo Presiden
///;7 te nato & o Diretor Geral do Departamento, & constituido por
um representante de cada uma das seguintes entidades:

I - Sociedade de Engenharia do Rio Grande do =
Sul;
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Sociedade de Economia do Rio Gran¥e do Sul;
Associagdao Médica do Rio Grande do Sul;
Centro das Indlastrias do Rio Grande do Sul;
Instituto dos Advogados do Rio Grande do -
Sul;
Universidade Federal do Rio Grande do Sul;
Associagdo Riograndense de Imprensa;
Associagao Comercial de Porto Alegre;

Sindicato dos Trabalhadores de Porto Alegre.

§ 19 - Os membros efetivos do Conselho Delibera
tivo e suplentes, de livre nomeagdo do Prefeito, serdo indica
dos por suas entidades, em listas triplices, e exonerados a
pedido proprio ou das entidades que representam.

-§ 29 - 0 mandato dos membros representantes de

entidades e de trés anos, devendo um tergo do Conselho ser re

novado anualmente, admitindo-se a recondugao.

§ 36 - Para efeito da renovaqﬁo do tergo, os mem
bros do Conselho Deliberativo serao assim grupados:

19 TERGO

Associagao Médica do Rio Grande do Sul
Instituto dos Advogados do Rio Grande do
Sul

Sindicato dos Trabalhadores de Porto Ale-

gre

29 TERCO

Sociedade de Engenharia do Rio Grande do

Sul
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CAPITULO II

Art. 49 - O Conselho Técnico & integrado pelos
seguintes membros:

I - Diretor Geral, seu Presidente;
II - Superintendentes;
III - Titular da Consultoria Juridica;
IV - todos os Diretores de Divisido do Departament

§ 19 - Os membros do Conselho Técnico servirao
sem prejuizo de suas fungGes normais, n3o lhes cabendo remune
ragd@o especial por esse servigo.

§ 29 - Os trabalhos do Conselho Técnico serdo r
gulados por um regimento interno,por ele elaborado e aprovado
e se reunird por convocagdo do Diretor Geral.

§ 3?2 - A Secretaria do Conselho sera exercida po
um de seus membros, designado pelo Presidente.

Art. 59 - A Diretoria Geral tem a sequinte estn
tura organizacional:

I IRETORIA GERAL

Assessoria de Comunicagdes
Gabinete

Assessoria de Engenharia

Assessoria Administrativo-Econdmica
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Secao de Orgamento
Segcao de Estatistica
Segao de Organizagdao e Métodos
Consultoria Juridica
Secao Juridica
Setor Administrativo
Setor de AgOes Diversas
Setor de Assisténcia Juridica
Auditoria
Centro de Estudos de Saneamento Basico
Coordenagao
Setor Administrativo
Unidade de Preparo de Pessoal
Setor de Cursos de Nivel Primario
Setor de Cursos de Nivel Medio
Setor de Cursos de Nivel Superior
Equipes de Pesquisa Aplicada
Laboratdrio de Analises Fisico-Quimicas
Laboratorio de Hidrologia
Laboratorio de Bacteriologia

II - SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVO-ECONOMICA

Coordenagao
Servigos Gerais
Setor de Protocolo, Documentagdao e Arquivo
Biblioteca
Setor de Transportes
Setor dé Litografia
Setor de Administragao de Proprios
Divisao de Recursos Humanos
Setor Administrativo
Servigo de Pessoal
Setor de Direitos e Registros
Setor de Preparo de Pagamento
Setor de Encargos Sociais
Secao de Selegao e Treinamento
Setor de Selegao
Setor de Treinamento
Assisténcia Médico-Odontologica
Assisténcia Medica
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Assisténcia Odontoldgica
Assisténcia Social
Divisdo de Materiais
Coordenacao
Setor Administrativo
Segao de Controle
' Setor de Analises
Setor de Controle
Segao de Aprivisionamento
Setor de Recebimento e Teste de Materiais
Depbsito I
Deposito II
DepOsito III
Depdsito IV
DepOsito V
DepOsito VI
Deposito VII
Depdsito VIII
Secao de Suprimento
Setor de Compras
Setor de Compras Urgentes
Setor de Cadastro e Publicagodes
Segao de Conservagao
Setor de Mobiliario
Divisao Comercial
Setor Administrativo
Servigo de Receita
Segao de Controle
Setor de Cadastro
Setor de Vistorias
Setor de Controle de Corte
Segcao de Gestao de Cobranga
Setor de Cobranga e Atendimentos
Setor de Ligagdes e Servicos Compleméntares

Setor de Analise da Divida
Servigo de Instalagcao e Medigao
Segao de Instalagdes Prediais
Setor de Fiscalizagao
) Setor de Consertos e Desobstrugdes

|/
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Setor de Corte e Restabelecimento
Secao de Hidrdmetros
Setor de Colocagao
Setor de Oficina
Setor de Leitura
Divisao Financeira
" Setor Administrativo
Segao de Tesouraria
Setor de Recebedoria
Setor de Pagadoria
\ Setor de Arrecadagao de Repartigdes Piiblicas
Servigo de Contabilidade
Secao de Despesa

"\

Setor de Execugao da Despesa
Setor de Liquidagao da Despesa
Secao de Escrituragdo
¢ Setor de Patriménio
Setor de Controle Bancirio
Setor de Receita
Setor de Registros Contdbeis
Segao de Custos
Centro de Processamento de Dados
Segcao de Analise
Y Setor de Operagao

— e

Setor de Programacgao
Segdo de Perfuragio e Controle
Setor de Perfuragao I
Setor de Perfuragao II
Setor de Controle
Servigo de Seguranga e Informagdes
Secdo de Seguranga Fisica
Setor de Inspegao I
Setor de Inspegado II

Setor de Inspegao III

III - SUPERINTENDENCIA DE ENGENHARIA

Coordenacgao

. Divisao de Agua

- Secao Administrativa

Setor de Controle de Consumo de Materiais
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Setor de Apropriagdo de Custos
Servigo de Distribuigdo
Segao de Langamento
Segao de Conservagao
Y Setor de Atendimentos Urgentes
gl Setor de Distribuidoras
- Setor de Repavimentacdo
Setor de Atendimento Zona Sul
Segao de Cadastramento

Setor de Fiscalizagdo de Loteamentos
Setor de Levantamentos de Dados, Desenho e Arquivo
Segao de Abastecimento
Setor de Controle de Quantidade de Agua
Setor de Manobra de Redes
Setor de Suprimento
Segao de Estagdes Elevatdrias
Setor de Controle e Operagao
Servigo de Tratamento
Segao de Anidlise
Segao ETAs Norte
Laboratdrio
Setor de Operagdo ETA Sao Jodo
Setor de Operagdo ETA Moinhos de Vento
Setor de Operacao ETA Anchieta
Setor de Operagao ETA Lomba do Sabao
Secao ETAs Sul
Laboratorio
Setor de Operagao ETA Loureiro da Silva
Setor de Operacao ETA Tristeza
Setor de Operagao ETA Belém Novo
Divisao de Esgoto
Setor Administrativo
Segao de Operagao
Setor de Operagao de Elevatdrias
Setor de Cadastro e Desenho
Setor de Controle de Redes
Secao de Redes

- "“——d—\

Setor de Conservacao de Redes
etor de Manutengao Preventiva
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Setor de Ligagdes e Construgoes I

Setor de Ligagdes e Construgoes II
pivisio de Manutencao de Equipamentos
Setor Administrativo
Segdo de Manutengdo Preventiva
( Segao Elétrica
¥ Setor de Reparos Elétricos

| Setor de Montagens Elétricas
Segdo Mecdnica
Setor de Reparos e Montagens Mecanicos
Setor de Oficinas
Setor de Equipes Moveis
Divisao de Obras
Coordenagao
Setor Administrativo
Setor de Desenho e Cadastro

£ Setor de Topografia
Setor de Orgamento e Custos
Servigo de Langamento de Redes
Segao de Agua

Segao de Esgoto

Servigo de Obras Especiais

Equipe de Engenharia I

Equipe de Engenharia II

pivisdo de Planejamento e Projetos

Setor Administrativo
Setor de Desenho
Setor de Topografia

Secao de Agua

Secao de Esgoto

Segdo de Construgao Civil
J - Segao de Equipamentos

§ 19 - S3o atribuldas respectivamente, as fun =

cbes gratificadas abaixo aos titulares do:

FG - 3 - Laboratdrio de Anidlises Fisico-gQuimicas
Laboratdério de Hidrologia
Laboratdrio de Bacteriologia
Biblioteca

'!'
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Assisténcia Médica ////
Assisténcia Odontologica
Assisténcia Social
Deposito I
" pepdsito II
Deposito III

Y Depdsito IV
) Deposito V
Depdsito VI
Deposito VII
Deposito VIII
Laboratorio da Segao ETAs Norte
Laboratdrio da Segao ETAs Sul
FG - 4 - Oficial de Gabinete
Secretirio do Conselho Deliberativo
¥ Secretirio da Delegacao de Controle

FG - 5 - Assessoria de Comunicagdes
Coordenagao do Centro de Estudos de Saneamento
Basico
Unidade de Preparo de Pessoail
Equipes de Pesquisa Aplicada
W Assisténcia Médico-Odontoldgica
Coordenacdo da Divisd3o de Materiais
Coordenagdo da Divisdo de Obras
Equipe de Engenharia I
Equipe de Engenharia II

FG - 6 - Assessoria de Engenharia

Assessoria Administrativo-Econdmica
Consultoria Juridica

Auditoria

Coordenagdo da Superintendéncia de Engenharia

Coordenagdo da Superintendéncia Administrati-
vo-Econdmica
Centro de Processamento de Dados

FG - 7 - Centro de Estudos de Saneamento Basico
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para o provimento de suas chefias, sera exigida a qualifi
cacdo determinada pela legislagdo que regulamenta a maté
ria, os sequintes Srgaos:

3

Assessoria de Comunicagoes

Assessoria de Engenharia
& Assessoria Administrativo-Econdmica
Secao de Orgamento
| - Secao de Estatistica
Secao de Organizagao e Métodos
\ Consultoria Juridica
Segcao Juridica
Setor de Assisténcia Juridica
Auditoria

Centro de Estudos de Saneamento Basico

Unidade de Preparo de Pessoal
Setor de Cursos de Nivel Superior
'k Equipes de Pesquisa Aplicada
Superintendéncia Administrativo-Economica
Coordenagao '
Superintendéncia de Engenharia
Coordenagao
Biblioteca
Divisdao de Recursos Humanos
Servico de Pessoal
Secdo de Selegao e Treinamento
Assisténcia Médico-Odontoldgica
Assisténcia Médica
Assisténcia Odontolbgica
Assisténcia Social

Divisao de Materiais
Coordenacao

Secao de Controle

Secao de Aprovisionamento

Setor de Recebimento e Teste de Materiais
Segcao de Suprimento

Sec3o de Conservacgao

Divisao Comercial
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Servico de Instalagao e Medigao

Secdo de Instalagoes Prediais
Secao de Hidrometros

Divisao Financeira

Servigco de Contabilidade
Secao de Escrituracgao

ol Secao de Custos

- Centro de Processamento de Dados
Secao de Analise
Servico de Seguranga e Informacgoes
Secao de Segquranga Fisica
Divisao de Agua
Secao Administrativa
Servico de Distribuigao

Secao de Langamento
Secao de Conservagao
Setor de Repavimentacao
Secao de Abastecimento
i Servigo de Tratamento
Secao de Analise
Secao ETAs Norte
Secao ETAs Sul
Setor de Operagao ETA Sao Joao
Setor de Operacgao ETA Moinhos de Vento
Setor de Operacao ETA Anchieta
Setor de Operagdo ETA Lomba do Sabao
Setor de Operagao ETA Loureiro da Silva

-

Setor de Operacao ETA Tristeza
Setor de Operagao ETA Belém Novo
Divisao de Esgoto
Secao de Operagao
Setor de Operacdo de Elevatodrias
Secao de Redes
Setor de Conservacao de Redes
///‘ Divisao de Manutencao de Equipamentos
Secao de Manutencao Preventiva
Secao Elétrica

Setor de Revaros Elétricos
Setor de Montagens Elétricas
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Secao Mecanica

Setor de Reparos e Montagens Mecanicos
Divisao de Obras

Coordenagao

Servico de Lancamento de Redes
Secao de Agua

Secao de Esgoto

Servico de Obras Especiais

Equipe de Engenharia I

Equipe de Engenharia II

Divis3o de Planejamento e Projetos
Secao de Agua

Secao de Esgoto

Secao de Construgao Civil

Secao de Equipamentos

' Art. 69 - A Delegacio de Controle compoe-se
do Assessor Economista do Prefeito Municipal, de um repre-
sentante da Secretaria Municipal de Administracao e de um
representante da Secretaria Municipal da Fazenda, escolhi-

dos pelo Prefeito.

Parigrafo Onico - A Presidéncia do Orgao se

34 exercida pelo Assessor Economista do Prefeito Municipal.
Art. 79 - A Delegacao de Controle reunir-se
#

a -3 com a totalidade de seus membros ordinariamente, uma vez
j / por més, e extraordinariamente, quando julgar necessario,
// ou ndo convocada pelo Prefeito, pelo Conselho Delibera

tivo ou pelo Diretor Geral do Departamento, nunca exceden-

do de dez suas reunioes mensais.
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Art.

I -

8¢ - Ao Conselho Deliberativo do DMAE

Aprovar ou autorizar:

a) Os planos gerais de obras do Depar
tamento;

b) os programas anuais de trabalho e
das obras a serem executadas, pro
postos pela Diretoria Geral;

c) julgamento das Concorréncias Publi
cas e Administrativas, para aquisi
cao de materiais e execugao de o
bras e servicos, nos termos da le
gislacao competente;

d) os contratos padroes para forneci
mento de materiais e execugaq de o
bras e servigos;

e) as tabelas de tarifas de agua e es
goto, calculadas de acordo com a
lei, que serao decretadas pelo Pre
feito Municipal;

f) a proposta anual de orcamento, sem
prejuizo da competéncia legal dos
Poderes do Municipio;

g) o relatdrio anual dos trabalhos e
xecutados e do andamento dos ser
vigcos; e os pareceres emitidos pela
Delegagéo de Controle, sobre os ba
lancetes mensais, Balangos e Pres

tagOes anuais;
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II -

III -

e outras medidas de interesse do De
partamento;

i) a dispensa de Concorréncias Publi-
cas, nos termos da legislagao em vi
gor;

j) a venda de materiais inutilizados
ou inaproveitaveis, através de con
correncias;

k) baixa de bens patrimoniais;

1) os acordos amigaveis ou transacgoes,
em que o Departamento for parte (co
digo Civil, Art. 1025 e seguintes) ;

m) a politica geral de pessoal, que lhe
for submetida pelo Diretor Geral.

Opinar sobre:

a) Desapropriagoes

b) alienacdo, permuta e oneragao de
bens;

c) projetos de leis que envolvam inte
resses do Departamento;

d) regqulamentos do Departamento, por
proposta do Diretor Geral;

e) questdes relativas &s  atividades
do Departamento, que sejam submeti
das a sua apreciagao pelo Prefeito,
pelo Diretor Geral ou por qualquer
dos Conselheiros, sugerindo as medi

‘ das que julgar convenientes;

f) criacao e extingao de cargos e fun
¢des e fixagdo dos respectivos esti

péndios.

organizar seu Regimento Interno;
requisitar o pessoal e o material ne-

cessirios 3 execucao de seu trabalhos;
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V - exercer fiscalizagao sobre o exato c
primento dos programas de trabalho
de obras e propor as medidas que jul
gar convenientes;

VI - exercer qualquer atribuicao de nature
za deliberativa atinente ds finalidades
do DMAE, nao expressamente outorgada
em Lei ou regulamento a outro &rgao ou
Poder;

Art. 99 - Ao Presidente do Conselho Delibe
rativo compete:

I - Dirigir os trabalhos das sessoes;

II - resolver as questoes de ordem e profe
rir voto de desempate;
III - distribuir os processos, designando o

respectivo relator;

IV - determinar o cumprimento das diligén-
cias solicitadas pelo Conselho;

V - receber e encaminhar os pedidos de re
consideracao das decisodes do Conselho;

=

devolver 8 origem os processos aprecia
dos pelo Conselho;
VII - designar dia e hora para as sessoes que
convocar;
VIII - répresentar o Conselho em atos e sole
nidades oficiais;

IX - dar posse aos servidores da Secreta-
ria, mediante termos lavrados em um 1li
vro proprio;

X - executar e fazer executar o Regimento
Interno do Conselho.

Art. 10 - K Secretaria do Conselho compete:

I - Preparar todo o expediente do Conselho;
¥ - remeter os processos aos Conselheiros;

III - redigir e distribuir atas;
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IV - executar quaisquer outros encargos g ég
lhe forem conferidos pelo Regimento
terno do Conselho;

Art. 11 - Ao Conselho Técnico compete:

I - Apreciar os projetos de obras que fo
rem encaminhados pelo Diretor Geral e
conhecer do andamento dos trabalhos a
cargo do Departamento;

II - opinar sobre especificacoes de mate
riais e padronizagao de servigos, pro
jetos de regulamento e projetos de Lei,
que envolvam interesses do Departamen
to;

III - discutir a proposta anual do orgamento
e o plano anual de trabalho;

IV - sugerir solugoes para questoes relati
vas a pessoal, bem como opinar ' sobre
os estudos de reorganizagdao e melhoria
dos servigos administrativos.

Art. 12 - Compete a Diretoria Geral:

I - Administrar o Departamento na forma es
tabelecida em Leis e Regulamentos;

r II - elaborar e submeter ao Conselho Delibe

rativo os planos gerais e programas a
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Ny
nuais de obras, a proposta orgamenta-é§

| ria, as operagoes financeiras, e tabg

! las de tarifas;

III - submeter ao Conselho Deliberativo os
assuntos que a este sao afetos;

IV - representar, por seu titular, o De

partamento em Juizo;
V - executar as deliberagdoes do Conselho
Deliberativo.

Art. 13 - Ao Gabinete do Diretor Geral -
compete:

H
|

s Atender as pessoas que comparegam ao
g Gabinete prestando-lhes informagoes ,
- marcando-lhes audiéncia ou encami-
‘ nhando-as aos Orgaos competentes;
II - fazer ligacd3o entre o Gabinete e os
outros 6rgaos do DMAE;

‘ III - exercer atividade de representagao do
J Diretor Geral, quando credenciado;

' IV - supervisionar as atividades adminig
, trativas do Gabinete;

V - exercer outras atividades correlatas.

Art. 14 - B Assessoria de ComunicagOes com
pete: ///’

I - Reunir, interpretar e transmitir in
formagoes relativas a atitudes e rea

coes do publico com respeito ao DMAE
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sumidores, usuirios de seus

cos e a populacaoc em geral com rela-

cao ao Srgao, para orientagao ou re
formulacao de programas, medidas ou
procedimentos;

opinar obrigatoriamente sobre oportu-
nidades de medidas de carater externo

que devam ser tomadas pelas Superin-
tendéncias e demais 6rgaos do DMAE;
programar a colocagao de material pu
blicitirio e de divulgaga3o sobre ati
vidades da Autarquia, junto a &rgaos
de comunicacgao;

programar solenidades, visitas, excur
soes, atividades sociais e executar
as providéncias para sua realizagio;
executar trabalhos fotograficos e ci
ativi .

dades gerais de Relacoes Piblicas;

nematograficos, necessirios as

prestar assisténcia a todos os &rgaos
do DMAE quanto aos servicos de foto-
grafia e laboratorio fotografico;
manter arquivo de fotografias, filmes
e outros materiais de divulgagao e do
cumentacao;

contratar, mediante autorizacao da Di
retoria, servicgos

de terceiros, para

tarefas especificas de Relagoes Pibli

cas;

X manter o Boletim Informativo e elabo
rar o Relatdrio Anual de Atividades do

DMAE ;

' XI exercer outras atividades correlatas.
-

’ Paragrafo Onico - O Assessor de Comunica
¢oés, para o bom cumprimento de sua atividade, deve ter

acesso a todas as unidades do Departamento, devendo

ser 2

tendido, esclarecido e auxiliado pelas Chefias.
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Art. 15 - X Assessoria de Engenharia compe-

I - Realizar estudos e planos relacionados
com as atividades do Departamento, pro
pondo programas gerais, bem como veri
ficando sua viabilidade técnicaj;

II - assessorar a Diretoria Geral em assun
tos de sua competéncia;
III - exercer outras atividades correlatas. ,

Art. 16 - K Assessoria Administrativo-Eco -

ndmica compete:

I - Coordenar a elaboracao do orgamento a
nual, bem como acompanhar sua  execu
cao;

II - formular os programas plurianuais de
investimentos da Autarquia, de acordo
éom as diretrizes da Diretoria Geral;

III - coligir, tabular e analisar dados es
tatisticos capazes de refletir indi
ces operacionais da Autarquia;

IV - efetuar calculos econdomicos visando o
estabelecimento de tarifas e outras
receitas;

v - elaborar estudos de viabilidade econé
mico-financeira de anteprojetos e pro

jetos bésicos de interesse do DMAE;
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vl -

VII -

VIII

IX -

elaborar planos e estudos destinados a
implantacao ou alteracao de métodos e
sistemas de trabalho e acompanhar sua
execugao;

elaborar normas e rotinas administrati
vas de trabalho para todas as ativida
des do DMAE;

promover reunices de coordenacao técni
co-administrativa a serem presididas
pelos Superintendentes e com a partici
pacdo de titulares das Divisoes desti
nadas a apreciagao de qualquer matéria
de interesse comum as mesmas;

exercer outras atividades correlatas.

Art. 17 - K Consultoria Juridica compete:

I -

ITT -

Atender a consultas sobre questoes ju
ridicas, submetidas ao seu exame pelo
Diretor Geral ou titulares das unida
des a ele diretamente subordinados, e
mitindo pareceres, quando for o caso;
estudar e redigir contratos, escritu-
ras, convénios e outros atos a serem
submetidos & Direcao Geral e Conselho
peliberativo, bem como colaborar na
elaboracdo de anteprojetos de leis,De
cretos e Regqulamentos;

atuar em nome do DMAE nos feitos em
que ele seja autor ou réu, assistente
ou ovonente, bem como efetuar a cg
pranca judicial da divida ativa;
renresentar o DMAE nas transagoes imo

bilidrias e em qualquer ato juridico;

hE:

21. % 9
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V - emitir parecer sobre assuntos de natu
reza juridica, que lhe forem submeti
dos; .
VI - promover consolidagdo de legislagado a
tinente ao DMAE, bem como propor medi
das tendentes a uniformizagdo da  ju
risprudéncia administrativa;
VII - centralizar a orientag@o e trato de
matéria juridica dentro do DMAE;
VIII - exercer outras atividades correlatas.

Art. 18 - X Auditoria compete:

I - Exercer funcoes de Auditoria Interna-
nas areas administrativorecondmica e
de engenharia da entidade, desfrutan
do para tanto, de ampla autonomia fun
cional para requisitar as Divisoces e
Servicos os elementos indispenséveis-
3 realizacdo de seu trabalho;

1T - efetuar o exame sistemdtico dos regis:
tros patrimoniais, observando sua exa
tid3o e clareza, apresentando relatd
rios conclusivos & Diregao Geral so
bre as suas observacoes;

IITI - certificar-se da seguranca e utiliza
gao conveniente do acervo patrimonial;

v

comprovar a aplicagdo efetiva das ins
trucdes administrativas;”

assessorar a Administracao Superior
em funcdes de controle, planejamento-
e organizacdo, analisando a eficién
cia da politica administrativa adot2
da;
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VI - elaborar o Manual de Auditoria e o pla
no de trabalho;
VII - exercer outras atividades correlatas.

Art. 19 - Ao Centro de Estudos de Saneamen
to Basico compete:

I

Executar a avaliacdo periddica da quali

dade da &gua do rio Guaiba e seus aflu

entes e propor medidas de prevengao e

controle;

II - executar trabalhos de pesquisas no campo
do saneamento bdsico, no que se refere
a tratamento de agua, esgoto sanitario,
residuos industriais e poluigdo das &
guas superficiais correntes ou dormen-
tes;

III - preparar pessoal técnico especializado-

para trabalhos em saneamento bisico;

IV - manter convénios com Srgdos pfliblicos,sem

| pre que solicitado, para execugdo de es

tudos e pesquisas, relacionados com ati
vidades de saneamento basico;

V - elaborar e divulgar pareceres técnicos-

e relatdrios completos das pesquisas rea
‘lizadas;

patrocinar Conferéncias, Cursos de Espe
cializacao e Semindrios, de cardter e
minentemente técnico, na area do sanea
mento bdsico;

exercer outras atividades correlatas.
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. Art. 20 - X Superintendéncia Administrati
vo-Econdmica compete executar ou, quando for o caso, ori
entar a execugao das atividades relacionadas com pessoal,
assisténcia social ao servidor, documentagao, comunica
gﬁo, arquivo, material, contabilidade, lancamento, arre
cadacdo, processamento de dados, instalacao, aferigao,
conserto e leitura de hidrometro, vistorias e consertos
em instalacoes prediais, proceder ap corte de suprimento
de agua das economias em débito, bem como efetuar as re
ligacbes, seguranca fisica, administracdo de prdprios, bi
blioteca, transporte e litografia, com as atribuicgoes -
principais de:

I - Receber, registrar, distribuir e con
trolar o andamento de todos os  expge
dientes, de qualquer natureza que
tramitem pelo DMAE;

II - manter o arquivo de documentos e de
projetos de instalagoes hidrdulico -
sanitaries; '

III - organizar e manter a biblioteca do
Departamento;

v - fiscalizar e controlar o servigo de
transporte contratado;

V - dirigir os servigos de litografia ’
que atenda as necessidades do Depar
tamento;

VI - zelar pelos proprios do DMAE, fisca
1izando quanto & limpeza,conservagao,
e executar o servigo de portaria, em
geral;

vII - orientar, executar e fiscalizar a 2
plicacdo da legislacao de pessoal, re
ferente ao ingresso, movimentagao, di
reitos, vantagens, deveres, responsa-

bilidades, agoes disciplinares, trei-
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VIII -

XITI -

XIII -

XIv -

namento, selecdo de pessoal e assis
téncia médico-odontologica e social
ao servidor;

centralizar a aquisicdo de materiais -
destinados aos &rgaos do Departamen
to, bem como realizar sua distribui

c3o e controle, receber e ensaiar ©OS

materiais adquiridos para verificar
o cumprimento das qualidades e espe
cificacgoes;

realizar o lancamento e arrecadagao

das tarifas e demais receitas relati
vas aos servigos prestados pelo De
partamento;

instalar, consertar, aferir e efe
tuar a leitura de hidrdmetros;
proceder vistorias em instalacoes do
miciliares e executar consertos ne
cessirios, quando solicitados;

efetuar o corte e a religagao dos ra

mais das economias em débito com o
DMAE;
realizar o pagamento dos compromis-

sos do DMAE;
contabilizar a despesa e a receita-

~do Departamento;

administrar os bens patrimoniais do
DMAE e proceder tomadas de contas dos
responsiveis por bens e valores;

executar diversos controles, atraveés
do processamento de dados, emitir
contas referentes a tarifas, bem co
mo cheques de pagamentos dos servido-
res e as folhas de pagamento dos -
veiculos contratados, estabelecer-
programas de trabalho a curto e lon
go prazo, para atender ds necessida -
des de processamento , de acordo com

seus planos e prioridades;

-

25. .,
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XVII - cuidar da seguranca fisica dos diveﬁ
sos proprios e instalagdes do Depar
tamento.

Art. 21 - X Coordenacdo da Superintendéncia
Administrativo-Econdmica compete:

I - Assistir e assessorar O Superintenden-
te no exercicio de suas atribuigoes;

II - sugerir medidas com vistas a aplicagao
da legislacdo relacionada com a atri
buicdo do Superintendente;

III - coordenar as atividades dos drgaos que
constituem a Superintendéncia; '

IV - atender as partes que procuram O Supe
—rintendente prestando-lhes informacdes
sobre assuntos da competéncia do or
gao ou encaminhando-as aos érgaos com
petentes;

V - supervisionar as atividades administra-
tivas da Coordenacao;

VI - exercer outras atividades correlatas.

Art. 22 - Aos Servicos Gerals compete:

I - Controlar a distribuigao de quaisquer -
papéis ou documentos de interesse da
entidade;
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II

IIX

Iv

VI

VII

VIII

IX

XI

executar servigos relativos a expedien
te e secretaria, referentes a assuntos
de interesse do DMAE;

manter o servigco de protocolo e infor-
mar sobre o andamento dos documentos;
manter o arquivo geral de documentos
da entidade;

proceder a aquisicdo centralizada, cg'

dastramento, classificagdo e distribui
cio mediante carga, do material bibli
ogridfico, conforme o assunto tratado;
promover a assinatura de livros e re
vistas técnicas de acordo com os pedi
dos que lhe forem encaminhados pelos-
setores;

organizar e manter atualizadas as pu

blicacoes prdprias do DMAE, e em espe

cial, aquelas veiculadas pelo Didrio-
Oficial, ressalvada a competéncia da
Assessoria de Comunicagoes;

programar todas as atividades relacio-
nadas ao servico de transportes, uti
1izando a frota de veilculos contrata-
dos pela entidade e prestando esse
servico a todas as unidades da mesma;
manter dados estatisticos e de custo

- referentes a frota contratada de vel

culos;

programar, supervisionar e controlar -

~ os servigos de litografia da entida

de;

supervisionar os servigos de limpeza
e manutencao em geral dos prédios ocu
pados pela entidade;

programar todos os servicos de comuni
cacdo e telefone, operd-los e provi
denciar sua manutencao ou reparos;

exercer outras atividades correlatas.

~

i
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pete:

II

III1

IV

Vi

VII

VIII

IX -

I - Adquirir, receber, armazenar e

n, "
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Art. 23 - X Divisdo de Recursos Humanos com

Manter os registros de atos e porta
rias assinados pelo Diretor Geral e

das instrugoes da Superintendéncia Ad

ministrativo-Econdmica, no que  concer
ne a pessoal;
proceder o assentamento da vida funcio

nal dos servidores do Departamento;
administrar o sistema classificado de
cargos;

recrutar, selecionar e aperfeigoar os
servidores;

preparar os elementos necessarios ao
pagamento dos servidores do DMAE;
prestar assisténcia médico~odontoldgi -
ca aos servidores;

dar a mais ampla assisténcia social ao
servidor;

orientar e fiscalizar a aplicagao da
legislacao de pessoal; '
exercer outras atividades correlatas.

Art. 24 - X Divisao de Materiais compete:

proce
er a distribuicdo dos materiais de
qualquer natureza;
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II - estudar e propor instrucdoes relativas
i compra, conferéncia, armazenamento,
guarda, conservagao, distribuigao,con
trole, codificagao, especificagcdo e
padronizagdo de materiais e equipamen

& tos, em colaboragao com a Divisao de
g Planejamento e Projetos e demais or
gdos do DMAE ou entidades especializa
das;
( III - manter escrituragao centralizada e 2
tualizada da localiza¢do dos materi
f ais, providenciando para que Se con
serve sempre em estoque quantidades
correspondentes 3s necessidades das
unidades requisitantes, de acordo com
niveis pré-fixados;

IV - coligir e fornecer elementos "informa

N tivos e estatisticos sobre consumo” de

) materiais que facilitem o estudo de

previsoes anuais e auxiliem a elabora

¢do de projetos, execucao de obras e
manutencao de equipamentos;

V - manter os servigos de registros cadas

trais de habilitacdo de firmas e de dl

 vulgagao, para fins de licitagoes;

VI - coordenar a atividade de abertura de
propostas apresentadas is licitagoes-
e preparar processos de compra de ma
teriais;

VII - conferir os materiais e equipamentos
adquiridos, submetendo-os a prévios
ensaios tecnoldgicos, gquando necessé
rio;

VIII - através da Secdo de Conservagado, exer

/ cer as atividades necessdrias & con
servacao dos proprios do DMAE;

IX - preparar e divulgar licitacoes  para

contratacao de servigcos ou obras, eX

cluindo aquelas que se destinam a a
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tender as necessidades da pivisao de
Obras;

X - exercer outras atividades correlatas.

Art. 25 - & Divisao Comercial compete:

II

III
Iv

VI

VII

VIII

IX

XI

Manter servico completo de cadastro das
economias langadas:

efetuar vistorias para manter atualiza
do o cadastro gquanto ao ntimero de econo
mias e hidrdmetros instalados;

listar os devedores para fins de corte;
manter registro e controle de todos os
documentos a cargo de terceiros, que
possua a instituigdo;

efetuar a cobranga dos citados documen
tos dentro dos prazos correspondentes;
emitir relatdrios periddicos sobre as
cobrancgas efetuadas, assinalando os do
cumentos ndo cancelados para fins de co

.branca executiva por via judicial;

receber, verificar, instalar, substitu
ir e reparar hidrdmetros;
executar a manutencao das ligacoes refe

' rentes ao medidor e respectivo quadro;

estabelecer rotinas de inspegdo e  pro
gramar a substituigdo de medidores den
tro de sua drea de agdo;

realizar investigacoes para determinar-
a causa de consumos anormais;

realizar, segundo as normas estabeleci-
das pela entidade, a entrega de contas
e avisos, assim como efetuar a leitura-
dos hidrometros;

[
ok

s M
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, | XIT - providenciar a reposigao de  medidores
desaparecidos ou danificados, regis-
} trando os dados necessarios para a cQ
branga do usuirio;
XIII - executar consertos nas instalagoes de
l dgua e de esgoto, quando solicitadas
pelo usuario;

s\ " XIV - exercer outras atividades correlatas.

Art. 26 - A Divisao Financeira compete:

T - Arrecadar as receitas da entidade e
conservar os valores da instituigao ,
ou os depositados por terceiros em ga
rantia, bem como processar Sua resti-
tuicao, na época oportuna;

IT manter o registro e controle das con

tas e depdsitos bancdrios, bem  como

o pagamento dos servigos executados

por terceiros; '

III - efetuar e controlar todos os pagamen-=
tos do DMAE;

IV - efetuar andlises financeiras e prepa
rar movimentos diarios de Caixa;

V - preparar relatdrios socbre o movimento
sintético e analftico da receita e des
pesa, e informes estatisticos sobre
as atividades a seu cargo;

V1 - programar, controlar, estudar e anali
sar os compromissos de pagamento pro
pondo sugestoes de prioridade & Supe

rintendéncia Administrativo-Economica;
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VIII
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( IX

l X1
XIII

XIV

XVI
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[
organizar e manter nos termos da legis
lagao vigente, a contabilizagao de to
do o movimento financeiro, orgamenta-
rio, patrimonial e de custos da Autar-
quias;

proceder a analise das despesas € sua
evolugio, assim como estudos e execu-

cdo de outras tarefas relativas  aos

servicos de apropriagEo de custos que
se fizerem necessarios;
coordenar e fiscalizar os registros

indispensaveis a apropriagao dos cus
tos, a partir de dados
las unidades do DMAE;

efetuar a apuracao de gastos

fornecidos pe

com cus
teio e capital, procedendo a analise

dos resultados obtidos;

proceder a empenhos, anulagao, inscri
c30, liquidagdo e controle das despe
sas do DMAE;

organizar o registro de identificagao,
controle e fiscalizagao dos bens pa
trimoniais da Autarquia;

elaborar, em acordo com as demais uni
dades administrativas, O inventario
da Autarquiaj;
organizar e manter o registro do movi
mento financeiro da Autarquia de modo
a orientar a previsao e a arrecadagao
da receita;

relatorios dia

dos servigos e

preparar e apresentar

rios, mensais e anuais
xecutados, acompanhados de boletins,
manas, demonstrativos, balancetes e

balangos:

exercer outras atividades correlatas.
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Art. 27 - Ao Centro de Processamento -
de Dados compete:

- I - Analisar rotinas e procurar tornar
- exegfilveis, pelo computador, as a

tividades do" Departamento passiveis

( de tal racionalizagdo. Esta ativi
r dade sera executada sob  estreita
colaboragao da Segao de Organiza

~ gao e Métodos;

II - aperfeicoar procedimentos existen
tes no controle da arrecadaqao, e
miss3o de contas, confecgao de fo

. lhas de pagamento do pessoal, 1lis
S tagem de devedores para fins de cor
te e analise da Divida Ativa;
( III - realizar controle de estoques da
( Divisao de Materiais;
IV - trabalhar em estreita colaboragao
. com as Assessorias de Engenharia e.
o Administrativo-Economica, bem como
com a Divisao de Planejamento e
"Projetos, dando-lhes os dados que
permitam viabilizar ou nao seus es
tudos;
V - exercer outras atividades correla
tas.

SERVICO_DE SEGURANGCA _E INFOBEAQéES

Art.28 - Ao Servigo de Seguranga e In
1 formagoes compete:
v “

I - Planejar, executar e fiscalizar ©O

servico de vigilancia ostensiva em



PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
SECRETARIA DO GOVERNO MUNICIPAL 34,

toda a irea do Departamento; T~ - 10}
II - planejar, executar e fiscalizar a pre
vencao de incéndios no Departamento;

III - planejar e fiscalizar as barreiras pe

rimetrais e iluminagao preventiva;

IV - coordenar e fiscalizar as normas de
circulacao interna;

V - planejar e executar as informagoes do

B . Departamento, quanto & dindmica admi-
nistrativa e pessoal;

VI - executar o que estabelece as Porta
rias Ministeriais 32, 3089, 3236 e
3237;

I VII - manter estreita ligagao com a  Assis

téncia Médico-Odontoldgica, para diri

mir os problemas das duas areas no
que tange a Medicina do Trabalho e
Servico Social;

VIII - sindicar os problemas administrativos,
quando determinado pela Diregao;

IX - exercer outras atividades correlatas.

Art. 29 - A Superintendéncia de Engenharia
compete executar ou fiscalizar a execucao das atividades

técnicas do Departamento com as atribuicoes principais de:

I - Realizar todas as tarefas necessarias
i captagao, aducao, tratamento e dis
tribuicao de agua;

g II - executar as atividades necessarias a

manutencao, conservacao e ampliagao

das redes de Agua e esgotos sanitarics;

III - efetuar o tratamento dos efluentes de

esgoto cloacal, assim como tomar medi

das que se fizerem necessdrias a fim
// de evitar a moluicdo dos cursos de &

gua;

emmete
[N
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IV - projetar as obras a serem empreendidas

pelo DMAE, segundo planejamento prévig

‘ mente aprovado;

l vV - planejar, organizar, executar e contro

| lar os servicos necessirios & manuten

' ¢ao operacional e preventiva do equipa
mento eletro-mecdnico e hidraulico uti
lizado pelo DMAE;

8 * VI - executar os trabalhos de montagem ele
tro-mecd3nica e hidr3ulica e fiscalizar
os eventualmente delegados a organiza
goes particulares;

VII - opinar sobre os projetos de loteamen -
tos no que se refere a assuntos de sua

competéncia.

b ——— 1t ——3 ]

DA_COORDENACAO_DA_SUPERINTENDENCIA DE_ENGENHARIA
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Art.30 - A Coordenacdo da Superintendéncia
de Engenharia compete: '

I - Assistir e assessorar o Superintenden
te no exercicio de suas atribuicgoes;

II - sugerir medidas com vistas & aplicagao

1‘ da legislagao relacionada com as ativi

‘dades dos drgaos que constituem a Supe

rintendencia;

III - coordenar as atividades dos Orgdos que
.constituem a Superintendéncia;

IV - atender as partes que procurem O Supe
rintendente, prestando-lhes informacgoes
sobre assuntos da competéncia do orgao
ou encaminhando-as aos orgaos competen
tes;

- supervisionar as atividades administra

tivas da Coordenagao;

o
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VI - exercer outras atividades correlatas.

- Art.31 - A Divisdo de Agua compete:

I - Realizar todas as tarefas necessafias
i captacgao, adugao, tratamento e dis
tribuicao de agua;

II - manter as estagaes de tratamento, sub
estagaes de recalque, elevatorias e
reservatorios;

III - examinar a agua distribuida, proceden
do as analises bacterioldgicas  roti
neiras;

IV - realizar as tarefas técnicas necessi
rias & distribuigao de &gua, bem como
manter e conservar a rede;

v - executar as ligagdes de agua;

VI - opinar sobre Os projetos de loteamen
tos, na parte que se refere a distri
buigdo de agua;

VII - aprovar e manter atualizado um cadas

' tro de todo o sistema de abastecimen-
to de agua;

VIII - medir e controlar os volumes de agua
tratada e distribuida, com vistas a
reducao das perdas atraves da rede -
distribuidora;

IX - exercer outras atividades correlatas.
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SUBSECAQ 111 e
DA_DIVISEQ DE_ESGOTQ

Art.32 - & Divisao de Esgoto compete:

I Manter e reparar a rede de esgoto cloa
cal;

II - efetuar o tratamento dos efluentes de
esgoto cloacal;

III - manter e reparar estagoes de tratamen
to e elevatbdrias de esgoto;

IV - tomar providéncias necessarias a apli
cagdo dos dispositivos legais de defe
sa contra o lancamento de residuos in
dustriais e aguas servidas que conte

nham substincias toxicas;

<
!

efetuar as ligagoes de esgoto;

VI - aprovar e manter atualizado um cadas
tro de todo o sistema de esgotos sani
tarios;

VII - medir e controlar os volumes dos eflu-
entes que demandam 3s estagoes de tra
tamento;

VIII - exercer outras atividades correlatas.

Art.33 - R Divis3o de Manutengao de Equipa

mentos compete:

I - Organizar, coordenar, executar e con
trolar os servigos necessarios & manu
tencao, tanto preventiva como correti-
va, do equipamento em instalagoes ele

f tro-mecanicas do DMAE;
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II - colaborar com os demais drgaos do DMAE
no estudo, aquisigio e instalagao de
novos equipamentos;

IIT - fiscalizar as montagens eletro-mecani-
cas delegadas a terceiros;

- IV - coletar, organizar, manter e interpre
tar informacdes técnicas sobre o equi-
pamento eletro-mecdnico e hidraulico,
suger indo diretrizes, especificagaes,
instrugdes, planos especificos e pa-
drdes de manutengao;

VvV - participar dos estudos de novas insta-
lagoes, assegurando que, ja no projeto
das mesmas, sejam tomadas medidas ne-
cessirias para que os futuros servigos
de manutencao sejam rapidos, seguros,
praticos e eficientes;

VI - exercer outras atividades correlatas.

SUBSECEO

[ K4 WA
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art. 34 - X Divisdo de Obras compete:

I - Encarregar-se da execugao e fiscaliza-
cao quando em regime de empreitada das
obras ligadas ao abastecimento de agua,
coleta de esgotos sanitarios e obras
especiais, constantes do Plano de In-
vestimentos do DMAE;

II - elaborar medicoes dos servigos executa
dos, bem como atestar seu recebimento
para fins de pagamento;

II - elaborar os cadastros dos servigos rea
lizados; .

' IV - manter um cadastro sobre a qualidade
dos servigos recebidos para fins de a-

valiacao do desempenho das firmas;

i
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V - opinar sobre alteragSes nos cronogra-
‘ mas fisico-financeiros das obrasj
[ VI - preparar, divulgar e julgar licita
: coes para contratagao de servigos e
obras de sua competéncia;
VII - realizar os trabalhos de topografia
. e desenho necessidrios &as atividades
LY da Divisao;
VIII - exercer outras atividades correlatas.

Art. 35 - A Divisdo de Planejamento e Pro

Formular planos e programas destina-
dos 3 ampliagao dos sistemas de abas
tecimento de dqua e coleta de esgoto;
apreciar as propostas das Divisoes
de Agua e Esgoto, visando a amplia-
cdo da rede de agua e esgoto;

estudar as condigOes atuais dos sis
temas distribuidor de adgua e coletor
de esgoto, propondo as alteracgoes -
que se fizerem necessarias a obten-
g3o de melhor aproveitamento dos mes
mos;

propor normas e especificagdes técni
cas referentes a elaboragao de proje
tos de interesse do Departamento;
elaborar projetos executivos necessa
rios 4 realizacdo das obras planeja
das;

examinar e aprovar os projetos reali

zados por terceiros;
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VII - manter um cadastro de qualidade dos
projetos contratados, para fins de
registro de projetistas;

VIII - manter um inter-relacionamento com
a Divis3o de Obras, objetivando a e
laboracdo de projetos exeqtiiveis;

IX - exercer outras atividades correla
tas.

DA_DELEGACKO_DE_CONTROLE

Art. 36 - A Delegagao de Controle compete:

I - Fiscalizar a administragao financei
ra e contabil do Departamento, po
dendo para tal fim, a qualquer mo
mento, determinar pericias, exami
nar a escrituragao e respectiva do
cumentacao;

ITI - dar parecer sobre balangos e presta
goes de contas anuais e balancetes-
mensais;

IITI - proceder a verificagao de caixa,quan
do entender oportuno;

IV - atender as consultas e solicitagoes
que lhe forem submetidas pelos de
mais orgaos do Departamento;

V - ‘examinar as prestacgoes de contas -
dos servidores responsiveis por bens
e valores do Departamento, opinando
a respeito;

VI - comunicar por escrito, i Diretoria
Geral e ao Conselho Deliberativo,as
deficiéncias e irregularidades en
contradas no desempenho de suas ati
vidades;
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elaborar seu regimento interno.

Art. 37 -Além das atribuigoes mencionadas

anteriormente, compete ainda, 3is unidades integrantes da

Diretoria Geral, no

T -

I1 -

ITI -

IV -

que lhes couber:

Fiscalizar o ponto e encaminhar a Su
perintendéncia Administrativo-Economi
ca todas as comunicagSes e informagGes
relativas a pessoal;

rnanter, com O conhecimento do Diretor

Geral, entrosamento e colaboragao com
os demais drgdos do Departamento, Pre
feitura e entidades piblicas e priva
das que exercam atividades correlatas
as do DMAE;

coligir e fornecer elementos informa
tivos e dados estatIsticos de interes
se do Departamento;

propor medidas e solicitar providén
cias conveniéntes & manutencio, melho
ria e ampliacdao de seus servigos;

preparar e apresentar a proposta orga

. mentiria, relatSrios mensais e anuais

VI -

Art.
rati

de suas unidades;

zelar pela conservacgao dos moveis, ma
quinas, aparelhos e equipamentos a
seu cargo;

exercer outras tarefas correlatas as
suas atividades determinadas pelo Di
retor Geral ou decorrentes de Leis
ou Regulamentos.

38 - Das decisSes do Conselho Delibe-

o cabe recurso ao Prefeito Municipal que decidira em

Gltima instancia administrativa.
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Pardgrafo Onico - O prazo para apresentagao dos
recursos sera de dez dias, inclusive os interpostos pelo Dire-
tor Geral.

Art. 39 - No impedimento do Diretor Geral, res
s ponderd pela Diregcdao do Departamento, um dos Superintendentes,

g previamente designado pelo Diretor Geral.

Art. 40 - As fungoes gratificadas e os cargos -

em comissi3o sdo de livre escolha do Diretor Geral e serao pro-
vidos na forma que a Lei determinar.

Art. 41 - O Diretor Geral, através de Instrugoes,
determinard as atribuicdes dos Grgdocssecunddrios que compoem a
estrutura do Departamento, a partir das competéncias aqui fixa
das.

Art. 42 - Enquanto, pelo prazo maximo de um ano,

A o Departamento nao tiver as condigGes necessdrias para o total
cumprimento do § 29 do Art. 59 do presente Decreto, poderao ser
providos por servidores de nivel ndo técnico-cientifico, porém
de reconhecida capacidade, os cargos nele relacionados.

Art. 43 - Os casos omissos neste Decreto e as -
diividas suscitadas sobre a sua interpretagdo serao resolvidos-
pelo Conselho Deliberativo do DMAE.

Art. 44 - O presente Decreto entrara em vigor a
{ partir de 19 de margo de 1974, revogadas as disposigOes em con
! trar iO (]

Prefeitura Municipal de Porto Alegre,ozo de de-
zembro de 1973.

f -
Roberto Geraldo Coelho Silva
Secretirio do Governo Municipal
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