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DECRETO NO 5350

Altera o Decreto nQ 4945,
de 19 de junho de 1974; dispoe so
bre a nova organizagdo da Secreta
ria Municipal de Administracdo e
da outras providencias.

0 PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, no uso das
atribuicdes que lhe confere o inciso V, do artigo 64, da
Lei Organica Municipal,

DECRETA

Art. 10 - Fica alterado o Decreto nQ 4945, de 19
de junho de 1974, na parte relativa @ Secretaria Munici
pal de Administragao — SMA — que passa a funcionar com a
composigcao e as atribuicoes estabelecidas neste Decreto.

Art. 20 - A Secretaria Municipal de Administra
cdo, orgao central dos Sistemas de Pessoal, Documentacao,
Transportes Administrativos, Divulgacao e Servicos Ge
rais, tem por finalidade a adog¢do de principios, o estabe
lecimento de normas, a uniformizacao de procedimentos, a
integracao de programas setoriais,visando a administragao
dos Sistemas e a formulagao dos programas gerais a serem
compatibilizados com o Planejamento Global do Governo Mu
nicipal.

Art. 30 - Compete a Secretaria Municipal de Admi
nistracao:
I - coordenar a execucao das atividades ineren
tes 3 Administracao de Pessoal, o que envolve:
a) promover medidas relativas ao processo de

recrutamento, selecao, colocacao, treinamento, aperfeicoa
mento, avaliacao e desenvolvimento de recursos humanos;:
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b) promover a valorizagao e dignificacao do
servidor municipal;

c) estabelecer condigoes e estimular o servi
dor municipal a tornar-se um profissional da fungao pabli
ca;

d) aprimorar as normas existentes e executar
programas, visando o fortalecimento do Sistema do Mérito
para ingresso e acesso a cargos municipais;

e) estimular o espirito de associativismo dos
servidores, para fins sociais e culturais;

f) efetuar o exame legal dos atos relativos
a pessoal e promover o seu registro e publicagao;

g) promover a concessao de vantagens previs
tas na legislacao de pessoal;

h) administrar,dinamizando-o, o Sistema Clas
sificado de Cargos e Funcgoes.

II - coordenar a execugcao das atividades pertinen
tes a documentacao e divulgacao, o que envolve:

a) promover a impressao e a publicagao de co
letaneas de legislacao, atos, pareceres e demais documen
tos de interesse do Executivo Municipal;

b) divulgar, através de publicacoes, traba
Thos de interesse para a administracao;

c) promover a recuperacao, tratamento, arqui
vamento e divulgacao de informagoes de interesse da admi
nistracao municipal;

d) administrar, dinamizando-o, o Sistema de
Documentagdo e Divulgagdo no ambito da Administracdo Cen
tralizada.

III - executar, sistematizar, orientar e estabele
cer normas com vistas a politica de transportes adminis
trativos do Municipio.

IV - administrar o Edificio "Intendente Montaury"
e os demais predios ocupados pela Secretaria Municipal de
Administracao, o que envolve a coordenagcao e o controle
das atividades inerentes a portaria, seguranca, limpeza,
zeladoria e demais atividades auxiliares.
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Art. 40 - Compoem, basicamente, 2 Secretaria Mu
nicipal de Administracao:

I - Assessoria Especial, incumbida de prestar as
sessoramento direto ao Secretario Municipal de Administra
cao;

I1 - Equipe de Apoio Administrativo, o0rgao seto
rial dos Sistemas de Pessoal, Documentacao, Material, Trans
portes Administrativos, Orgamento € Servicos Gerais;

I11 - Supervisao Técnica, orgao orientador, norma
tivo, coordenador e disciplinador do Sistema de Pessoal,
incumbida do estabelecimento de diretrizes gerais aos de

mais 0rgaos municipais, em tudo quanto for inerente ao
seu campo de atuacao;

IV - Supervisao Administrativa, orgao orientador,
normativo, coordenador e disciplinador dos Sistemas de Do
cumentagao, Transportes Administrativos e Servigos Ge
rais, incumbida do estabelecimento de diretrizes gerais
pertinentes ao seu ambito de agao;

y - Reprografia, orgao encarregado de promover a
impressao e divulgacao de assuntos do interesse do Munici

pio.

Art. 50 - As Supervisoes e a Assessoria Especial
serao ocupadas, provisoriamente, por técnicos designados
por Ato do Prefeito. \

Art. 69 - Fica alterado © Decreto nQ 4945, de 19
de junho de 1974, na parte que Se refere a Secretaria Mu
nicipal dos Transportes — SMT — com a extingao da Divisao
de Transportes Administrativos e 3 transferéncia das ati
vidades a ela inerentes para a Supervisao Administrativa
da SMA.

Paragrafo unico - S50 mantidos, pelo prazo de a
te trinta (30) dias, os atuais ocupantes das Funcgdes Gra
tificadas lotadas no orgao mencionado neste artigo.
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Art. 70 - 0Os servidores que desempenham ativida
des na Divisao de Transportes Administrativos, extinta pe
lo art. 69 deste Decreto, sao removidos e/ou relotados na
SMA.

Art. 89 - Fica autorizada a transferencia para a
SMA do acervo dos materiais permanente e de consumo, da
documentacdo, de maquinas, equipamentos e veiculos do or
gao extinto pelo art. 60, assim como suas respectivas do
tacOes orcamentarias.

Paragrafo Unico - Mediante protocolo a ser firma
do pelos Secretarios da SMA e da SMT serao expecificados
os bens e as verbas orcamentarias a serem transferidos.

Art. 90 - Sao lotados na SMA, alem das ja exis
tentes, as seguintes Funcgoes Gratificadas:

Origem Quantidade Denominacgao Codigo
SMT 1 Diretor de Divisao 2.1.1.6
SMT 2 Chefe de Secao 2:1:0.4
SMT 2 Chefe de Setor Rhibs8

Art. 10 - Atendendo a conveniencia e ao interes
se da Administracao, a Secretaria Municipal de Administra
cao podera utilizar-se de servigos tecnicos gque exijam
formacao ou conhecimento especial, mediante contrato ou
convenio com pessoas ou entidades de direito publico ou
privado.

Art. 11 - 0Os demais Orgaos e funcOes que integra
rao a estrutura geral da Secretaria Municipal de Adminis
tracao, em seu detalhamento, constarao de Decreto a ser
expedido dentro de noventa (90) dias,a contar desta data.
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Art. 12 - As atribuicdes dos o0rgaos e funcgoes
nao estabelecidas neste Decreto, obedecidas as Tlinhas ge
rais e os campos de atividades neste fixados, serao expe
didas pelo Secretario Municipal de Administracao, atraves
de Instrucao, no prazo de noventa (90) dias, a contar des
ta data.

Art. 13 - Enquanto nao for implantada a estrutu
ra e atribuicoes de que tratam os artigos 11 e 12 deste De
creto, os orgaos hoje existentes subordinar-se-ao, em ca
rater provisorio e informalmente, as Supervisoes de que
trata o art. 40 deste diploma legal, observada a competen
cia de cada uma delas.

Art. 14 - Este Decreto entrara em vigor na data
de sua publicacao, revogadas as disposicOes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, 15 de outu
bro de 1975.

f \_.rﬁ /‘ A -.""‘) ;/\ c -—I\ 4/\;/?.//‘ '{'/'._/"“

/

L1

berto 0

Jarbas Luis Macedo Haag
Secretario Municipal dos Transportes

Registreiéf,e publigue-se
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01y Erico da Costa Fachin
Secretdrio do Governo Municipal
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