DECRETO Ne BE&5=

Aprova o Regimento Geral da Se-
cretaria Municipal de Obras e
Viagao.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, no uso de
suas atribuigoes legais,

DECRETA

Art. 12 - Fica aprovado o Regimento Geral da Se-
cretaria Municipal de Obras e Viagao, segundo dispoe o artigo 8¢,
do Decreto n? 8578, de 03 de julho de 1985.

Art. 29 - Este Decreto entrara em vigor na data de
sua publicagao, revogadas as disposig5es em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE,.Mq de novem
bro de 1985.

Valter Luiz de Lemos,
Secretario Municipal de Administragao.

/a” Dutra, c
etario do Governo Municipal.
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ANEXO AO DECRETO N2 8652, DE 19-11-=85,
REGIMENTO GERAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E VIAGAO

TITULO T

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 12 - A Secretaria Municipal de Obras e Via-
gao (SMOV), diretamente subordinada ao Chefe do Executivo Munici
pal, e com atuagéo no setor de servigos urbanos, administra as

atividades relativas a construgéo e conservagao de obras PUbli-
cas, expansao urbana e sistemas viario e rodoviario do Municipio.

TITULO II

DA ORGANIZACAO

Art. 29 - A Secretaria Municipal de Obras e Via-
géo, reestruturada pelo Decreto n? 8578, de 03 de julho de 1985,
compreende:

I - Secretario

a) Coordenador -CC-
b) Assistente -CC-
c) Oficial de Gabinete -CC- (2)

II - Assessoria de Planejamento e Programagao
(ASSEPLA)

a) Assessor Especialista -CC-
b) Assistente ~CC-
c) Auxiliar Tecnico (2)

III - Assessoria de Comunicagéo Social (ASSECOM)

a) Assistente

IV - Cadastro de Executantes de Servigos e Obras
(CESO)

a) Comissao Deliberativa (CD)
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VI

b)

Servico de Registro (SR)
1 - Auxiliar Tecnico

Coordenagao de Apoio Técnico-Administrativo
(CATA)

a)
b)

c)
d)

e)
f)

Nucleo de Expediente e Pessoal (NEP)
Equipe de Material e Orgamento (EMO)
1 - Encarregado de Depdsito (ED)
Nucleo de Servigos Gerais (NSG)
Protocolo Setorial (PS)

1 - Auxiliar Técnico

Secao de Avaliagoes (SAV)

Secao de Licitagoes (SL)

Supervisao de Edificagoes e Controle (SECON)

a)
b)

Oficial de Gabinete -CC-
Divisao de Edificacgoes (DE)
1 - Assistente
—~ Auxiliar Tecnico (9)
- NOcleo de Apoio Administrativo (NAA)
-~ Setor de Cadastro Predial (STCP)
- Segao de Aprovagao e Licenciamento
(SAL)
5.1 - Setor de Aprovagao (STA)
5.2 - Setor de Licenciamento (STL)
6 - Secao de Vistoria Predial (SVP)
6.1 - Setor de Reparos e Licengas
(STRL)
6.2 - Setor de Vistoria (STV)

a MWW

¢) Divisao de Controle (DCON) ~CC-

1 -~ Assistente
2 — Nucleo de Apoio Administrativo (NAA)
3 - Secgao Tecnica (STEC)
3.1 - Setor de Levantamentos (STL)
3.2 - Setor de Analise e Informagoes
(STAI)
3.3 - Setor de Cadastro (STC)
4 - Segao de Fiscalizagao (SFISC)
4.1 - Setor I de Fiscalizagao (STF-I)
4.2 - Setor II de Fiscalizagao
(STF-I1)

------
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4.3 - Setor III de Fiscalizagao
(STF-TITI)
4.4 - Setor IV de Fiscalizagao
(STF-IV)
VII - Supervisao de Urbanizagao e Prédios  Munici-

VITI

pais (SUPM) -CC-

a) Oficial de Gabinete -CC-
b) Auxiliar Técnico (2)
¢) Divisao de Predios Municipais (DPM)

1 -
2 -
3 -

4 —
5 —~

Assistente

Nucleo de Apoio Administrativo (NAA)
Secao de Projetos (SP)

3.1 - Setor de Cadastro (STCAD)

3.2 - Setor de Desenho (STDES)

Segao de Construgao (SC)

Segao de Conservagao (SCONS)

d) Divisaoc de Urbanizacao (DU)

1 -

2
3 -

Assistente

Nucleo de Apoio Administrativo (NAA)
Secao de Aprovagao e Vistoria (SAVI)
3.1 - Setor de Cadastro Geral (STCADG)
3.2 - Setor de Desenho (STDES)

Supervisao de Vias Piblicas (SUVP) -CC-

a) Oficial de Gabinete -CC-
b) Divisao de Viagao (DV)

4 -
5 -

Assistente

Nicleo de Apoio Administrativo (NAA)

Secao de Projetos (SPROJ)

3.1 - Setor de Cadastro (STCAD)

3.2 - Setor de Topografia e Desenho
(STTD)

Laboratorio de Solos (LABS)

Secao de Construgao (SC)

c) Divisao de Conservagao de Vias Urbanas

(DCVU)

1 - Nucleo de Apoio Administrativo (NAA)
2 - Almoxarifado (AL)

3 - Segao de Conservagao Norte

(SCONSN) -CC-

......
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4 - Segao de Conservagazo Sul (SCONSS)
5 - Setor de Usinas (STUS)
d) Divisao de Estradas de Rodagem (DER)
1 - Assistente -CC-
2 - NGcleo de Apoio Administrativo (NAA)
3 - Almoxarifado (AL)
4 - Segao de Projetos (SP)
5 - Segao de Construgao e Conservacao (SCC)
6 - Secao de Oficinas (SOF)
e) Divisao de Iluminacao Publica (DIP)
1 - Assistente -CC-
2 - Nucleo de Apoio Administrativo (NAA)
3 - Segao de Projetos (SP) -CC-
3.1 - Setor de Cadastro (STCAD)
3.2 - Setor de Desenho (STDES)
4 - Segao de Construcgao (SC) -CC-
5 - Segao de Conservagao (SCONS)

IX - Chefe de Grupo (48)

TITULO IIT

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

o/ . CcApiTULO I

//////JDA ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E PROGRAMACAO

Art. 39 - A Assessoria de Planejamento € o Orgao
de planejamento geral e programagéo, incumbida da compatibiliza-
cao e integragao dos programas,projetos e atividades da Secreta-
ria.

Art. 4° - A Assessoria de Planejamento e Programa
gao compete: )

I - elaborar, em conjunto com as Supervisoes e Co
ordenacao de Apoio Técnico~Administrativo, 6 plano geral de tra-
balho da Secretaria, bem como acompanhar e coordenar sua exe-
cugao; ) )

IT - identificar alternativas nas areas especifi-
cas de atuagao da Secretaria, desenvolvendo critérios objetivos

-----
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de hierarquizagao, com vistas a decisao de autoridade superior;

III - elaborar, propor, rever ou detalhar os progra
mas e projetos elaborados pelas unidades setoriaiS(haSecretaria:
bem como compatibilizar os programas e proJjetos elaborados pelas
unidades setorials da Secretaria;

IV - coordenar as atividades das diversas areas da
Secretaria, buscando o desenvolvimento harmdénico e objetivo dos
programas € metas estabelecidas;

V - acompanhar a execugao dos diversos programas,
a partir das informagoes fornecidas sistematicamente pelos or-
gaos executores, com vistas ao cumprimento da programagao estabe
lecida ou sua eventual revisao;

VI - elaborar, em conjunto com a Coordenagao de
Apoio Tecnico-Administrativo, a proposta orgamentaria da Secreta
ria, em consonancia com as diretrizes gerais da SPWM;

VII - apreciar os relatorios das diversas unidades
da SMOV, bem como elaborar em conjunto com a Coordenagaoc de Apoio
Tecnico~-Administrativo, o relatorio geral da Secretaria;

VIII - promovar o permanente aperfeigoamento dos pro
cessos de coleta, analise e divulgagao das estatisticas da Secre
taria;

IX - articular-se com a Coordenagao de Informagao
Tecnica da SPM, visando a sistematizagéo e armazenamento de da-
dos necessarios ao planejamento das atividades da Secretaria;

X - observar a orientagéo normativa e técnica da
Coordenagado de Programagao do Setor Publico e Coordenagao de In-
formagao Tecnica da Secretaria do Planejamento Municipal;

XI -~ exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Parégrafo unico - Compete, ainda, a Assessoria de
Planejamento e Programagao exercer as fungoes de assessoria juri
dica e arquivistica, bem como a de auditoria administrativa in-
ternaA« §frutando, para tgl fim, de ampla autonomia funcional pa
quUigitar, a qualquer orgao da Secretaria, os elementos in-
aveis a realizaczo do seu trabalho.

L .
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CAPITULO IT
DA ASSESSORIA DE COMUNICAQAO SOCIAL
Art. 52 - A Assessoria de Comunicagao Social & o

orgao de coordenagao e controle das atividades relativas a divul

gagdo e comunicagao social da Secretaria Municipal de Obrase Via
gao.

Art. 62 - A Assessoria de Comunicagao Social com-
pete:

I - elaborar o plano de divulgagao da SMOV, de a-
cordo com as diretrizes gerais do Orgao central de Comunicagao So
cial do Municipio e as necessidades da Secretaria;

II - organizar solenidades e recepgoes que venham
a ser programadas e realizadas pela Secretaria;

III - redigir notas e informagoes para a imprensa em
geral, em perfeita consonancia com a politica de comunicagao so-
cial;

IV - planejar e organizar campanhas destinadaszidi
vulgacao dos programas e projetos da Secretaria, especialmente
aqueles de maior interesse da populagao;

V - organizar e manter o fichario de noticiase ar
gquivo de publicagaes referentes a Secretaria;

VI - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

§ 12 - A Assessoria de Comunicagao Social, funcio
nara como Agente Setorial, na Secretaria, dos Sistemas de Comuni
cagao Social.

§ 22 - A Assessoria de Comunicagao Social contara
com o pessoal técnico e burocratico necessario ao desempenho de
suas ﬁ/ﬂgaes e sera coordenada por um Assistente.

CAPITULO III

DO CADASTRO DE EXECUTANTES DE SERVIGCOS E OBRAS

Art. 792 - O Cadastro de Executantes de Servigos e
Obras é o orgao de controle e execugao das atividades relativas
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ao registro cadastral de empresas e pessoas fisicas com habilita
gao para licitagao em obras e servigos do Municipio.

Art. 82 - 0 Cadastro de Executantes de Servigos e
Obras -~ CESO compreende:

I - Comissao Deliberativa;
ITI - Servigo de Registros.
Segao I

DA COMISSAO DELIBERATIVA

Art. 9° - A Comissao Deliberativa é o 6rgéo cole-
tivo de orientagao normativa dos criterios de classificagao para
fins de inscrigao de empresas e pessoas fisicas e exame dos pro-
cessos de habilitacgao para licitacao.

Art. 10 - A ComissZo Deliberativa compete:

I - estabelecer as normas e procedimentos para
inscrigao, atualizagao e modificagao de registro de empresas e
pessoas fisicas no CESO, bem como o cancelamento de inscrigoes;

II - apreciar e juigar os pedidos de inscricao de
empresas e pessoas fisicas, no CESO;

ITIT - autorizar o registro no CESO de empresas e pes
soas fisicas, por especialidades;

IV - julgar e autorizar a atualizagao e modifica-
coes de registros, bem como determinar o cancelamentoc da inscri-
géo de empresas e pessoas fisicas que nao atendam as disposigoes
legais vigentes;

V - solicitar as informagoes necessarias a instru
gao dos expedientes a serem apreciados pela Comissao;

VI - dar parecer nos pedidos de revisao e recursos
impetrados contra deliberagao da Comissao;

VII - analisar e deliberar sobre o0s indices de rea-

Justamentos de pregos;

, VIII - elaborar seu Regimento Interno.
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Paragrafo nico - As deliberagoes da ComissZo De-
liberativa serao aprovadas por maioria absoluta, cabendo ao Pre-
sidente o voto de qualidade.

Art. 11 - A Comissao Deliberativa do CESO sera
constituida por (5) membros, designados pelo Secretario Munici-
pal de Obras e Viagao, a saber:

a) dois (2) Engenheiros ou Arquitetos;

b) um (1) Bacharel em Ciéncias Juridicas;

c) um (1) Economista, Contador ou Técnico de Admi
nistracao; -

d) Chefe do Servigo de Registro do CESO.

Paragrafo Unico - Ao designar a Comiss&o o Secre—
tario da SMOV indicara dentre seus membros o respectivo Presiden
te.

Art. 12 - A Comissao Deliberativa do CESO reunir-
-se-—a ordinariamente uma vez por semana, podendo o Presidente con
vocar sessoes extraordinarias sempre que a matéria a examinar as
sim o exija.

Art. 13 - O Auxiliar Técnico do Servigo de Regis-
tro do CESO exercera Cumulatlvamente as fungoes de Secretario de
Comissao Deliberativa.

Art. 14 - Das deliberagoes da Comissao do CESO ca
bera recurso ao Secretario Municipal de Obras e Viagao, no prazo
de quinze (15) dias, a contar da data da notificacgao.

Art. 15 - Os membros da Comissao Deliberativa nao
terao remuneracao pecuniéria especifica pelo exercicio de suas
funcoes sendo estas consideradas como servico relevante devendo
a designagao constar dos assentamentos funcionais do servidor.

Segao II
DO SERVICO DE REGISTROS
Art. 16 - 0 Servigo de Registros e o orgao de con

trole e registro cadastral das empresas e pessoas fisicas e va-
a //indices de reajustamento de pregos.

. Art. 17 - Ao Servigo de Registros compete:

I - efetuar e manter registros cadastrais de habi

A CMA M G A
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litagao de empresas e profissionais por especialidade, para lici
tagao de obras e servigos do Municipio;

IT - cumprir e fazer cumprir as normas e procedi-
mentos estabelecidos pela Comissao Deliberativa, para a inscri-
¢ao, atualizacao e modificacao de registros de empresas e profis
sionais no CESO; -

TII - propor a suspensao ou cancelamento dos regis-—
tros de empresas e profissionais que nao atendam as desposigoes
legais vigentes ou nao satisfagam os requisitos exigidos para a
especialidade em que estiverem inscritas;

IV - emitir e fornecer Certificado de Registro as
empresas e profissionais inscritos no CESO, com especificagoes
das especialidades em que estejam habilitados para licitar;

V - fornecer, quando solicitado, as empresas e
profissionais inscritos no CESO, documento comprobatério de habi
litagao para participar das licitagoes do Municipio;

VI - fornecer as Repartigoes Municipais informa-
goes sobre registros cadastrais;

VII - informar os expedientes encaminhados ao CESO
e atender ou promover o atendimento das solicitagoes contidas nos
processos balixados em diligéncia pelo Presidente da Comissao De-
liberativa;

VIIT - prestér o apoioc administrativo necessario ao
desenvolvimento das atividades da Comissao Deliberativa do CESO;

IX - revalidar os certificados de registros no CESO;

X - manter o controle de desempenho das empresas
e pessoas fisicas que executam obras e servigos do Municipio;

XI - calcular os indices de reajustamento de pre-
cos de acordo com as Normas Gerais de Empreitada da Prefeitura;

XII - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Paragrafo unico - O Certificado de Registro no CE
50, sera firmado pelo Presidente da Comissao Deliberativa e pelo

Chefe do-$ervico de Registros do CESO.
P

.....
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CAPITULO IV
DA COORDENAGAO DE APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 18 - A Coordenagao de Apoio Técnico-Adminis-
trativo € o érgéo de coordena@éo e controle das atividades rela-
tivas a pessoal, material, orgamento, documentagéo, patrimanio e
servigos gerais, como agente setorial dos respectivos sistemas,
e das atividades pertinentes a avaliagao imobiliariae licitacoes
de obras e servigos da Secretaria.

Art. 19 - A Coordenagao de Apoio Técnico-Adminis-
trativo compreende: :

I - Nucleo de Expediente e Pessoal;

11 Equipe de Material e Orgamento;

IIT - Protocolo Setorial;
IV - Nucleo de Servigos Gerais;
V - Segao de Avaliagoes;

VI - Secao de Licitagodes.
Segao I
DO NUCLEO.DE EXPEDIENTE E PESSOAL

Art. 20 — Ao Nucleo de Expediente e Pessoal compe
te:

I - registrar e distribuir os expedientes recebi-
dos, acompanhando seu andamento interno, bem como informar aque-
les que versem sobre assuntos de sua competéncia;

ITI - redigir e preparar a correspondéncia do  oOr-
géo, promovendo o seu encaminhamento, bem como executar traba-
lhos de datilografia e mecanografia préprios ou que lhe forem de
terminados;

ITI - organizar e manter atualizado material de con
sulta relativo a legislagéo municipal e, em especial, a de pes-
soal, bem como manter numeracgao codificada e ordenada, por espe-
cie, ,%Odos os expedientes e documentos originérios da SMOV;
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IV - promover a publicagao de atos ou documentos re
lacionados ou de interesse da SMOV, bem como afixar no quadro mu

ral de comunicagao local, os gue forem de interesse publlco ou
dos servidores;

V - manter atualizado registro sintético da vida
funcional dos servidores lotados na SMOV;

VI - elaborar a folha de efetividade dos servido-
res lotados na SMOV, comunicando ferias, licenga—prémio e outras
ocorrencias ao orgao central de registros;

VII - exercer controle sobre a movimentagao interna
do pessoal da SMOV, efetuando os registros e arquivamento de ex-
pedientes e documentos relativos a sua administragao;

VIII - elaborar a folha de pagamento dos veiculos e
servigos contratados pela SMOV, bem como exercer controle sobre
aqueles de responsabilidade direta da Coordenacgao de Apoio Técni
co-Administrativo;

IX - reunir dados e elaborar o relatorio mensal e
anual da Coordenagéo, bem como colaborar na elaboragao do relato
rio anual da Secretaria;

X - elaborar em colabora@éo com as demais che-
fias, a escala de ferias dos servidores da Coordenagac, bem como
a escala geral de ferias da Secretaria;

XI - cumprir as normas e diretrizes emanadasckxség
gaos centrais dos Sistemas de Pessoal e Documentagao;

XITI - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Secao II
DA EQUIPE DE MATERIAL E ORGAMENTO

Art. 21 - A Equipe de Material e Orgamento compe-

te:
I - elaborar, em colaboragao com as demais che-
fias, a previsao do material necessario ao desenvolvimento das

atividades dos diversos orgaos da SMOV, bem como coligir dados
o estabelecimento de prev1soes de consumo e de com-
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IT - requisitar o material, na forma da legislagéo

em vigor;
IIT - colaborar na formulagéo do abastecimento das
necessidades dos programas e projetos da Secretaria, incluindo

analise de consumo e disponibilidade de material;

IV - manter atualizado o registro patrimonial dos
bens moveis da Secretaria, articulando-se com os diversos érgéos
para informar ao Orgao Central de Patrimdnio as alteragoes ocor-
ridas;

V -~ controlar as dotagoes orgamentarias da SMOV,
mantendo atualizados todos os elementos necessarios ao controle
das verbas e suas aplicagSes, bem como informar sobre sua utili-
zacao e disponibilidades, atraveés de balancetes;

VI - proceder a bloqueios ou congelamentos de ver-
bas, de acordo com 0Os programas € projetos a serem desenvolvi-
dos, sempre que determinados pela autoridade superior;

VII - proceder ao comprometimento e empenho de to-
das as despesas efetuadas de acordo com as dotagaes e rubricas or
¢gamentarias;

VIII - manter cadastro atualizado de pregos de merca
do de trabalho, de prestacao de Servigos e de materiais, para
fins de apuracgao de custos das atividades a serem desenvolvidas
pela SMOV, articulando-se para este fim com o Cadastro de Exe-
cutantes de Servigos e Obras - CESO, e Coordenagéo Municipal de
Compras, da SMF;

IX - manter controle sobre as despesas duodeci-
mais, bem como sobre a execugao orgamentaria dos programas e ser
vigos em execugao;

X - colaborar com dados e outros subsidios na for
mulagéo da proposta orgamentéria das diversas unidades, bem como
participar na elaboragéo da Consolidagéo da proposta orgamenté—
ria da Secretariaj;

XI - controlar as solicitagaes de suplementagéo de
verbas, elaborando os pedidos de créeditos adicionais ou especiais
de acordo com a orientagao da Assessoria de Planejamento e Pro-
gramagag e-aprovagao superior;

XITI - realizar todo o processo de licitagaes, comba

------
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se nos dados fornecidos pelos diversos érgéos da Secretaria;
XIITI - cumprir as normas e diretrizes dos érgéos cen
trals do Sistema de Orgamento e Material;
XIV - instruilr processos relativos as compras € pres

tagaes de servigos, encaminhando-os, quando necessario, aos or-
gaos responséveis para atestar a despesa, emitindo, apés, Minuta
de Empenho;

XV - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Paragrafo Gnico - Compete ainda, a Equipe de Mate
rial e Orgamento, atraves do Encarregado de Depésito:

I - receber e estocar o material, distribuindo en
tre os diversos orgaos da Secretaria;

IT - manter atualizado o controle de estoque de ma
terial sob sua responsabilidade;

III - responsabilizar-se pela guarda e conservagao
do material em estoque;

IV - elaborar balancete mensal e balango anual do
material consumido e estocado;

V - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Segao III
DO NUCLEO DE SERVICOS GERAIS

Art. 22 - Ao Nucleo de Servicos Gerais compete:

I - coordenar e controlar os servigos de portaria
e zeladoria, bem como responsabilizar-se pelo hasteamento e reco
lhimento de bandeiras;

II - exercer controle nos locais de entrada e sai-
da de pessoas, orientando-as e encaminhando-as aos diversos or-
gaos da Secretaria;

III - zelar pela manutengao e conservagao dos mo-
veis, gquipamentos e instalagaes da Secretaria;

e
e
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IV - zelar pela boa aplicagao do material de consu
mo e manutengao sob sua responsabilidade;

V - efetuar ou promover os servigos de manutengao
e conservagao das redes hidraulica e elétrica do prédio, bem co-
mo manter permanente vigilancia sobre as instalagoes de defesa e
prevengao contra incéndio;

VI - realizar ou fiscalizar a execugao dos servi-
cos de limpeza interna e externa do Edificio Sede da SMOV, dos
passeios que o circundam e das instalagoes internas da Secreta-
ria; '

VII - coordenar e supervisionar os servigos contra-
tados para limpeza interna e externa do edificio, servigos de ele
vadores e demais servigos contratados para a area de suas atri-
buigoes;

VIII - coordenar e controlar as atividades relativas
a servigos de transportes e outros contratados, bem como elabo-
rar a folha de pagamento dos mesmos;

IX - cumprir as normas e diretrizes emanadas do 65
gao central do Sistema de Servigos Gerais;

X - exercer ocutras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.
Secao IV

DO PROTOCOLO SETORIAL

Art. 23 - Ao Protocolo Setorial compete:

I - receber, registrar e codificar os requerimen-
tos dos municipes e oficios diversos encaminhados a Secretaria;

IT - efetuar a taxagéo e encaminhar para selagem
mecanica os documentos sujeitos a pagamento de taxa;

III - encaminhar, devidamente processada, a documen
tacao recebida de acordo com os respectivos assuntos, aos diver-
sos oOrgaos da Secretaria;

IV - manter fichario atualizado de processos e ou-
lientes, mantendo controle sobre a tramitagao dos mes-
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mos, bem como prestar informagoes relativas a seu andamento as-—
sim como sobre osrespectivos despachos;

V - fazer juntada, apensamentos, desanexagoes e ar
quivamentos provisorios, efetuando os respectivos registros;

VI - efetuar a entrega de documentos mediante reci
bo e o pagamento de taxas ou emolumentos a gque estiverem sujei:
tos;

VII - manter arquivo organizado de processos e de-
mais documentos da Secretaria, observando os prazos para a trans
feréncia dos mesmos para o Arqgquivo Central;

VIII - proceder a distribuigao do periédico de divul
gacgao oficial e dos veiculos de informagao em geral, pelas diver
sas unidades da Secretaria;

IX - remeter ao IBGE, mensalmente, os formularios
proprios de construgoes aprovadas e vistoriadas;

X - enviar ao INPS e CREA, mensalmente, relacgao de
projetos aprovados, com os respectivos proprietarios, responsa-
veis tecnicos e local de construgao;

XI - cumprir as normas e diretrizes emanadas do 63
gao central do Sistema de Documentagao e Divulgagao;

XII - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Segao V
DA SEGCAO DE AVALIAGOES

Art. 24 - A Segao de Avaliagoes compete:

I - efetuar permanente pesquisa do mercado imobi-
liério, procedendo estudos e levantamentos de dados relativos as
transacgoes imobiliarias realizadas nas diversas zonas do Munici-
pio;

II - estabelecer os valores para as unidades pa-
drao de calculo dos lotes e glebas, de acordo com a valorizagao
das zonas pesquisas efetuadas;

-

IITI - realizar avaliagSes em laudos tecnicos e cir-

.....
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cunstanciados de imoveis, para fins de desapropriagao, permuta ou
qualquer forma de alienagao em gque intervenha o Munlclplo

IV - efetuar vistorias, no local dos imoveis a se-
rem desapropriados, com vistas ao levantamento de caracteristicas
particulares que possam repercutir em sua avaliagao;

V - proceder calculos e desenhos de imoveis a se-
rem desapropriados, para fins de instrugéo de expedientes e pro-
cessos de desapropriacao;

VI - orientar o encaminhamento de desapropriacgoes,
permutas e outras formalidades de alienagao, dos imoéveis necessé
rios a execugao do Plano de Obras da Secretaria, em acordo com as
prioridades estabelecidas;

VII - articular-se com a Procuradoria Geral do Muni
cipio e o érgéo Central do Patrimonio, da SMF, com a finalidade
de reunir ou fornecer dados para desapropriacoes ou permutas de
imoveis;

VIII - estimar a previséo de recursos necessi.
desapropriacgoes de imoveis, segundo a programacao de obras da Se
cretaria, para a elaboragéo da proposta orgamentéria;

IX - manter convenientemente arquivada a documenta
géo relativa a desapropriagaes de iméveis, em especial, os Decre
tos de declaragao de utilidade publica e as comunicagoes encami-
nhadas pela Procuradoria. Geral do Municipio;

X - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.
Secgao VI

DA SECAO DE LICITAGOES

Art. 25 - A Segao de Licitagoes compete:

I - organizar, com base nos dados fornecidos pe-
los orgaos interessados, o processo de licitagao de obras e ser-
vigcos a serem contratados;

IT - elaborar o Edital de Licitagao, de acordo com
a 1egislag§o vigente, bem como promover sua publicagao;

III - elaborar avisos, comunicagoes ounotificagoes,

L3
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relativos as licitacgoes em processamento, promovendo seu encami-
nhamento ou publicagao;

IV - elaborar modelos de propostas, planilhas de
precos e quantificacoes e formularios de especificacoes a serem
adotados nas licitacoes;

V - receber as propostas das empresas participan-
tes das licitagoes, observando os termos do Edital e da legisla-
cao vigente;

VI - colaborar com as Comissoes de julgamento das
licitagoes, bem como efetuar o julgamento das licitagoes do tipo
convite;

VII - afixar nos locais préprios 0S avisos de edi-
tais e resultados das 1icitag§es efetuadas pela Secretaria;

VIII - prestar informagoes, quando solicitado pelas
empresas interessadas ou participantes, sobre assuntos relaciona
dos com licitagoes, observando a legislacao e normas pertinentes;

IX - elaborar cartas-contrato e minutas de compro-
metimento a serem firmadas pelas empresas e Secretaria;

X - organizar e manter atualizado material de con
sulta relativo a legislagéo municipal, estadual e federal sobre
licitagoes, bem como manter arquivo de processos de licitagao e
demais documentos pertinentes;

XI - enviar ao orgéo interessado, copia do "dos-
sier" da proposta aprovada em licitacao, com vistas a execugao
das obras e servigos;

XII - manter controle sobre o caucionamento efetua-
do pelas empresas, como garantia pela execugao de obras ou servi
GOS;

XI1II - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

”4f;y cAPiTULO V

A DA SUPERVISAQO DE EDIFICAGOES E CONTROLE
- ///- ~ —~
e Art. 26 - A Supervisao de Edificagoes e Controle
é o 6rgao de integragao operacional das atividades relativas a

aprovacgao, licenciamento e vistoria de edificagoes, protegao con

1
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE 3 i
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tra incendio em edlflcagoes e de controle e flscallzagao da apli
cagao da legislacao pertinente na area do Munlclplo

Art. 27 - A Supervisao de Editicagoes e Controle

compreende:
I - Divisao de Edificagoes;
II - Divisao de Controle.
Segao I

DA DIVISAO DE EDIFICACOES

Art. 28 - A Divisao de Edificagdes é o orgao  de
orientagao e coordenagao das atividades relativas a aprovacgao de
projetos, licenciamento e vistoria de construgoes, protegao con-
tra incendios em edificagdes e cadastro das edificagoes existen-—
tes no Municipio.

Art. 29 - A Divisao de Edificagoes compreende:

I - Nucleo de Apoio Administrativo;

IT - Setor de Cadastro Predial;
III - Secao de Aprovagao e Licenciamento;
IV - Secgao de Vistoria Predial.

Subsecgao I
DO NUCLEQO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 30 - O Niucleo de Apoio Administrativo e o or
gao de controle e execugao das atividades relativas a pessoal, ma
terial, documentacgao, orgamento, patrimGnio e servigos gerais da
Divisao de Edificagoes.

Art. 31 - Ao Nucleo de Apoio Administrativo compe
te:

I - registrar e distribuir os expedientes recebi-
dos, bem como informar os que versarem sobre assuntos de sua com
peténcia;

IT - manter arqulvos, ficharios e protocolos refe-

rented “a expedientes orlglnarlos ou em 01rculagao naD1v1sao bem

P
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como prestar informagoes sobre o andamento interno dos mesmos;

ITIT - redigir e preparar a correspondéncia da Divi-
séo, promovendo seu encaminhamento, bem como executar *trabalhos
de datilografia e mecanografia préprios ou que lhe forem incumbi
dos; B

IV - manter atualizado fichario de assentamentos in
dividuais dos servidores lotados na Divisao; -

V - controlar, registrar e elaborar a folha de efe
t1v1dade dos serv1dores da D1v1sao, comunicando férias, licenga-
—premlo e outras ocorréncias ao orgao central de pessoal da Se-
cretaria;

VI - elaborar na data fixada, em colaboragéocxxnas
demais chefias, a escala de ferias dos servidores da Divisao;

VII - fazer a previsao do material necessario ao de
senvolvimento das atividades dos diversos orgaos da Divisao;

VIII - requisitar o material na forma da legislacao
em vigor, estocando-o e distribuindo-o entre os 6rgéos da Divi-
sao, responsablllzando se pela guarda e conservagao do material
disponivel;

IX - zelar pelo uso, manutengao e conservacgao dos
moveis, equipamentos e instalagdes da Divisdo, bem como providen
ciar no conserto e conservagéo do material de uso administrati-
VO3

X - manter atualizado reglstro patrimonial dos
bens moveis da Divisao, informando ao orgao competente as modifi
cagoes ocorridas, bem como elaborar na epoca proprla o inventa-
rio anual dos mesmos;

XI - colaborar na elaboragéo da proposta orgamenté
ria da Divisao, bem como na execugéo do orc¢amento, mantendo con-
trole sobre a aplicagao e utilizagao das verbas e registrando as
alteragoes das dotagoes orgamentérias;

XI1 - promover e controlar os servigos de limpeza in
terna e externa das instalagoes da Divisao;

XIII - reunir dados, efetuar estatisticas e apropria
goes de custos por projeto, obra ou servigo e elaborar relato-
rios me ais e anual da Divisao, bem como _0s referentes a consu-

L
e
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XIV - organizar e manter atualizado material de con
sulta relativo a legislagao municipal, bem como efetuar a distri
buigao do periodico de informagao oficial pelos diversos orgaos
da Divisao;

XV - cumprir as normas e diretrizes emanadas dos Or
gaos centrais dos sistemas de Documentagao, Pessoal,Material,O;
gamento, Patrimonio e Servigos Gerais; B

XVI - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Subsegao II
DO SETOR DE CADASTRO PREDIAL

Art. 32 - O Setor de Cadastro Predial é o orgao de
controle e execugao das atividades pertinentes ao cadastro histé
rico de predios e economias construidas na area do Municipio.

Art. 33 - Ao Setor de Cadastro Predial, compete:

I - manter atualizado cadastro predial, com histé
rico das edificagoes e economias construidas no Municipio;

II - prestar informagoes sobre responsabilidade tec
nica, numeracao, vistoria, reconstrugao, reforma, demoligao e
construgéo de predios na area do Municipio;

III - instruir, cowm base nos registros cadastrais,
pedidos de certidoes relativas aos prédios edificados no Munici-
pio;

IV - elaborar estudos e relatorios pertinentes ao
crescimento e expanséo predial da cidade;

V - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Subsegao III

DA SECAO DE APROVAGCAO E LICENCIAMENTO

Art. 34 - A Segzo de Aprovagao e Licenciamento e
o 6érgao de coordenacgao e controle das atividades pertinentes a
exame e aprovacgao de projetos e licenciamento de construgéoe&prg
tegdo contra incéndio no Municipio.
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Art. 35 - A Segao de Aprovagao e Licenciamento com

I - Setor de Aprovagao;

II - Setor de Licenciamento.
Art. 36 - Ao Setor de Aprovagao compete:
I - examinar, aprovar e licenciar projetos arqui-

tetonicos considerando o Cédigo de Obras, o Plano Diretor, Prote
cao de Incéndio e demais legislagoes pertinentes;

IT - fornecer, quando solicitado, cépias autentica
das de plantas constantes dos projetos aprovados pelo Setor;

III - instruir certidoes com base nas  informagoes
contidas nos registros de competencia do Setor;

IV - examinar e informar pedidos de colocagao de
painéis de propaganda nas fachadas dos prédios existentes face so
licitagao da SMAM;

V - apreciar e aprovar os projetos de regulariza-
cao de construgoes;

VI - revalidar os projetos aprovados, cujos prazos
tenham expirado; ’

VII - atender, quando solicitado, aos profissionais
visando esclarecer duvidas gquanto a legislagéo vigente pertinen-
te a competencia do Setor;

VIII -~ exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Art. 37 - Compete, ainda, ao Setor deAprovagéorg
ferente a protegéo contra incéndio, examinar o memorial descriti
vo dos prédios a serem construidos e os laudos técnicos dos pré—
dios existentes.

Art. 38 - Ao Setor de Licenciamento compete:

I - apreciar e aprovar pedidos de reparos e peque
nas reformas de prédios, bem como conceder as respectivas Licen
cas;

II - conceder licengas para aumento de ate 18,00m°

165 de habitagdo unifamiliar;

11T - conceder licengas para demoligéo de prédios;

.....
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IV - conceder licengas para tapumes;
V - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.
Art. 39 - Compete, ainda, ao Setor de Licenciamen

to examinar previamente a documentagao referente a projetocs ar-

quitetonicos e dos pedidos e concessao de licengas que indepen-
dam de projetos.

Subsegao IV
DA SEGAO DE VISTORIA PREDIAL
Art. 40 - A Segao de Vistoria Predial é oérgéode
coordenagao e controle das atividades relativas a vistoria de

construgoes edificadas no Municipio, e da numeragao das edifica-
goes, glebas e lotes oriundos de parcelamento do solo.

Art. 41 - A Segao de Vistoria Predial compreende:
I - Setor de Reparos e Licengas;
IT - Setor de Vistorias.

Art. 42 - Ao Setor de Reparos e Licengas compete:

I - vistoriar os reparos e pequenas reformas 1i-
cenciadas, bem como atribuir-lhes numeragao, quando for o caso;

II - vistoriar os pequenos aumentos e construgoes
licenciadas que independem de projetos, bem como as vistorias de
oficio;

III - atribuir a numeragao as edificag¢des construi-
das no Municipio;

IV - atribuir numeracgao as glebas, aos lotes nos ca
sos de loteamento e em processos de parcelamento de solo em fase
de aprovacgao;

V - expedir a carta de habitagéo para as constru-
goes vistoriadas pelo Setor;

VI - registrar, preventivamente, no cadastro de
quarteir5e , irregularidades referentes a legislacao vigente,
constatadas” antes do pedido de vistoria;

VII - preencher o Boletim Informativo,especificopg

.....

9
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ra fins de lancamento junto éSecretariaMunicipal da Fazenda;
VIII - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.
Art. 43 - Compete, ainda, ao Setor de Reparos e L1

cencas, o exame previo da documentagao necessaria para os pedi-
dos de vistoria e o fornecimento de 22 via de cartas de habita-
Ggao.

Art. 44 - Ao Setor de Vistoria compete:

I - executar a vistoria dos prédios de habitagéo
unifamiliar e de habitagao coletiva, observando o cumprimento das
disposigaes legais referentes ao Plano Diretor de Desenvolvimen-
to Urbano, Cédigo de Obras e Cédigo de Posturas;

II - expedir carta de habitacao;

II1I - preencher o Boletim Informativo especifico pa
ra fins de langamentoc Jjunto a Secretaria Municipal da Fazenda;

IV - informar os expedientes de prorrogagéo de pra
zo, de aprovagéo e licenciamento da construgao, gquanto ao anda-
mento da obra, quando solicitado;

V - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Art. 45 - Compete, ainda, ao Setor de Vistoria e-
Xecutar vistoria nos prédios de habitagéo coletiva, comerciais,
servigos e industriais, observando o cumprimento das disposigoes
legais referentes ao Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano, Cé
digo de Obras, Cédigo de Posturas e Protegao contra Incendios,
emissao da carta de habitagao e preenchimento de Boletim especi-
fico para fins de lancamento junto a Secretaria Municipal da Fa-
zenda do Imposto Predial e Territorial Urbano.

Segao II
DA DIVISAO DE CONTROLE

Art. 46 - A Divisao de Controle é o orgao de ori-
entacao e coordenagao das atividades relativas a fiscalizagao do
cumprimenfo das disposigdes de natureza legal, na area de compe-
téiiig,da SMOV, bem como aplicar sangaes aos infratores.

LD
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Art. 47 - A Divisao de Controle compreende:
I - Nucleo de Apcio Administrativo;

II - Secao Teécnica;

III - Segao de Fiscalizagao.

Subsecao I

DO NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO
Art. 48 - O Nucleo de Apoio Administrativo e o 6£

gao de controle e execugao das atividades relativas a pessoal, ma
terial, documentagao, orgamento, patrimanio e servigos gerais da
Divisao de Controle.

Parégrafo Gnico - Ao Nlacleo de Apoio Administrati
vo compete as atribuicoes dos itens I ao XVI do artigo 31 deste
Regimento.

Subsegao II
DA SEGAO TECNICA

Art. 49 - A Segao Técnica €& o orgao de coordenacgao
e controle do levantamento fisico e enquadramento élegislagéovi
gente das obras e construgoes irregulares e das sangoes aos in-
fratores.

Art. 50 - A Segao Tecnica compreende:
I - Setor de Levantamentos;

IT

Setor de Analise e Informagoes;
IITI - Setor de Cadastro.
Art. 51 - Ao Setor de Levantamentos compete:

I - efetuar levantamento fisico das obras irregu-
lares, informando suas caracteristicas;

II - graficar os levantamentos efetuados;

III - exercer outras atividades pertinentes ou que

lhe forep-sdelegadas.
[
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Art. 52 - Ao Setor de Analise e Informagoes compe
te:

1 - examinar e propor as sangaes aos infratores
das disposigoes legais, na area de competéncia do orgao;

II - apreciar e promover as providéncias adminis-
trativas necessarias a regularizagao das obras e construgoes ir-
regulares;

IIT - analisar e instruir os expedientes com vistas
a agoes Jjudiciais;

IV - emitir pareceres tecnicos e elaborar documen-
tos legais, relativos a assuntos de competéncia da Divisao;

V - emitir notificagoes e autos de infragoes;

VI - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Art. 53 - Ao Setor de Cadastro compete:

I - guardar e conservar os originais dos levanta-
mentos e demais documentos produzidos pela Segao;

II - cadastrar as informagoes referentes aos levan
tamentos executados pela Segao;

ITITI - cadastrar e controlar os prazos dos laudos de
vistoria de prevencao contra incendio;

IV - controlar os prazos legais das providencias em
geral tomadas pela Divisao;

V - reunir os elementos graficos necessarios aos
expedientes, com vistas a agoes judiciais;

VI - elaborar relatorios estatisticos;
VII - exercer outras atividades pertinentes ou que

lhe forem delegadas.

A Subsegao III

DA SEGAO DE FISCALIZAGAO

Art. 54 - A Segao de Fiscalizagao € o orgao de co
ordenacao e controle das atividades relativas a fiscalizagao das
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construgoes em andamento no cumprimento das disposigoes do Plano
Diretor de Desenvolvimento Urbano, do Cédigo de Obras, do Cédigo
de Posturas e Legislacao de Prevengao contra Incéndio na area de
competeéncia da SMOV.

Art.

T -

II
111 -~
IV -

Art.

T —

55 - A Segao de Fiscalizagao compreende:
Setor I;
Setor II1;
Setor III;
Setor IV.

56 - Aos Setores de Fiscalizagao compete:

fiscalizar as construgoes em andamento, veri-

ficando a regularidade das mesmas, bem como autuar e embargar as
nao licenciadas e as gue estiverem em desacordo com o projeto a-

provado;
IT -

exercer repressao as construgaesealoteamentos

clandestinos, informando aos orgaos competentes a data do inicio

da obra irregular,

II1 -

com vistas a langamento;

fiscalizar o cumprimento das disposicgoes do

Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano, Cédigo de Obras, Cédigo
de Posturas e Legislagao de Prevengao contra Incéndio, guanto as
atribuigaes pertinentes a area da SMOV, impondo aos infratores as
sangoes regulamentares;

IV - verificar e informar as datas de demoligoes de

prédios;
vV -

executar levantamento dos prédios existentes

que necessitam apresentar o Laudo de Vistoria de Prevengao con-
tra Incéndio e entregar as respectivas notificagoes;

VI -

exercer outras atividades pertinentes ou que

lhe forem delegadas.

S A

Art.

nicipais e o orgao

cAPITULO VI

57 - A Supervisao de Urbanizagao e Prédios Mu
de integragéo operacional das atividades per-

tinentes a projetos, construgéo e conservagao de proprios munici
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pais e de aprovagao, licenciamento e vistoria de arruamentose lo

teamentos particulares e de aprovacao de outras formas de parce-
lamento do solo.

Art. 58 - A Supervisao de Urbanizagao e Predios Mu
nicipais compreende:

I - Divisao de Prédios Municipais:
II - Divisao de Urbanizagao.
Secgao I

DA DIVISAO DE PREDIOS MUNICIPAIS

Art. 59 - A Divisao de Predios Municipais & o or-
gao de orientagao, coordenagao e controle das atividades relati-
vas a elaboragéo de projetos, construgao, conservagéo, restaura-

gao e manutencgao de predios, instalagoes e outras edificagoes do
Municipio.

Art. 60 - A Divisao de Predios Municipais com-
preende:

I - Nucleo de Apoio Administrativo;

II - Segao de Projetos;

III - Segao de Construcgao;

IV - Secao de Conservagao.
Subsegao I
DO NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 61 - O Nucleo de Apoio Administrativo e o or
gao de controle e execugao das atividades relativas a pessoal, ma
terial, documentacgao, orgamento, patrimonio e servigos gerais da
Divisao de Predios Municipais.

Parégrafo Gnico - Ao Nucleo de Apoio Administratil
vo compete as atribuicoes dos itens I a XVI do artigo 31 deste
Regimento. ’
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Subsegao II
DA SECAO DE PROJETOS

Art. 62 - A Segao de Projetos e o oOrgado de contro
le e execugao das atividades pertinentes a elaboragao de projetos
de construgéo e conservagéo de prédios e outros préprios munici-
pals.

Art. 63 - A Secao de Projetos compete:

I - elaborar pPOJetos de construgao ou conservagao
de edlflcagoes e instalagoes necessarias aos servigos municipais
ou para uso publlco,

II - projetar instalagoes elétricas, hidraulicas e
de ar condicionado nos préprios municipais, bem como memoriais
descritivos e especificagaes técnicas de obras ou servigos a se-
rem executados;

III - proceder levantamentos e guantificagoes de ser
vigos, para fins de estimativas orgamentarias;

IV - apreciar, fiscalizar e orientar os projetos
contratados a terceiros, na area de sua competencia, emitindo pro
nunciamento tecnico de recebimento;

V - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Art. 64 - A Segao de Projetos compreende:
I - Setor de Cadastro;
II - Setor de Desenho.

Art. 65 - Ao Setor de Cadastro compete:

I - manter cadastro atualizado de todos<xsprédios
de propriedade do Municipio;

IT - manter arquivo de projetos de construgéoezcog
servagao de obras e servigos, bem como do historico de interesse
para as atividades da Divisao;

III - prestar informagoes aos demais orgaos da Divi
sao sobre os registros cadastrais;

IV - exercer outras atividades pertinentes cu que
lhe forem delegadas.
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Art. 66 - Ao Setor de Desenho compete:
I - executar todos os desenhos técnicos necessa-
rios ao desenvolvimento das atividades da Divisao;
IT - efetuar levantamentos topograficos necessa-

rios aos estudos e projetos a serem elaborados pela Segéo de Pro
jetos; B

IIT - controlar e zelar pela perfeita conservagao do
material sob sua guarda;

IV - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Subsegao III
DA SECAO DE CONSTRUGAO

Art. 67 — A Segao de Construcao € o Orgao de con-
trole e execugao das atividades relativas a construgao de pre-
dios municipais.

Art. 68 - A Segao de Construgao compete:

I - executar ou fiscalizar a construgao de predios
e suas instalag5es, necessarios aos servic¢os municipais ou de uso
publico;
IT - murar ou cercar terrenos baldios pertencentes
a0 Municipio, bem como executar construgoes similares que tenham
em vista a estética da cidade;

III - participar das comissoes de recebimento de
obras ou servigos, contratados para a area de sua competencia;

IV - proceder embargos, autuagoes ou propor medi-
das punitivas as empreiteiras, sempre que constatar a falta de
cumprimento de disposigoes contratuais;

V - preencher as fichas de desempenho das emprei-
teiras, para fins de encaminhamento ao CESO;

VI - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem dg;ﬁgadas.

.....
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Subsegao IV
DA SEGAO DE CONSERVACAO
Art. 69 - A Segao de Conservagao € o orgao de con

trole e execugao das atividades relativas a conservagao, restau-
ragao e manutengao de predios, instalagdes e outras edificagoes
do Municipio.

Art. 70 - A Secgao de Conservagao compete:

I - efetuar a conservagao de predios, edificios e
outras edificagoes municipais, bem como manter ou restabelecer
suas instalagoes;

II - executar ou fiscalizar reformas arquitetoni-
cas, eletricas, hidraulicas, de ar condicionado, telefonicas e
outras, necessarias aos servigos municipais;

ITII - fiscalizar os servigos contratados pelo Muni-
cipio, para manutengao e conservagéo de elevadores, ar condicio-
nado, telefones e outros equipamentos instalados em préprios mu-—
nicipais;

IV - participar das comissoes de recebimento de
obras ou servigos, contratados para a area de sua competéncia;

V - proceder embargos, autuagaes ou propor medi-
das punitivas as empreiteiras, sempre que constatar falta de cum
primento de disposigoes contratuais;

VI - preencher as fichas de desempenho das emprei-
teiras, para fins de encaminhamento ao CESO;

VII - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Segao II
DA DIVISAO DE URBANIZAGCAO

Art. 71 - A DivisBo de Urbanizagao e o orgao de
orientagao e coordenagao das atividades relativas a exame, apro-
vacao, licenciamento e vistoria de arruamentos e loteamentos par
ticulares. e de aprovagao de outras formas de parcelamento do so-
lo. —_—
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Art. 72 - A Divisao de Urbanizagao compreende:
I - Nucleo de Apoio Administrativo;

IT - Setor de Cadastro Geral;

IIT - Setor de Desenho;

IV - Secao de Aprovagao e Vistoria.

Subsegao I

DO NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO
Art. 73 - O Nucleo de Apoio Administrativo &€ o or

gao de controle e execugao das atividades relativas a pessoal, do
cumentacgao, orgamento, patrimanio e servigos gerais daDivisao de
Urbanizagao.

Parégrafo unico - Ao Nucleo de Apoio Administrati
vo compete as atribuigoes dos itens I ao XVI do artigo 31 deste
Regimento.

Subsecao II
DO SETOR DE CADASTRO GERAL
Art. 74 - O Setor de Cadastro Geral é o oOrgac de
controle e execugao das atividades pertinentes ao cadastro histé

rico de projetos de loteamento, de arruamentos, de conjuntos re-
sidenciais, condominios, e dos logradouros publicos do Municipio.
) -

Art. 75 - Ao Setor de Cadastro Geral compete:

e I - manter atualizado cadastro dos logradouros pé
“"blicos da cidade;

IT - manter arquivo de projetos de loteamento, ar-
ruamentos e conjuntos residenciais, com os respectivos histori-
cos;

III - manter controle sobre prazos de execugao e en

trega dos arruamentos, loteamentos e conjuntos residenciais;

IV - informar pedidos de certidao e demais proces-
sos sobre assuntos relacionados com abertura de ruas, loteamen-
tos, conjuntos residenciais e condominios, bem como instruir pe-
didos de alinhamento quanto a regularidade dos logradouros;

.....
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V - fornecer elementos para a permanente atualiza
¢ao da planta geral do Municipio, bem como manter registro histo
rico da denominagao oficial dos logradouros publicos;

VI - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Subsegao III
DO SETOR DE DESENHO

Art, 76 - O Setor de Desenho € o 6rgéo<kacontrole
e execugao das atividades pertinentes a desenhos técnicos e con-
servagao e atualizagao de cadastro de plantas da Divisao de Urba
nizagao.

Art. 77 - Ao Setor de Desenho compete:

I - executar todos os desenhos tecnicos necessa-
rios ao desenvolvimento das atividades da Divisao;

II - efetuar os levantamentos necessarios a anali-
se e exame dos projetos de loteamento, arruamento e conjuntos re
sidenciails;

IIT - conservar e atualizar as plantas e mapas cons
tantes do cadastro da Divisao, bem como atualizar permanentemen-
te a planta geral do Municipio;

IV - reproduzir ou reconstituir as plantas de lo-
teamentos, arruamentos e conjuntos residenciais, dilaceradas ou
danificadas pelo uso ou manuseio;

V - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.
Subsegao IV

DA SECAO DE APROVACAO E VISTORIA

Art. 78 - A Segido de Aprovagao e Vistoria &€ o or-
gao de controle e execugao das atividades relativas a exame, a-
provagao, acompanhamento, fiscalizagao e vistoria de arruamentos,
conjuntos residenciails e loteamentos particulares executados na
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Art. 79 - A Secao de Aprovacao e Controle compete:

I - examinar e aprovar o0s projetos de arruamentos,
conjuntos residenciais, condominios, parcelamento do solo e 1lo-
teamentos particulares, de acordo com legislagao vigente e nor-
mas regulamentares,

II - aprovar projetos de pavimentagéo e obras com-
plementares de tratamento paisagistico dos projetos de conjuntos
residenciais e loteamentos particulares;

111 - fiscalizar, acompanhar e vistoriar a implanta
gao dos projetos de arruamentos, conjuntos residenciais e lotea—
mentos, em todas as fases, com vistas a recebimentos parciais ou
total das obras em execugao, bem como submeter a SMAM os proje-
tos que possam causar impacto a flora e a fauna;

IV - articular-se com o Laboratorio de Solos, daDi
visao de Viagao, com vistas aos ensaios e exames laboratoriais ne
cessarios ao desenvolvimento de suas atividades;

V - encaminhar aos orgéos competentes, respectiva
mente, Cépias das plantas dos projetos aprovados e executados, co
municando as datas de recebimento e conclusac das obras, para

fins de cadastramento;

VI - emitir parecer sobre assuntos que envolvam
questoes técnicas relativas a obras de urbanizacao em geral;

VII - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

CAPITULO VIII
DA SUPERVISAO DE VIAS PUBLICAS

Art. 80 — A Supervisao de Vias Publicas e o orgao
de integragéo operacional das atividades pertinentes a projetos,
construcao e conservacio de vias, estradas e iluminagao publica
do Municipio.

Art. 81 - A Supervisao de Vias Publicas compreen-
de: A

_~ I - Divisao de Viagao;

.- II - Divisao de Conservagao de Vias Urbanas;

.....

)
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III - Divisao de Estradas de Rodagem;
IV - Divisao de Iluminagdo Publica.
Secao I
DA DIVISAO DE VIAGAO

Art. 82 - A Divisao de Viagao € o orgao de orien-
tagao e coordenagao das atividades relativas a projetos e cons-
trugao de obras viarias e vias urbanas do Municipio.

Art. 83 - A Divisao de Viacgao compreende:

I - Nucleo de Apoio Administrativo;
II - Segao de Projetos;
IIT - Laboratdério de Solos;
IV - Segao de Construgao.

Subsegao I
DO NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 84 - 0 Nucleo de Apoio Administrativo é o oOr
gao de controle e execucgao das atividades relativas a pessoal, ma
terial, expediente, orcamento, patrimanio e servigos gerais daDi
visao de Viacao.

Paragrafo Unico - Ao Nucleo de Apoio Administrati
vO compete as atribuicoes dos itens I ao XVI do artigo 31 deste
Regimento.

Subsegao II
DA SECAO DE PROJETOS

Art. 85 - A Segao de Projetos € o orgao de contro
le e execucgao das atividades pertinentes a elaboragao de proje-
tos de construgao e conservagao de obras e vias urbanas munici-
pais. ’ B
Art. 86 - A Segao de Projetos compete:

I - realizar estudos e projetos de obras viarias
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nao incluidas no Plano Rodoviario Municipal;

IT - elaborar projetos de construgao e pavimenta-

¢ao de vias publicas, bem como os projetos complementares a se-
rem executados;

III - elaborar projetos de conservacao e remodela-
gao de vias publicas;

1V - proceder levantamentos e quantificag5esckaser
vigos e obras, para fins de estimativas orgamentérias;

V - apreciar os projetos contratados a terceiros,
na area de sua competencia, emitindo pronunciamento tecnico;

VI - exercer atividades pertinentes ou que lhe fo
rem delegadas.

Art. 87 - A Segao de Projetos compreende:
I - Setor de Cadastro;
II - Setor de Topografia e Desenho.

Art. 88 - Ao Setor de Cadastro compete:

I - manter cadastro atualizado de todas as obras
executadas e vias construidas ou-pavimentadas do municipio;

II - manter arquivo de projetos de construgéoeacog
servagao de obras e servigos, bem como do historico de interesse
para as atividades da Divisao;

III - prestar informagoes aos demais orgaos da Divi
sao sobre os registros cadastrais;

IV - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Art. 89 - Ao Setor de Topografia e Desenho compe-
te:

I - executar todos os desenhos tecnicos necessa-
rios ao desenvolvimento das atividades da Divisao;

1T - efetuar levantamentos topograficos necessa-
rios aos estudos e projetos a serem elaborados pela Secao de Pro
jetos; ., 3 .
~ III - controlar e zelar pela perfeita conservagaoc do
materiay Sop sua guarda;
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IV - proceder a demarcacgao das vias pﬁblicas a se-
rem construidas ou pavimentadas;

V - exercer outras atividades pertinentes ou que

lhe forem delegadas.

Subsecgao III
DO LABORATORIO DE SOLOS

Art. 90 - O Laboratdério de Solos é o orgao de con
trole e execugéo das atividades pertinentes a pesquisas, estudog
e ensaios para analise de solos, dimencionamento de estruturas de
pavimentagao e determinagao da qualidade de concreto asfaltico
produzido pela SMOV.

Art. 91 - Ao Laboratorio de Solos compete:

I - realizar ensaios para dimensionamento da es-
trutura de pavimento;

II - realizar ensalos para testar a estabilidade e
fluencia de asfalto por ocasiao da sua colocagao nas pistas de
rolamento; '

IIT - realizar ensaios para testar o grau de compac

tagao da base ou sub-base quando da colocagao do revestimento as
faltico ou pedra poliedrica;

IV - efetuér ensaios fisicos para determinagao de
granulometria, limite de liquidez, indice de plasticidade e indi
ce de grupos de solos;

V - auxiliar na fiscalizagéo guando da construgao
de obras de pavimentacao e fiscalizar servigos de implantacgao de
projetos geologicos ou loteamentos;

VI - determinar a dosagem e controle da qualidade
de concreto asfaltico produzido pela usina da SMOV;

VII - efetuar pesquisas atinentes a pavimentagao as
féltica;
VIII - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.
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Subsegao IV
DA SEGAO DE CONSTRUGCAO

Art. 92 - A Secgao de Construgao é o orgao de con-
trole e execugao das atividades relativas a construgao e pavimen
tagao das vias urbanas municipais.

Art. 93 - A Segao de Construgao compete:

I - executar ou fiscalizar a execugao da pavimen-
tagao e construgao de vias e obras viarias, nao incluidas no Pla
no Rodoviario do Municipio;

IT - construir ou flscallzar a construgao de viadu
tos, tuneis, passarelas e outras obras viarias especiais;

III -~ executar ou fiscalizar a construgéo de meio-
-fio, revestimento asfaltico e pavimentacao das vias urbanas;

IV - participar das comissoes de recebimento das
obras ou servigos, contratados para a area de sua competéncia;

V - proceder embargos, autuagaes ou propor medi-
das punitivas as empreiteiras, sempre que constatar a falta de
cumprimento de disposigoes contratuais;

VI - preencher as fichas de desempenho das emprei-
teiras, para fins de encaminhamento ao CESO;

VII - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Secao II
DA DIVISAO DE CONSERVACAO DE VIAS URBANAS

Art. 94 - A Divisao de Conservagao de Vias Urba-
nas € o érgéo de coordenagao e controle das atividades relativas
a conservagao e manutengao de vias urbanas, passeios publicos, e
usinagem de concreto asfaltico.

Art. 95 - A Divisao de Conservagao de Vias Urba-

s 3

nas comprgender

I - Nucleo de Apoio Administrativo;

I1I - Almoxarifado;
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III - Segao de Conservagao Norte;
IV - Segao de Conservagao Sul;

V - Setor de Usinas.
Subsegao I
DO NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 96 - O Nucleo de Apoio Administrativo é o 6r
gao de controle e execugao das atividades relativas apessoal,mg
terial, expediente, orcamento, patrimonio e servigos gerais da
Divisao de Conservagao de Vias Urbanas.

Paragrafo unico - Ao Nicleo de Apoio Administrati
vo compete as atribuigoes dos itens I ao XVI do artigo 31 deste
Regimento.

Subsegao II
DO ALMOXARIFADO

Art. 97 — 0 Almoxarifado € o Orgao de controle e
execugao das atividades pertinentes a abastecimento, guarda, con
servagao e distribuicao de materiais da Divisao de Conservagao de
Vias Urbanas. .
Art. 98 - Ao Almoxarifado compete:

I - requisitar, registrar e distribulr o material
necessario ao desenvolvimento das atividades dos diversos orgaos
da Divisao;

IT - manter registros de modo a facilitar o contro
le do material recebido, estocado e distribuido, bem como propor
a estocagem de material de usc constante e generalizado;

IIT - manter sob sua guarda o material e ferramentas
em depésito, necessarios a execugéo dos servigos da Divisao;

IV - elaborar a previséo de consumo e promover a
aquisicao de materiais, de modo que os servigos em execugao nao

sofram solugao de continuidade;
N A
V - elaborar balancetes mensais e o balango anual

- de copglmo, bem como do material em estoque;
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VI - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Subsegao III
DAS SECOES DE CONSERVACAO

Art. 99 - As Segoes de Conservagao Sao oS Orgaos
de controle e execucao das atividades relativas a conservagao e
manutengéo de vias urbanas e passeios em suas respectivas areas
de agao.

Art. 100 - As Segoes de Conservagao compete:

I - conservar e manter os pavimentos e meios-fios
das vias publicas pavimentadas € nao incluidas no Plano Rodovia-
rio Municipal, bem como o leito das nao pavimentadas;

II - realizar ou fiscalizar a execugao de traba-
lhos de recomposicgao de superficie e reposigao de calgamento de
vias p&blicas, bem como a restauragao do leito das nao pavimenta
das;

IIT - articular-se com o DEP sempre que a deficien-
cia de esgoto pluvial canalizado esteja prejudicando a conserva-
gao de vias pavimentadas; '

IV - manter registros das comunicagoes e licengas
para execugao de obras em vias publicas, realizadas por entida-
des publicas ou privadas;

V - efetuar, quando for o caso, a recomposigao ou
reposicao da pavimentagao das vias publicas danificadas pela exe
cugéo de obras realizadas por entidades pﬁblicas ou privadas,nao
vinculadas ao Municipio, bem como apropriar seus custos para fins
de emissao das respectivas contas;

V1 - participar das comissoes de recebimento de
obras e servigos, contratados para a area de sua competencia;

VII - proceder embargos, autuagoes ou propor medi-
das punitivas as empreiteiras, sempre que constatar a falta de
cumprimento de disposigoes contratuais;

VIII - construir os passeios fronteiros aos proprios

-

municipais, bem como de logradourcos blicos, quando de interes-
se da Administragao; Prva
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IX - zelar pela conservagéo dos passeios das vias
e logradouros publicos municipais;

X - efetuar, gquando for o caso, a recomposigao ou
reposigao da pavimentagao dos passeios publicos danificados pela
execugao de obras realizadas por entidades publicas ou privadas;

XI - efetuar a apropriagao dos custos de obras e
servigos, realizados em fungao de obras efetuadas por entidades
nao vinculadas ao Municipio, para fins de emissao das respecti-
vas contas;

XII - fornecer licenga para reparoseerepavimentagéo
de passeios de responsabilidade de terceiros;

XIII - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Subsegao IV
DO SETOR DE USINAS

Art. 101 - Setor de Usinas é o orgao de controle e
execugao das atividades de fabricagao de concreto asfaltico.

Art. 102 - Ao Setor de Usinas compete:

I - usinar o concreto asféltico, dentro dos pa-
droes de qualidade;

II - articular-se permanentemente com o Laboratorio
de Solos, com vistas ao controle de qualidade do material produ-
zido;

I1II ~ efetuar a limpeza diaria da usina e, em cola-

boracao com a Segao de Oficinas do DER, a sua manutengao;

IV - manter a usina perfeitamente calibrada e regu
lada de modo a permitir seu imediato funcionamento;

V — exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Segao II
DA DIVISAO DE ESTRADAS DE RODAGEM

Art. 103 — A Divisao de Estradas de Rodagem

)
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gao de orientagao e coordenacao das atividades relativas a proje
tos, construgao, manutengao e conservagéo de estradas e oObras
viarias integrantes do Plano Rodoviario do Municipio.

Art.104 - A Divisao de Estradas de Rodagem compre
ende:

I - Nacleo de Apolo Administrativo;

II Secao de Projetos;

III

Segao de Construgao e Conservagio;
IV - Secgao de Oficinas;

V - Almoxarifado.
Subsegao I
DO NUCLEO DE APOIOQ ADMINISTRATIVO

Art.105 - O Nucleo de Apoio Administrativo é o 6£
gao de controle e execugao das atividades relativas apessoal, ma
terial, documentagao, orgamento, patrimanio e servigos gerais da
Divisao de Estrada de Rodagem.

Paragrafo unico —;Ao Nucleo de Apoio Administrati
vo compete as atribuigSes dos itens 1 ao XVI do artigo 31 deste
Regimento.

Subsegao II
DA SECAO DE PROJETOS

Art.106 - A Secao de Projetos e o érgéo de contro
le e execugéo das atividades pertinentes a elaboragéockaprojetos
de construgao e conservagao das estradas de rodagemno Municipio.

Art.107 - A Segao de Projetos compete:

I - efetuar estudos com vistas a elaboragao e re-
visao periédica do Plano Rodoviario Municipal;

II - realizar estudos e projetos de obras viarias
incluidas no Plano Rodoviario Municipal, bem como elaborar proje
X3, pavimentagio e conservagao de estradas munici

M CMA RO G 30
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IITI - manter atualizado o cadastro das estradas mu-
nicipais e o mapa rodoviario do Municipio;

IV - proceder levantamentos e quantificagoes de ser
vigos e obras, para fins de estimativas orgamentarias;

V - apreciar os projetos contratados a terceiros,
na area de sua competencia, emitindo pronunciamento tecnico;

VI - articular-se com o Laboratorio de Solos da Di
visao de Viagao, para a realizagao dos exames Laboratoriais ne-
cessarios a projegao de obras;

VII - manter constante comunicagéo com OS érgéos ro
doviarios Federal e Estadual no sentido de:

a) dar pleno e imediato conhecimento da situa
gao exata das vias de rodagem municipal,in
clusive das leis e demais disposigoes regu-
lamentares;

b) facilitar o conhecimento das atividades ro
doviarias do Municipio, permitindo verifi-
car a perfeita observancia das condigoOes pa
ra recebimento da quota do Fundo Rodovia-
rio Nacional;

VIII - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Subsecao III
DA SECAO DE CONSTRUGAO E CONSERVAGAO

Art.108 — A Secao de Construgao e Conservagao € O
6rgao de controle e execugao das atividades relativas a constru-
gao e conservagao das rodovias municipais.

Art.109 - A Secgao de Construgao e Conservagao com
pete:

I - dar execugao sistematica ao Plano Rodoviario
Municipal executando ou fiscalizando todos os servigos téecnicos
concernentes a localizagdo, construgao, reconstrugao, melhoramen
tos e conservagao das estradas de rodagem do municipio;

2!

T — construir ou conservar os pavimentos das es-
tradas m cipais, os leitos das nao pavimentadas, bem como seus

e
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respectivos acostamentos;

IIT - elaborar o programa de aproveitamento das equi
pes rodov1ar1as, objetivando o atendimento dos servigos e o con-
veniente uso do equipamento;

IV - controlar o trabalho e produgao das equipes ro
dov1ar1as de construgao e conservagao, bem como a distribuigao
dos operarlos, operadores, motoristas e demais servidores que as
compoem;

V - participar das comissoes de recebimento das
obras e servigos contratados para a area de sua competéencia;

VI - preencher as fichas de desempenho das emprei-
teiras, para fins de encaminhamento ao CESO;

VII - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Subsegao IV
DA SEGAO DE OFICINAS

Art.110 - A Segao de Oficinas € o orgao de contro
le e execugao das atividades relativas a conservagao e manuten-
cao de veiculos, maquinaria e equipamentos rodoviario da Divisao
de Estradas de Rodagem.

Art.111 - A Secdo de Oficinas compete:

I - manter sob sua guarda as méquinas e viaturas
destinadas a execugao de trabalhos de terraplenagem e outros de
movimentagao de terras, veiculos de apoio e unidades de transpor
tes, submetendo-os a inspegao periédica e testes de funcionamen-
to;

II - efetuar a conservagao, recuperagao e manuten-
gao das viaturas, maquinaria e equipamentos rodoviarios e de
apoio da Secretaria, executando todos os servigos complementares
que concorram para o perfeito funcionamento de todas as unidades,
bem como abastecé-las com combustiveis e lubrificantes;

ITII - manter controle e registros de consumo dia-
rio, por unidade, de gasolina, oleos e lubrificantes, bem como do

material e pegas de rep031gao, m e-obra e outros dados comple
mentares de manutengao, )

-----
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IV - registrar todos os dados referentes ahoras de
trabalho ou quilometros percorridos por cada unidade em operagao;

V - efetuar estatisticas de rendimento, unidade a
unidade, com base nos dados recolhidos, objetivando determinar
causas de eventuals danos e indicar o equipamento que oferece me
lhor desempenho nos servigos da Secretaria; -

VI - controlar o trabalho das oficinas no que res-
peita a mao-de-obra utilizada nos seus diversos niveise fungoes,
bem como a distribuicgao do pessoal;

VII - efetuar ou promover o conserto de motores ele
tricos realizando embuchamentos, enrolamentos, trocas de pegas e
outros servigos pertinentes a recuperagéo e manutengao;

VIII - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Subsegao V

DO ALMOXARIFADO

Art.112 — O Almoxarifado € o orgao de controle e
execugéo das atividades pertinentes a abastecimento, guarda, con
servagao e distribuicao de materiais da Divisao de Estradas de

Rodagem.

Paragrafo tnico - Ao Almoxarifado compete as atri
buigoes dos itens I ao VII do artigo 98 deste Regimento.

Segao III
DA DIVISAO DE ILUMINACAO PUBLICA

Art.113 - A Divisao de Iluminagao Publica & o oOr-
gao de orientagao e coordenagao das atividades relativas a proje
tos, construgao e implantagdo, conservagao e manutengao da rede
de iluminagéo de logradouros péblicos, monumentos e préprios mu-
nicipais. :

Art.114 — A Divisao de Iluminagao Publica compre-
ende:

I - Nucleo de Apoio Administrativo;

II - Segao de Projetos;
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III - Segao de Construgao;
IV - Segao de Conservacgao.
Subsegao I
DO NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO
Art.115 - O Nacleo de Apoio Administrativo é o or
gao de controle e execugao das atividades relativas apessoal, ma
terial, expediente, orgamento, patrimanio e servigos gerais da

Divisao de Iluminagao PuUblica.

Paragrafo unico - Ao Nicleo de Apoio Administrati
vo compete as atribuigoes dos itens I ao XVI do artigo 31 deste
Regimento.

Subsecao II
DA SEGAO DE PROJETOS

Art.1i6 - A Segéo de Projetos é o érgéo de contro
le e execugdo das atividades pertinentes a elaboragao de projetos
de construcao e conservacgao de redes de iluminagao publica do Mu
nicipio. B

Art.117 - A Segao de Projetos compete:

I - realizar estudos e projetos para implantacao
de rede de iluminagéo nos logradouros pﬁblicos;

II - elaborar projetos de iluminagao externa de
préprios municipais;

III - elaborar projetos de conservagao e reimplanta
cao de redes de iluminagao publica;

1V - proceder levantamentos e quantificag5es<ﬂase£
vigos e obras, para fins de estimativas orgamentarias;

V - aprecilar os projetos contratados a terceiros,
na area de sua competéncia, emitindo pronunciamento tecnico;

VI - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.
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Art.118 - A Secgao de Projetos compreende:
I - Setor de Cadastro;
IT - Setor de Desenho.
Art.119 - Ao Setor de Cadastro compete:
I - manter cadastro atualizado dos logradouros pé

blicos e préprios municipais com redes de iluminagéopﬁblica,bem
como dos tipos de luminaria e outros quesitos técnicos das mes-
mas;

II - manter arquivo de projetos de construgao, re-
implantagao e conservagao de redes de iluminagao publica, bem co
mo do historico de interesse para a Divisao;

III - prestar informagoes aos demais orgaos da Divi
sao sobre os registros cadastrais;

IV - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Art.120 - Ao Setor de Desenho compete:

I - executar todos os desenhos técnicos necessa-
rios ao desenvolvimento das atividades da Divisao;

1T - efetuar levantamentos topogréficos necessa-
rios aos estudos e projetos a serem elaborados pela Secao de Pro
Jetos; .

IIT - controlar e zelar pela perfeita conservagao do

material sob sua guarda;

IV - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Subsegao III

DA SEGCAO DE CONSTRUGAO

Art.121 - A Secgao de Construgao € o orgao de con-
trole e execugao das atividades relativas a construgao e  reim-
plantagéo de redes de iluminagéo de logradouros pﬁblicos e pré—
prios municigais.

j y

Art.122 - A Segao de Construgao compete:

I - executar ou fiscalizar a construgao ou reim-
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plantacao de redes de iluminagao publica dos logradouros munici-
pais;

IT1 - executar ou fiscalizar a construgao de redes
de iluminagao externa dos préprios municipais;

III - participar das comissoes de recebimento de
obras ou servigos, contratados para a area de sua competéncia;

IV - proceder embargos, autuagoes ou propor medi-
das punitivas as empreiteiras, sempre que constatar a falta de
cumprimento de disposigoes contratuais;

V - preencher as fichas de desempenho das emprei-
teiras, para fins de encaminhamento ao CESO;

VI - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Subsegao IV
DA SEGAO DE CONSERVAGAO

Art.123 - A Segao de Conservagao e o orgao de con
trole e execugao das atividades relativas a conservagao € manu-
tengao das redes de 11um1nagao publlca dos 1ogradouroseapréprios
municipais e restauragao e substituigao das respectivas lumina-
rias.

Art.124 - "A Secgao de Conservagao compete:

I - conservar e manter as redes de iluminagao pu-
blica dos logradouros e proprios municipais;

II - realizar ou fiscalizar a execugao dos servi-
¢gos de conservagao e manutengéo das redes de iluminagao dos 1lo-
gradouros e proprios municipais;

IIT - efetuar ou fiscalizar outros trabalhos de res
tauragao e substituicdo de luminarias das redes de iluminagao pu
blica dos logradouros e préprios municipais;

IV - participar das comissoes de recebimento de
obras e servigos, contratados para a area de sua competencia;

V - proceder embargos, autuagBes ou propor medi-
das punitivas as empreiteiras, sempre que cons¥ * falta de cum
primento de dlSpOSlgoes contratuais; z/f' )
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VI - preencher as fichas de desempenho das emprei-
teiras, para fins de encaminhamento ao CESO;
VII - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.
CAPITULO VIII
DA EXECUGAO DE OUTRAS ATIVIDADES GENERICAS
Art.125 - A todos os 6rg50s da Secretaria Munici-
pal de Obras e Viagao, compete genericamente:
I - executar servigos auxiliares necessarios ao
cumprimento de atividades préprias;
II - sugerir ou adotar medidas necessarias a melho

ria da execugao das respectivas atividades, articulando-se para
isso, com a ASSEPLA;

ITI - elaborar e propor, a unidade a que estiverem
subordinados, a sua programag¢gao administrativa anual ou pluri-
anual, de acordo com as diretrizes tragadas;

IV - elaborar os atos relativos as respectivas com
peténcias;

V - manter documentos e material bibliogréfico de
utilizagao sistematica e permanente;

VI - zelar pela manutengéo e conservagéo de moveis
e equipamentos sob sua guarda, solicitando a NAA providencias pa
ra conserto dos mesmos, dando conhecimento a EMO, por escrito, pa
ra fins de inventério;

VII -~ promover o desenvolvimento dos seus recursos
humanos;

VIII - controlar o cumprimento do horario de trabalho
e apurar a frequéncia do pessoal subordinado;

IX - solicitar ao NAA providéncias parainspegéomé
dica pelos érgéos competentes em servidores subordinados, a pedi
do ou ex-officio;

X - divulgar e zelar pela o ediencia de toda le-
gislagao municipal e, em especial, da —trata de materia espe-
cifica de sua competéncia. -




PREFEITURA MUNIClPAL DE PORTO ALEGRE 3 4 8

..... 49

TITULO IV
DAS ATRIBUICOES DAS CHEFIAS E POSTOS DE ASSESSORAMENTO
CAPITULO I

DAS ATRIBUIGOES GERAIS E COMUNS DAS CHEFIAS

Art.126 — As diferentes chefias, dentro do ambito
de sua atuacao e competéncia, incumbe, especialmente:

I - planejar, organizar, coordenar e controlar as
atividades do orgao que dirige;

IT1 - responsabilizar-se pelo desempenho eficiente
e eficaz dos trabalhos que lhe sao pertinentes;

III - promover reunioes periodicas entre seus subor
dinados, a fim de tragar diretrizes, dirimir duvidas, ouvir su-
gestoes e discutir assuntos de interesse do orgao;

IV - promover, por todos os meios ao seu alcance,
o aperfeigoamento dos servigos sob sua diregao;

V - elogiar e aplicar penas disciplinares dentro
do ambito de sua competéncia.

Parégrafo Unico - E inerente ao exercicio dos car
gos e fungoes de chefia o desempenho das atividades de treinamen
to em servigo dos subordinados, de manutengao do espirito de equi
pe e disciplina do pessoal, bem como da representacgao do orgao
sob sua chefia.

CAPITULO II
DOS POSTOS DE ASSESSORAMENTO
Segao I

DO ASSESSOR ESPECIALISTA

Art.127 - Ao Assessor Especialista compete:

I - prestar assessoramento tecnico em assuntos re
lacionados com as atribuigoes da Secretaria;
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II - assessorar e orientar os érgéos que compoem a
Secretaria nas atividades relacionadas com a sua especializacgao;

IITI - efetuar estudos, realizar pesquisas, reunir da
dos e colher informagoes para o perfeito desempenho das atribui-
gaes da Secretaria;

IV - propor medidas visando ao aprimoramento das
atividades relacionadas com a sua especializacao;

V - acompanhar os trabalhos programados, requisi-
tando os elementos indispensaveis para a sua analise e avaliagao;

VI -~ exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas. '

Secao II
DO ASSISTENTE

Art.128 - Ao Assistente compete:

I - assistir ao chefe imediato no exercicio das
atribuigoes que lhe forem pertinentes;

II - examinar 0s processos e outros expedientes,
submetidos a consideragao superior, solicitando as diligéncias
que Jjulgar necessarias para melhor instrui-los;

ITTI - emitir pronunciamentos tecnicos, sobre assun-
tos relacionados com as atribuigoes do orgao;

IV - despachar com o titular e participar de reu-
nioes quando convocado;

V - propor medidas visando a boa execucao e efi
ciéncia das atividades do orgao;

VI - dar assisténcia as unidades integrantes do or
gao nos trabalhos de planejamento e programacao de suas ativida-
des;

VII - exercer ocutras atividades pertinentes ou que
lhe forem deleggd
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Segao III
DO OFICIAL DE GABINETE

Art. 129 - Ao Oficial de Gabinete compete:

I - atender as partes, anotando o motivo da visi-
ta e colhendo as informagoes necessarias para conhecimento do Se
cretario;

II - prestar informagoes sobre assuntos pertinen-

tes a Secretaria e, quando for o caso, encaminhar as partes aos
orgaos competentes;

IIT - manter contato com orgaos de servigo pﬁblico,
ou entidades particulares, por determinacgao superior, em assun-
tos de interesse da Secretaria;

IV - colaborar na redagao da CorreSpondéncia do Se
cretario; B

V - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

Segao IV
DO AUXILIAR TECNICO

Art.130 - (Ao Auxiliar Tecnico compete:

I - auxiliar o chefe imediato no exercicio das
atribuigoes que lhe forem pertinentes;

II - realizar estudos sobre assuntos relacionados
com as atividades do orgao, inclusive no tocante a aplicagao da
legislacao vigente;

III - colaborar na orientagao e coordenagao da cole
ta de informacgoes e dados estatisticos, visando reunir elementos
que facilitem a analise e planejamento das atividades do orgao;

IV - exercer outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.

—
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Segao V
DO CHEFE DE GRUPO
Art. 131 - Ao Chefe de Grupo compete:
I - coordenar a execugao de tarefas de pequena com
plexidade;

IT - organizar e executar servigos de alguma com-
plexidade, como sistemas de referéncias, fichérios, diagramagao
de servigos tecnicos datilograficos;

III - chefiar pequenos grupos na execugao de ativi-

dades especificas; '

IV - operar equipamentos que requeiram treinamento
especifico e habilitacgoes especiais;

V - elaborar escalas de trabalhos para seus subor
dinados ou grupos de funcionarios;

VI - executar projetos de pequena complexidade;
VII - executar outras atividades pertinentes ou que
lhe forem delegadas.
TiTuLo v

DOS DEMAIS SERVIDORES

Art.132 - Aos servidores cujas atribuigoes nao fo
ram especificadas neste Regimento cumpre observar as prescrigaes
legais e regulamentares, executar com zelo e presteza as tarefas
que lhe forem cometidas, cumprir as ordens, determinacgoes e ins-
trugoes superiores e formular sugestoes visando ao aperfeigoamen
to do trabalho.

TITULO VI
DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS
Art. 133 - As atividades da SecretariaMunicipal de

Obras e Viagao g, especialmente, a execugao de Planos e programas
de tra?;}p_ ﬁ?ao objeto de permanente coordenagao.
Pz
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§ 12 - A Coordenagao sera exercida em todos os ni
veis de administragao, mediante a atuagao das chefias indivi-
duais e a realizagéo sistematica de reunides com as chefias dire
tamente subordinadas. B

§ 22 - A nivel de diregdo superior, a coordenacao
sera assegurada através de reunides perioddicas, de modo que  os
assuntos submetidos ao Secretario compreendam sempre solugoes in
tegradas que se harmonizem com a politica geral da Secretaria.

Art.134 - A delegagao de competéncia sera utiliza
da na SMOV, sempre que no interesse e visando assegurar maior ra
pidez e objetividades as decisdes, convier situa-las préximo aos
fatos, pessoas ou problemas a atender.

§ 12 - A delegagao de competéencia sera efetuada
atraves de instrugao interna, indicando com precisao a parte de-
legante, a parte delegada e as atribuigoes objeto de delegacgao.

§ 2¢ -~ A parte delegante podera avocar a si, no
todo ou em parte, em carater permanente ou transitério, as atri-
buigoes que tenham sido objeto de delegagao manifestando expres-
samente a decisao.

Art.135 - Atendendo a conveniencia e interesse do
servigo, poderé ser delegada para empresa do ramo, mediante a
observancia dos preceitos legais, a execucao de atividades auxi-
liares puramente executivas, tals como: servigos de carpintaria,
ferraria, pintura, limpeza, zeladoria e outras similares.

Art. 136 - Sempre gue houver necessidade, o Secre-
tario promovera a atualizagao ou revisao dos preceitos estabele-
cidos pelo presente Regimento, bem como a instituigéo de regula-
mentos internos para as diversas areas do campo de atuagao da
SMOV.
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