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o ~ DECRETO N¢ 9985

Regulamenta a Lei n? 6665, de 01 de
agosto de 1990 e estabelece ncrmas so
bre o Regime de Adiantamento de Nume
rario a Fun01onarlos do MuanlplO e
suas Autarquias e da outras prov1J§n
cias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, no wuso de
suas atribuicoes legais e de acordo com o artigo 10 da Lei n? 6665,
de 01 de agosto de 1990, '
DECRETA :

Art. 12 - O Mgnicipio de Porto Alegre e suas Autar-
quias poderao adiantar numerario a seus funcionarios estatutarios,
mediante requisicao de adiantamento, para atender as seguintes des
pesas: ) . o
a) extraordinarias e urgentes, cujo pagamento deva
ser imediato; )

b) que tenham de ser efetuadas fora da sede, desde
que nao possam subordinar-se ao _regime normal de empenho;

c) com conservagao de imoveis ou com aqulnlgéo de
material permanente, quando a demora na reallzagao do pagamento pos
sa afetar o normal funcionamento da repartlrao ou de equlpdwenfoam
presc1nd1vel as atividades do Munl01p10 e suas Autarquias;

d) de combustivel, materiais e servigos para conser
vacao de veiculos, quando em viagem a servigo fora da sede .

e) com inscrigoes em cursos, Congressos e semina~
rios;

f) com materiais de consumo, exceto os que se refe-
rirem ao Fundo Rotativo para Estoque de Material

Parégrafo unico - As despeoas constantes da letra
'e™ deste artigo deverao obedecer aos segu1ntes criterios:

I - as referentes a conservagao de bens imoveis sao
permitidas em casos de pequenos servigos de consertos ou substitui
cao de pequenas pec¢as, tais como chaves, fechaduras, chaves de luz
tomadas de 1luz e materiais afins;

1T - as referentes a aqu131gao de material permanen-
te sao restritas unicamente a livros téecnicos, manuais de legisla-
gao e congeneres :

III - nos casos de material permanente devem ocorrer
a_ conta de dotagao orgamentarla esp601f1ca (4120) e somente pode-
rao ser realizadasg com autorizagao expressa do ordenador da despe
1sa do respectivo orgao, acompanhada de justificativa fundamentada
lque caracterize a urg§n01a, a qual devera fazer parte da respecti-

lva prestagao de contas.
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‘ Art. 22 - As requisigoes de adiantamentos deverao
ser dirigidas ac Ordenador da Despesa pelo Titular do Orgao requi
sitante, contendo as especificagoes que seguem:

a) nome, matricula e fung§0 do servidor responsé—
vel;

b) a importancia a ser adiantada, em algarismos e
por extenso; 5 ~ )

c) indicagao das dotagoes orgamentarias, por onde
correrao as despesas e o respectivo exercliclo financeiro;

d) a despesa a que se destina o adlantamento, den-
tre as contidas no artigo 1¢9.

Art. 39 - Para cada adlantamento serao extraidas
tantas notas de empenho quantas forem as dotagoes orgamenuuiasdas
despesas constantes da requislgao.

Art. 42 - O adiantamento de numerario previsto nes
te Decreto podera ser feilto para valores correspondentes ate 12
(doze) vezes a Unidade de Referen01a Municipal - URM.

5 Art. 5° - A aplicagac ¢ a comprovagao de adianta-
mentos deverao obedecer aos segulntes requisitos: .

a) o prazo de aplicagao nao podera ultrapassar a
30 (trlnta) dias a contar da data do deposito ou do recebimento do
numerario, nao podendo exceder o respectivo exercicio financeiro;

, i Nb) a comprovagao de adiantamentos devera ser apre-
sentada ao Orgao de Contabilidade no prazo de 30 (trinta) dias,
a2 contar da data da publicagao no Boletim de Pessoal.

Art. 62 - Nao sera concedido novo adiantamento ao
servidor em alcance ou a reuponsavel por dois adiantamentos, sem
a respectiva prestagao de contas de pelo menos um.

Art. 79 - Quanto aos documentos de comprovagao das
despesas deverao ser observados os seguintes requisitos ou proce-
dimentos:

a) referir-se a despesas realizadas no‘periodo in-
dicado no Boletim de Pessoal;

b) serem emitidos em nome da Prefeitura Municipal
de Porto Alegre ou da Autarquia responsavel pela despesa;

c¢) prova, mediante atéstado Jjunto ao documento de
despesa, de que os servigos de consertos foram efetivamente pres-
tados ou de gue o material de consumo ou permanente tenha sido re
cebidoc pelo orgao responsavel

d) os comprovantes de despesas serem originafls - (pri
imeiras vias) sem rasurau, borroes ou grifos, legiveis, relaciona=
tdos em ordem cronologica por dotagao orgamentaria, numerados, vi-

Isados pelo chefe imediato e pelo responsavel pelo adiantamento.
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§ 1° - Devera ser anexado a prestagao de contas o
comprovante do recolhimento do saldo, se houver;

§ 29 ~ As prestagoes de contas que contenham ta-
loes de caixa registradora so serao aceitas se os mesmos estive-
rem acompanhados da competente nota fiscal ou do recibo respecti-
vo, com a discriminagao do material adquirido;

§ 3° - Nao serao aceitas despesas com material es-
portivo, homenagens, flores, refrigerantes, leite, agucar, confra
ternizagao, revistas, jornais e outras que nao tenham caracteris=
ticas de despesas publicas;

§ 49 - As despesas com transportes deverao ser re-
lacionadas, contendo a data do servigo, o nome do servidor que o
prestou, a assinatura do mesmo, o0 percurso e o valor gasto.

Art, 82 - A apllcagao do adiantamento devera ocor-
rer ate 31 de dezembro de cada exer0101o, independente da data de
recebimento do numerario, e a prestagao de contas devera ser rea-
lizada impreterivelmente ate 15 de Janeiro do ano seguinte, sendo
o saldo recolhido ate o primeiro dia Uutil do exercicio subs equen—
te. 3 3

Art. 92 - 0 Orgao de Contabilidade examinara a do-
cumentagéo,e, no prazo de 15 (quinze) dias do recebimento da mes-
ma, emitira o parecer tecnico.

Parégrafo GUnico - Havendo irregularidade na presta
géo de contas, a Contabilidade notificara o responsavel, que tera
o prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da notificagao,
para recolher a 1mportan01a devida ou apresentar defesa referente
ao ato impugnado.

Art. 10 - Emitido parecer tecnico pelo Orgao de
Contabilidade, o procegso de prestagao de contas sera encaminhado
a Jjulgamento do Secretario Municipal da Fazenda, na Administragao
Centralizada, e das Delegagoes de Controle, nas Autarquias.

Art. 11 - O processo _de prestagao de contas, apés
o julgamento, sera devolvido ao Orgao de Contabilidade para proce
der a baixa da regponsabilidade ou para langar em débito o respon
savel pela 1mportan01a julgada irregular se nao tiver sido reco-
lhida.

Art. 12 - O Orgao de Contabilidade notificara o)
responsavel para recolher o valor do debito, sob pena de desconto
compulsorio em folha ou de cobranga judicial.

Art. 13 - A nao observancia das disposigoes estabe
le01das nos artlgos 52 e 9% da Lei n®? 6665, de 01-08-90, sujeita-
ra o responsavel as seguintes sangdes: :

: a) pagamento ao MunlClplO ou suas Autarquias da cor
regao monetaria sobre o total do adiantamento no perlodo entre a
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data de ven01mento e a data do recolhimento, com base na varlagao
da TRD ou indice que_ a substituir, mais multa de 20% (vinte . -. por
cento) sobre o valor corrigido e juros de 1% (um por cento) ao mes
ou fragao;

b) na falta da prestagao de contas ou do recolhi-
mento referente ao valor das despesas 1rregu1ares, no prazo de 30
(trinta) dias, a contar da notlflcagao, devera ser providenciado o
desconto dos vencimentos do servidor em folha de pagamento, do va
lor corrigido nos termos da letra anterior; -

c) além das sangoes estabelecidas na letra "a", o
responsavel estara sujeito as penas disciplinares previstas na
Lei Complementar n? 133/85;

d) o servidor que nao prestar contas do adiantamen-
to no prazo estabelecido e considerado em alcance e nzao podera
ser responsavel por novo adlantamento pelo prazo de 3 (tres) me-
ses; no caso de relnc1den01a, nao mais podera ser detentor de a-
diantamento. 3 3

Paragrafo unico - Ressalvam-se do disposto neste
artigo os casos de forga maior, como no de doenga, em que O res-
ponsavel estiver, comprovadamente, impossibilitado de comparecer
ao local de trabalho.

Art. 14 - O Orgao de Contabilidade mantera regis-~
tro individualizado de todos os responsavels por adiantamentos de
forma a exercer o perfeito controle dos prazos para a respectiva
prestagao de contas, nos termos dos artigos 5% e 992 da Lei n% 6665,
de 01-08-90.

Art. 15 - O regime de adiantamento. previsto na Lei
n? 6665, de 01-08-90, nao dispensa a observancia das normas 1ins-
tltulaas para as llClLagoes em conformidade com o Decreto-Lei n¢
2300, de 21 de novembro de 1986, e alteracoes posteriores.

. Art. 16 - Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicagao, revogadas as disposigoes em contrario.

A PREFEITURA MUNICIPAL-DE PORTO ALEGRE, 19 de junho
de 1991.

io Dutra,
ito.

Joao Acir Verle|
Secretario Municipal da Fazenda.
Registre-se e publique-se.
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elio Corbellini,
Secretario do Governo Municipal.
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